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Epigrafe

El Principito aprenderd del Zorro tres cosas que
debemos considerar también para nuestra vida
universitaria: primero que los ritos son necesarios;
segundo que sélo se conoce lo que se ha domesticado
y tercero, lo esencial es invisible para los 0jos y s6lo se
ve con el corazén.

Antoine de Saint-Exupéry (1900-1944).
(Referencia de Dr. Rafael Tomas Caldera, “La
verdad y el amor en la vida universitaria, 2011”)
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Prologo

Pareciera no haber dudas en cuanto que los trabajos especiales de grado o coloquialmente Ilamados
Tesis, significan un vinculo ineludible de la formacién académica con el mundo profesional.

Bajo esta premisa, el autor ha mantenido atencion en los Ultimos afios en cuanto a que con los
productos finales, representado por los trabajos especiales de grado, se cumplan no solamente con
las expectativas metodoldgicas y académicas que la universidad, la facultad y la escuela de la
UCAB han impuesto, sino también que abran caminos de respuesta, para situaciones que demanda
la “interaccion del ingeniero con su habitat general”, incluyendo la condicion humana de sus
habitantes.

Reforzar los conceptos del valor e importancia de los trabajos especiales de grado, como parte
integrante en la formacién académica, por una parte, asi como, conocer y valorar el avance
tecnoldgico, (Laszlo, E. 2010) quizas desmedido, de los sistemas de informacién global que
constituyen las razones subyacentes mas importantes, para que la Escuela, mantenga supervision en
el resultado de esos trabajos.

Es importante sefalar, que detras de toda esta organizacion —y en la propuesta presentada para la
Coordinacion de los TEG en la escuela de Ingeniera Civil de la UCAB- existe un protagonista
importante, que basado en el compromiso con su ética, contribuye con la realizacion de estos
importantes documentos. Nos referimos al “profesor guia o tutor” de los trabajos especiales de
grado. La consideracion y respeto por sus aportes y responsabilidades, seran un aspecto a considerar
en la propuesta de Coordinacién para los TEG de la Escuela de Ingenieria Civil.

Dos acotaciones muy importantes.

En este trabajo de ascenso en el escalafon del personal docente, no se hacen observaciones a los
componentes conceptuales intrinsecos, metodoldgicos, de forma o de fondo, de los trabajos
especiales de grado, tal como estan reflejados en el marco normativo actual de la Escuela de
Ingenieria Civil de la UCAB (desde 1991).

Por otra parte, dado que el objetivo principal de este trabajo de ascenso en el escalafén profesoral,
es disefiar una estructura organizacional que aporte normas y guias de procesos a los protagonistas
del trabajo especial de grado, no se hacen andlisis comparativos de este documento (TEG) en la
formacién académica de los alumnos de Ingenieria Civil de la UCAB, con otras escuelas nacionales
0 internacionales. La razén fundamental para no realizar este cuadro comparativo, es que
considerando que el trabajo especial de grado (TEG) forma parte importante de la formacion
académica, habria que hacer valoraciones adecuadas de los componentes del Pensum general de la
carrera en cada una de las instituciones universitarias.

La Coordinacién, que se pretende sistematizar es, en definitiva dirigida a los protagonistas en el
cumplimiento de sus responsabilidades en base a instructivos y con una guia de varios niveles de
informacion, con el objetivo de vincular adecuadamente los valores académicos del TEG, con la
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consideracién de aspectos minimos en cuanto a lo metodolégico y que resguarde el hecho de que,
“la propiedad de los Derechos de Autor”, es de la UCAB?.

De tal manera, que el Coordinador supervisa la aplicacion y cumplimiento de reglamentos, normas,
preceptos legales y administrativos, tendientes a posibilitar al TEG, que bajo la tutoria del profesor
guia, resulte un informe de gran contenido profesional, dentro de las Normas establecidas por la
UCAB y con una estructura metodolégica que sustente la divulgacion del conocimiento incluido en
el Informe presentado.

2 Articulo 21 de las “Normas Actuales para la realizacion de los trabajos especiales de grado de la Escuela de
Ingenieria Civil de la UCAB”. Anexo 1.2.1 del “Libro de Coordinacion para las TEG “presentado en este
Trabajo de Ascenso.
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I. Introducciény esquema general del trabajo

El presente trabajo estd orientado fundamentalmente, al disefio de una estructura organizacional
basada en un marco legal y administrativo que permita al alumno transitar de manera franca,
honesta, sencilla y bien documentado, por las exigencias contempladas en Normas y Estatutos de la
Universidad; al mismo tiempo que dedica sus esfuerzos intelectuales y personales, para el desarrollo
del trabajo de caracter profesional en la etapa final de su preparacion académica, como Ingeniero
Civil.

Por esta razon, la propuesta que surge de este trabajo de ascenso, se orientard constantemente a
facilitar al alumno la identificacion de etapas, tramites, obligaciones, requerimientos académicos y
administrativos de la Universidad, para el cumplimiento cabal de su logro, tal y como es el TEG.

Este trabajo de ascenso también considera y propone que, el alumno debe conocer con mayor
precision, y de la manera mas detallada posible, los procesos a cumplir, con lo cual él podria
dedicar la mayor parte de su tiempo, a esa busqueda del conocimiento en el tema que ha decidido
abordar.

De tal manera, que en la primera parte del trabajo se van a presentar los fundamentos en los cuales
se ha basado el autor para el disefio de una Coordinacion de Trabajos Especiales de Grado (TEG) de
la Escuela de Ingenieria Civil, en los momentos actuales (2016).

Se refiere el “momento actual” como una acotacion espacio temporal importante, ya que para el
siglo XXI la vinculacion de la ingenieria civil con otras disciplinas es muy importante, asi como
también, la incorporacién de nuevas normativas legales a nivel internacional relacionadas con el
Ambiente, la Sustentabilidad y los Desastres Naturales, obligan a una mejor dedicacién en la
definicién de los alcances de los Trabajos Especiales de Grado.

Pero sin menor importancia, el proyecto hace énfasis en los protocolos y pautas internacionales en
la presentacion de informes técnicos y en los rigurosos patrones metodoldgicos para la presentacion
de trabajos, que bien podrian trascender a una discusion fuera de la Escuela.

Antes de la presentacion de la propuesta formal, se ofrece una breve vision de lo que podria ser un
diagnostico® del desarrollo de los TEG en la Escuela.

Luego, se incluye la propuesta formal de este trabajo, que comprenderd una Coordinacion de
Trabajos Especiales de Grado para la Escuela de Ingenieria Civil de La UCAB, identificado con el
punto I1X de este trabajo de ascenso ofreciendo un sub-producto de gran valor operacional
identificado como el “Libro de la Coordinacion de los TEG”

Esa propuesta, basada en fundamentos singulares, identificado como el “Hexdgono de
Competencias Individuales para el desarrollo del TEG”, incluye una minima estructura
organizacional; el marco legal general representado por los estatutos de la universidad y las normas
especificas sobre las cuales se realiza la actualizacion en esta propuesta; la caracterizacion de las

® Para el afio 2005 el autor de este Trabajo de Ascenso, present6 a la Escuela un trabajo de diagnéstico, que va
a ser una fecha de referencia importante en la metodologia de este trabajo.
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etapas del trabajo especial de grado para identificar procesos de calidad de gestion *y se les ofrece a
los protagonistas del trabajo especial de grado, una Guia integral de procesos, muy detallada para la
elaboracion del informe respectivo.

Finalmente, como en el trabajo de ascenso se presentan unos objetivos generales y especificos
propios de este tipo de investigacion, relacionado igualmente con el tema de la Coordinacion, se
presenta una serie de Conclusiones y Recomendaciones al respecto.

Por ultimo y para fortalecer la importancia de coordinar en busca de una excelencia académica
esperada, pero consciente que cada TEG, es un evento individual y discreto, con sus propios
resultados y protagonistas, podria surgir la interrogante... ;Para quién coordinar? Por tal razon, otro
Valor del trabajo tiene que ver con el publico a quién va dirigido, ya que tiene la peculiaridad y la
distincion de tener distintos tipos de lectores, a saber:

En relacidn al pais segun el articulo 21 de las Normas para la elaboracién de los trabajos especiales
de grado, la Universidad Catdlica Andrés Bello ha considerado como propia las opiniones y
conclusiones que en esos documentos se presente. No han sido pocas en el transcurrir de los afios, el
registro de la relacion de decisiones de proyectos, vinculadas a los trabajos especiales de grado.®

En relacion a los tutores, porque simplemente si hay tutores, si hay temas conductores de trabajo,
gue surgen de la discusién en blsqueda de la verdad en los temas de clases. Igualmente, si hay
alumnos que tienen pasion por el estudio y profesores que observan en ellos un apoyo para dichos
trabajos. En tal sentido, y para los tutores por ser ellos los forjadores del trabajo, surge la
posibilidad de relacionar el Trabajo Especial de Grado con Trabajos de Ascenso en el escalafon
profesional.

Igualmente, que la Coordinacion coadyuve a “mejores” informes de trabajos especiales de grado,
significaria una muestra de respeto a los profesores que fungen como jurados, dado que el acto de
elaboracion, presentacion y evaluacion, es en el fondo, un riguroso acto académico y los jurados
externos deben participar con el rigor correspondiente.

Para la Direccion de la Escuela, ya que dentro de su gestion académica-administrativa, se considera
la “actualizacion del conocimiento” como una actividad de mucha importancia, se demostrard como
los trabajos especiales de grado, reflejan un esfuerzo mancomunado del “tutor-alumno”, en una
actividad no menor de 350 horas, los conocimientos deben haber sido desarrollado
sistematicamente y dado que han obtenido la condicién de “ser presentado por escrito como
documento final de trabajo”, representan una valida expresion de superacién al conocimiento basico
del alumno.

* La puesta en préctica de la 1SO 9001:2008 permite la mejora continua de los sistemas de gestion de calidad
(SGC) y los procesos de su organizacion. A su vez, esto mejora la capacidad de sus operaciones para
satisfacer las necesidades y expectativas del cliente.

Al mejorar los sistemas de gestion de calidad de su organizacién, podra aumentar positivamente su
rentabilidad. Si demuestra que esta realmente comprometido con la calidad de los productos y servicios, podra
transformar su cultura empresarial, ya que, como resultado, los empleados entenderan la necesidad de mejorar
continuamente.

®> Los TEG de la primera promocién de la UCAB reflejaban directamente las necesidades de un pais en
construccion. Ver lista de trabajos en apéndice de este trabajo de ascenso.
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De tal manera que la Coordinacion de los Trabajos Especiales de Grado apoyaria con esta postura, a
la gestion de la Direccién de la Escuela Civil, en base a la importancia relativa de las unidades de
crédito académicos (12) asignada al desarrollo del TEG.

Y por ultimo esta Coordinacion considera al “alumno” ya que el trabajo especial de grado
representa un ejemplo simbélico de un entrenamiento personal para cumplir con procedimientos de
investigacion, aplicaciones de conocimientos profesionales, técnicos y administrativos que, no seran
muy distintos a lo que les toque enfrentar en su desempefio profesional y significa el ejemplo
genuino, de su propia trascendencia en el conocimiento.

En la guia integral de procesos, se tratard de combinar las eventuales deficiencias de la inmadurez
investigativa de los alumnos, con la rigurosidad de los procesos formales, desde la perspectiva de la
importancia vivencial que reviste el trabajo especial de grado para el alumno.

De esta manera, los alumnos recibirdn como producto de este trabajo, una “guia integral de
procesos” que los oriente durante el desarrollo completo del trabajo especial de grado; matriz de
sugerencias para su gestion de tiempo’, evaluacion del uso del tiempo disponible; modelos de
cartas, modelo de afiches de promocion de su TEG, y una guia con recomendaciones para la
preparacion del informe final y de la presentacidn oral.

Finalmente se incluye la propuesta propiamente dicha, en la cual se dan las pautas para la creacion
de la Coordinacién y los documentos operativos, organizacionales y de evaluacién continua que
permitiria su sustentabilidad.

® Se refiere exclusivamente a la Escuela de Ingenieria Civil Universidad Catélica Andrés Bello, Campus
Montalban, Caracas

" Dado que la gestion del tiempo, por parte de los alumnos pareciera ser una debilidad, este trabajo ofrece una
herramienta para la estimacion del tiempo disponible, para la atencién del trabajo especial de grado,
considerando las realidades especificas de cada alumno. Ver Anexo N°1.6.” Tiempo sugerido para la
realizacion del TEG”.
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II. Objetivos del Trabajo de Ascenso.

2.1- Objetivo General.

Disefiar una propuesta para la coordinacion de los trabajos especiales de grado que colabore con la
incorporacion, de manera efectiva, del TEG como vehiculo de formacion integral del ingeniero civil
de la Escuela de Civil de la Universidad Catolica Andrés Bello, en funcién de un marco normativo
vigente y contemporaneo a la luz de las exigencias del perfil de competencias de la Escuela de
Ingenieria Civil de la UCAB, pero sin dejar de lado las vivencias implicitas en el primer trabajo de
orden profesional a desarrollar por el estudiante.®

UCAB et Coien

fitulo- Objetivos | [Método Conclusiones

Asignatura: “SEMINARIO PARA LA ELABORACION DET.EG"

Grafico N° 11.1 Equilibrio entre Requisitos Académicos y Personales, durante la elaboracion del TEG.
Fuente original material de apoyo a la asignatura “Seminario para la elaboracion del Trabajo Especial de
Grado para la Escuela de ingenierfa civil de la UCAB, agosto 2010 °

2.2. Objetivos especificos

2.2.1.- Crear una base de propuestas organizativas, académicas y de gestion del conocimiento para
abrir procesos de discusion de ideas y conocimientos, en relacion a los trabajos especiales de grado.

8 En la redaccién del Objetivo de este trabajo de ascenso, se ha puesto especial importancia en vincularlo con los
postulados de las competencias establecidas por la Escuela, en la preparacion del ingeniero civil Ucabista.

® Fundamentos extraidos del programa académico preparado por el autor de este trabajo de ascenso, para la asignatura
“Seminario para la elaboracién del Trabajo Especial de Grado para la Escuela de ingenieria civil de la UCAB, agosto
2010 Ver Anexo N*3 de este trabajo de ascenso
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2.2.2.- Identificar la importancia del “por qué y para qué coordinar los trabajos especiales de
grado”, tomando en cuenta a los protagonistas de dichos trabajos como el pais, los tutores,
los alumnos y en general la comunidad académica de la Escuela de Ingenieria Civil de la
UCAB.

2.2.3.- Contraponer los sistemas de competencias establecidos por la Escuela, contra un pliego de
competencias particulares para el desarrollo del trabajo, a través del “conflicto entre
exigencias metodoldgicas y vivencias personales implicitas en el desarrollo del trabajo™.

2.2.4.- Caracterizar los apoyos que pueda brindar la Escuela en la realizacion de los trabajos por
parte de los alumnos.

2.2.5.- Abrir campo de discusion propicio para reivindicar la importancia del lenguaje como
transmisor del conocimiento, a la luz de la participacion del ingeniero civil en el ambito
social de la matriz de competencias de la Escuela y los preceptos indicados por ASCE™ en
su Vision del Ingeniero Civil para el afio 2025.

10} a American Society of Civil Engineers [ASCE], en su documento: ‘The vision for Civil Engineering
in_2025¢, elaborado sobre la Cumbre en Landswone (Virginia, EE.UU, 2006), es la base de una serie de
estudios sobre la visidn futura de la Ingenieria Civil y las necesidades a cubrir para el afio horizonte del
2025.mportancia en conseguir un mejor sistema de comunicacion dada la importancia de la profesion del
Ingeniero Civil en el desarrollo de los paises a través de su infraestructuras, la sostenibilidad del ambiente y la
reduccion del riesgo de desastres en las infraestructuras-
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I11. Acuerdos o protocolos de escritura:

3.1.- Para simplicidad de lectura y escritura se han adoptado las siguientes convenciones: se
referird al Trabajo Especial de Grado como “TEG”; a la Escuela de Ingenieria Civil de la
UCAB como “la Escuela” y al alumno, ya bien sea uno o dos, trabajando en pareja, como el
“Autor o Autores” del TEG; a la Universidad Catdlica Andrés Bello se le referird como
UCAB; para identificar este trabajo de ascenso en el escalafon universitario de la
Universidad Catolica Andrés Bello, se le identificara como el “trabajo de ascenso”
(expresion resumida).

3.2.- Seincorporaron en la escritura, notas de pie de pagina de vivencias surgidas a lo largo de la
preparacién de este trabajo (2011-2016), ya que metodolégicamente no deben estar inscritos
en el cuerpo del informe, pero significan un aporte relevante en la comprension e
importancia de una Coordinacién de los TEG.

3.3.-  Se incluyeron también algunas notas relacionadas a la estructura del pensamiento cientifico
relacionado con la escritura; esto motiva de forma indirecta, el abrir campos de discusion
alrededor de la importancia del Trabajo especial de Grado.

3.4.- Dado que el objetivo practico mas importante del trabajo de ascenso es la obtencion de un
Pliego con Normas, Guias de Trabajo; instructivos para los protagonistas y modelos de
documentos, cartas y fichas que se deben producir durante el proceso de la elaboracion, esta
parte del trabajo se presentara en otro formato, visualizando de esta manera, el Libro de la
Coordinacion de los TEG. ™.

Finalmente, de la lectura global de este trabajo de ascenso se debe advertir una acotacién
importante. Pudiera ser que la conclusion mas importante de este trabajo de ascenso, sean los
documentos que configuran la propuesta para una coordinacion de los TEG de la Escuela, y eso no
deja de ser muy valido. Pero también existe otra zona de contenido, que engloba y justifica a la
propuesta que es el Trabajo de Ascenso en si mismo, el cual le da marco de razones, motivos y base
de reflexion para la creacién, convivencia y sustentabilidad de la Coordinacion propuesta.

Efectivamente se puede leer y comprender el Libro de la Coordinacién sin leer el resto del trabajo.
Pero abrir la discusion de en qué se basa es una argumentacion hermenéutica™ que podria ser muy
atil para los forjadores de Ingenieros Civiles, tal y como es el caso de los profesores de la Escuela
de Ingenieria Civil de la UCAB.

Y1 El Libro de la Coordinacién de los TEG (Capitulo 1X) es sin duda el objetivo académico y préctico de este
trabajo de ascenso. Por esta raz6n y dado que esté inscrito con estructura y contenido propio dentro del cuerpo
de este trabajo de ascenso, podria eventualmente extraerse para que sirva de guia a la Coordinacion de los
TEG en la Escuela de Ingenieria Civil.

12 La hermenéutica (del griego ¢ punvevtuc) téxvn [hermeneutiké tejne], es el arte de explicar, traducir o
interpretar) es el arte o teoria de interpretar textos, y los textos filoséficos y artisticos. La necesidad de una
disciplina hermenéutica estd dada por las complejidades del lenguaje, que frecuentemente conducen a
conclusiones diferentes e incluso contrapuestas en lo que respecta al significado de un texto. La hermenéutica
intenta descifrar el significado detras de la palabra y, con ello, intenta la exégesis de la raz6n misma sobre el
significado.
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Glosario del trabajo

Es prudente especificar unos términos sobre los cuales se hace frecuente referencia:

Tesis es una aproximacion coloquial y de uso verbal frecuente, del trabajo especial de grado,
aungue debe referirse Unicamente a los trabajos de Doctorado.

Trabajo especial de grado consiste en un estudio sistematizado de un problema teérico o
practico, cuya solucion se da a través de la aplicacion, extension o profundizacién de los
conocimientos adquiridos a lo largo de los estudios realizados en la Facultad de Ingenieria.
Contribuye a la exploracion e investigacion en los temas de interés para profesores y
estudiantes de la Escuela, beneficiando, directa o indirectamente, el intercambio entre la
Universidad y las demas comunidades del pais.*®

Alumno o estudiante cuando se refiere al alumno, se omite de manera expresa el plural, ya
que el trabajo de TEG estd considerado basicamente para ser desarrollado por un solo
alumno, pudiendo ser valido también para dos (2) alumnos trabajando en parejas, cuando asi
lo requiera el tema y su alcance, pero deberd ser aprobado por el Consejo de Escuela, por
solicitud expresa del Tutor o profesor guia.

Tutor o profesor guia es propicio hacer una acotacion en cuanto al contenido y valor de la
expresion profesor guia, aunque por lo general se hara referencia al tutor, segun exigencias
de las Normas.

Presentacion Oral es el acto mediante el cual los alumnos autores exponen de manera
sistematica y organizada los resultados de su trabajo de investigacion y de los aprendizajes y
vivencias vinculados a ello; se trata de omitir la palabra “defensa”, utilizada en algunos
ambientes académicos para evitar la simulacion de “confrontaciones académicas”, ya que no
es el objetivo de ese acto protocolar.

13 Articulo 2 de las “Normas actuales para la realizacion de los trabajos especiales de grado de la Escuela de
Ingenieria civil de la UCAB”. Anexo 1.2.1 del “Libro de Coordinacién para las TEG “presentado en este
Trabajo de AscensoNormas actuales para la elaboracion de los trabajos especiales de grado en la Escuela de
Ingenieria Civil de la UCAB.
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V. Antecedentes

5.1.- Para el 03 de Junio de 2009, se present6 a los Miembros del Consejo Escuela de Ingenieria
Civil, un Proyecto para la Creacion de la Coordinacién de los Trabajos Especiales de Grado de
nuestra Escuela y un Nuevo Reglamento para la realizacion de los Trabajos Especiales de Grado de
la Escuela de Ingenieria Civil.

Para aquel entonces los tres fundamentos del proyecto eran los siguientes:
a) Primero revalorizar, e informar al alumnado, de la importancia académica del TEG,
tanto por su valor en créditos, como por la vivencia “pre-profesional” que esto significaba.
b) Segundo, considerar a los alumnos como una potencial fuerza de trabajo en la
documentacion del “estado del conocimiento de nuestra profesion”.
¢) Reivindicar y reconocer el trabajo del profesor tutor, desde todo punto de vista
(Académico, profesional, etc.), asi como la honorable participacién de los Jurados.

Otra parte de la filosofia de ese proyecto, era la preparacion del alumno disponible y apropiado,
segun el tipo de tema abordado. Para tal fin se conceptualizé y disefié una Asignatura denominada

como, “Seminario para la Elaboracion de Trabajo Especial de Grado”.**

Como otro de los “aportes” del Proyecto del 03 de junio de 2009, se presentaba un nuevo sistema de
evaluacién en el cual se priorizaba el valor del Documento escrito (70% de la calificacion
definitiva) y una calificacion menor, sobre la Presentacion Oral (30%), que ademas, permitiria una
evaluacién individual para cada alumno.

5.2.- Diagnostico de la situacion general relacionada con la elaboracion de los Trabajos
Especiales de Grado en la Escuela.

14 «Seminario para la elaboracion del Trabajo Especial de Grado para la Escuela de ingenieria civil de la
UCAB, agosto 2010, incluidos en los Anexos de este trabajo de ascenso.
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Vision resumida de aspectos considerados en los Reglamentos, Normas, e Instructivos
(1996) sobre la Realizacion, Presentacion y Evaluacion de los TEG. (Consejo de
Facultad 2005)

APROBACION Y
PREPARACION DEL
PROYECTO

SELECCION DEL TEMA
BASE DEL TEG POR
PARTE DE LOS

PRESENTACION Y
EVALUACION

EJECUCION DE TEG

FASE FINAL O
POST-PRESENTACION

ALUMNOS

1.

No hay ninguna
consideracion

Se propone carta
con formato para el

El Articulo 4to de
las Normas sugiere

Indica evaluacion
separada del

No hay ninguna
consideracion

tutor y se que cada Escuela documento escrito especial
identifican debe definir sus ydela
contenidos de la aspectos presentacion oral, Solo se refiere al
carta por parte del metodoldgicos pero no reglamenta tema de “posibles”
alumno minimos su forma de calculo publicaciones o

o evaluacion menciones
No hay revision del No hay supervision (Articulo 12) honorificas

tema previa del
Consejo. Sin
embargo, propone
una Comision de
Revision de los
TEG. (Articulo 9)

Se indica
expresamente la
notificacion escrita
del Consejo al
alumno, en relacién

por parte de la
Escuela durante el
desarrollo del tema

Existe un
instructivo detallado
y particular para
responsabilidades
del profesor guia o
tutor y de los
Miembros del
Jurado

Cambia el término
de “examen” por
“presentacion oral”
(Articulo 12)

Existen Normas de
presentacion del
afio 1998 donde se
establecen ocho
capitulos pero sin
exigencias minimas

No reglamenta
nada del posterior
comun de
complementar,
aclarar, corregir
ortografia, en fin,
asuntos que no
modifican
sustancialmente los
logros obtenidos y
evaluados, pero

a la opinién del especificas desdicen de la
Consejo sobre el Se establecen al calidad académica
tema propuesto menos ocho (8) Los jurados del trabajo

meses para la

“aparecen” doce

Identifica como entrega del (12) dias antes de
alumnos documento escrito presentar el TEG.
potenciales del desde la fecha de En las Normas de
TEG. sdlo los aprobacion del la Facultad se

cursantes del
Ultimo afio (Articulo
5)

Consejo de
Escuela

Este lapso puede
variar hasta cuatro
(4) meses si el
alumno tiene todas
las asignaturas
presentadas

indica que deben
ser, al menos,
cinco (5) dias
hébiles

Se presentan
contradicciones en
la sugerencia de
una sola nota o la
nota en dos partes,
para el documento
y presentacion
individual

Se establece un
Presidente del
Jurado que
corresponde al
Profesor de mayor
rango y mayor
antigliedad de los
tres miembros del
jurado.
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Bases del Proyecto de Coordinacién de los TEG de fecha 03 de Junio de 2009

Con el objeto de brindar una version reducida de los conceptos involucrados en el proyecto de
creacion de la Coordinacién de los Trabajos Especiales de Grado de la Escuela de Ingenieria
Civil, a continuacion se presentan cuatro (4) Bloques informativos para su respectiva
consideracion, (Consejo de Escuela de Junio de 2009) a saber:

e A
Del Reglamento y
Normas Vigentes

(" Objetivos

Funcionales
Propuestos
e ™
Objetivos
Institucionales
- J

1=

Material de apoyo

para aspectos
organizativos y

comunicacionales

—

Se presenta un Resumen de conceptos y mandatos
incluidos en Reglamento y Normas Vigentes, sobre
los cuales se propone su consideracién y discusion.

En este Bloque se resumen los Conceptos y Alcances
del Proyecto, que conforman su base fundamental.

Igualmente se presentan los Ilamados OBJETIVOS o
LOGROS INSTITUCIONALES, de aplicarse el
Proyecto de Coordinacion de los TEG.

Se presenta una serie de documentos, fichas, y
controles, preparados para la implementacion del
Proyecto, en los cuales se hace énfasis en la
COMUNICACION con los alumnos, tutores, jurados,
grupo de alumnos, egresados, etc.

La propuesta de un Nuevo Sistema de Evaluacion es
una base importante de apoyo para el Control de
Calidad de los Trabajos.

Con el fin de promover el reconocimiento académico
a tutores y la divulgacion de los temas abordados, se
propone la preparacion de los afiches publicitarios.

Se presenta a disposicion de la comunidad académica
una base de datos de todos los TEG realizados en la
Escuela, que sirven de apoyo para la “Bibliografia”
de referencia y de antecedentes, considerando la
vigencia de los temas consultados.
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5.4 Caracterizacion del Proceso Integral para la elaboracion de un Trabajo Especial de Grado
de la Escuela de Ingenieria Civil (Proyecto del 3 de Junio del 2009).

DEFINICION o
DIMENSIONAMIENTO
DEL GRUPO DE

A 4

CHARLA O TALLER ALUMNOS
DE INDUCCION
¢ Importancia académica. e Alumnos de 8vo.y
e Normativa vigente. 9no. semestre

e Instructivo para la
preparacion del TEG.
e Programacion

. h e Consulta a Departamentos y h 4
Neurolinguistica. Profesores.
* Criterios metodologicos. e Ficha inicial. SELECCION
e Revision de ante-proyecto. DEL TEMA
e Ante-proyecto definitivo.
e Invitacion a egresados.

e Definicién de blogues de v
|nveSt|gaC|0n. APROBACION

e Oferta de temas. DEL

e Evaluaciones progresivas CONSEJO DE
sistema dual de evaluacion. ESCUELA

FASE FINAL s
PRESENTACION
(POST- ORAL Y ELABORACION
PRESENTACION) EVALUACION DEL TEG

e Presentacion publica en e Control de la Escuela

Seminarios, Congresos, e Nuevo sistema de evaluacion. durante la elaboracion (dos
Boletines, etc. ¢ Importancia a la continuidad (02) evaluaciones

e Creacion premio interno de investigativa. programaticas).
TEG. e Presentaciones simultaneasy * Definicion de fechas

e Boletin resumen para publicas. maximas por proceso
Profesores y egresados. integral (Documento Escrito,

la Presentacion y la
Graduacién)

Grafico N° V-1: Proceso integral para la elaboracion de un TEG. Proyecto de diagnéstico de las TEG del 3 de
junio del 2009
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5.5.- Resultado de la consideracion de auditoria a la escuela de ingenieria civil en el aspecto de

la coordinacion de tesis

Proceso de Trabajo Especial de Grado: Auditado: Ricardo Rivas

Organizacion: Escuela de Ingenieria Civil

Fax / email: 407-44-27
ppereira@ucab.edu.ve

Representante: Patricia Pereira

Cargo: Directora de la Escuela

Ciudad: Caracas, Dto. Capital.

Fecha emisién del informe: 14/05/2013

1.- DESCRIPCION DE LA AUDITORIA

ALCANCE: El presente abarca la revisién de los procesos Programacion Académica (catalogo),
Aulas, Actas de Calificaciones, Actas Adicionales, Traslados, Reconocimiento de Estudios Consejos
de Escuela, Evaluacion y Asistencia de Profesores, Nombramientos de Profesores, Reinscripcion,
Atencion a Estudiantes, Servicio Comunitario, Pasantias, Trabajo Especial de Grado y Protocolo de

Grado. Proceso de documentacion, registros y archivos.

OBJETIVO:

REVISAR LA CONFORMIDAD DEL PROCESO DE GESTION ACADEMICA ADMINISTRATIVA Y

DOCENTE.

DOCUMENTOS DE Ley de Universidades, Normas Generales aprobadas por el Consejo de

REFERENCIA: Facultad. Reglamento del Régimen de Estudios de la Facultad de
Ingenieria, Reglamento de Exdmenes, Reglamento Servicio
Comunitario, Normativa de pasantias y normas sobre la dedicacion del
personal graduado universitario.

EQUIPO AUDITOR Maria José Goncalves (Auditora Lider), Yosmar Ferrer, Starlys

Manrique, Liliana Pérez, Douglas Belisario, Alejandra Caraballo y
Claudia Salazar.

1.- CONCLUSIONES DEL EQUIPO AUDITOR

C: La escuela realiza un seguimiento a cada una de las actividades del Trabajo especial de Grado. La

normativa establece que los registros deben mantener su trazabilidad.
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VI. Limitaciones:

Evidentemente en los trabajos de organizacion y procesos hay limitaciones en cuanto al
componente humano y a la percepcion del objeto a coordinar.

Segun el filosofo Ludwig Wittgenstein®, representante fundamental de la Filosofia del Lenguaje,
“Nuestro lenguaje es la expresion de nuestro mundo” (Wittgenstein, L.,1957) Para el momento de la
presentacion oral del Trabajo Especial de Grado los alumnos deben explicar el mundo qué han
desarrollado de su tema y trasmitir su conocimiento y dominio del mismo a través de su capacidad
linguistica, escrita y oral.

Por su parte Schopenhauer en su libro “El mundo es mi representacion”, resume la limitacion mas
importante del trabajo; ya que aunque este ejercicio académico tiene una base de experiencias'®,
normas y procesos emitidos por la universidad, su interpretacion y propuestas en busqueda de la
verdad del conocimiento, no dejan de ser una percepcion de orden personal*’.

“Ninguna verdad es mads cierta, mds absoluta, mds evidente que ésta: todo lo que existe, existe para
el pensamiento, es decir, que el universo entero no es objeto mas que con relacién a un sujeto,
percepcion del que percibe; en una palabra, que es pura representacion. Todo lo que el mundo
encierra o puede encerrar esta en esta dependencia necesaria del sujeto, EI mundo es, por tanto,

representacion.

5 LLudwig Josef Johann Wittgenstein (Viena, 26 de abril de 1889-Cambridge, 29 de abril de 1951) fue un
filosofo, matematico, linglista y l6gico austriaco, y posteriormente nacionalizado britanico. Publicd el
Tractatus Igico-philosophicus, que influy6 en gran medida a la linea de pensamiento conocida como Filosofia
del lenguaje. 1950. Nuestro lenguaje es la expresion de nuestro mundo” es la expresion que conecta la
filosofia del lenguaje con la elaboracion de un trabajo profesional, como el TEG, en este caso.

16 Como se mencioné en el pie-de-pagina N° 1, con la autorizacién y colaboracién de varios Directores de
Escuela, en sus periodos de gestion, el Autor de este trabajo pudo desarrollar un plan piloto para una
coordinacién de los TEG en la Escuela de Ingenieria Civil de la UCAB; de tal manera, que tuvo la
oportunidad de “conocer del proceso integral” de mas de 900 trabajos especiales de grado, durante los
periodos de 1985 a 1990; de 1998 al 2005 y finalmente desde el 2009, con nombramiento oficial por el
Decano, hasta agosto del 2015, lo cual representa un lapso de tiempo de méas de 12 afios y una poblacion
a;aroximada de 2.220 alumnos distribuidos en parejas (75%) y en trabajos individuales (25%).

Y Arthur Schopenhauer (Danzig, 22 de febrero de 1788-Francfort del Meno, Reino de Prusia, 21 de
septiembre de 1860) fue un fildsofo aleman. Su filosofia, fue concebida esencialmente como un «pensar hasta
el final» la filosofia de Kant. Su trabajo mas famoso, Die Welt als Wille und Vorstellung (EI mundo como
voluntad y representacion), constituye desde el punto de vista literario una obra maestra de la lengua alemana
de todas las épocas, advirtiendo de los peligros y limitaciones de los analisis objetivos del pensamiento
humano.
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VII. Plataforma de observacion para la realizacion del trabajo

de ascenso.
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Gréfico N° VII-1: Competencias Académicas y Compromiso para la realizacién del TEG.
Fuente original material de apoyo a la asignatura “Seminario para la elaboracion del Trabajo Especial de
Grado para la Escuela de ingenieria civil de la UCAB, agosto 2010.

1. Eticay voluntad personal

Sin lugar a dudas la elaboracion del Trabajo Especial de Grado es un ejercicio personal, en el cual,
las atribuciones que se le adjudican al TEG, estan mas relacionadas con el tema conductor y bases
metodoldgicas de investigacién, que con Valores Personales.

Sin embargo, en las universidades contemporaneas se ha otorgado gran importancia al componente
de la Voluntad, al Compromiso, en base a los cuales el alumno se obliga en cumplir con el requisito
asignado.

Estos trabajos estan, obviamente, signados en su desarrollo, por el compromiso en la bldsqueda de
conocimiento y por el cumplimiento de reglamentos y normas. Pero sélo esto se cumple con la
adopcién de compromisos éticos personales. Por tanto, la valoracién ética que el alumno le otorga a
su propio trabajo -y disposicion-, debe ser uno de los puntos de vista que debe atender un disefio
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apropiado para la Coordinacion de los trabajos especiales de grado; para de alguna manera, apoyar,
motivar y en todo caso, coadyuvar, con el alumno en la permanencia y aplicacion de estos
Principios Personales, a lo largo del desarrollo de su TEG.

Es asi como Paul Ricouer® se refiere a la “voluntad”, como expresion personal de valores
individuales.

Detecta si, en la voluntad, tres componentes fundamentales: el proyecto (puede identificarse como
el “TEG”), la ejecucion, (su etapa de “desarrollo...”) y el consentimiento (identificado como el
proceso de "evaluacién final”). En el acto voluntario, yo me proyecto en un mundo de que me
resiste, con un cuerpo que es por su parte inddcil. En este juego de lo voluntario y de lo
involuntario, me descubro como limitado a la vez por el mundo y por mi propio proyecto, que me
obliga. Aceptando por mi consentimiento estos limites, los transformo en instrumentos de mi
libertad.

2. Reglamentos, Normas y Protocolos

Pudiera resultar comprometedor para establecer una “filosofia” de disefio para una coordinacion de
los TEG de la escuela, que la consideracion de un marco normativo constituido por el reglamento,
normas, protocolos de preparacion del informe y la presentacion oral del TEG, estén en un nivel
secundario, o presentados en segunda instancia.

Pero no es asi. La presentacion de esta base filosofica de disefio es mas bien un prisma de visiones
simultaneas de igual importancia y NO un listado de paradigmas de diversa indole. Pero sin duda,
este marco normativo representa un elemento de importancia para el alumno, ya que el desarrollo de
su trabajo conlleva unas exigencias normativas, representando una practica -Unica e invalorable-
para el ejercicio profesional. Por tanto, en el disefio de la Coordinacion, asi como en la guia integral
de procesos, se hace énfasis en el cumplimiento estricto de un marco normativo y unas minimas
exigencias metodoldgicas, ya que en definitiva, lo que se quiere es lograr un entrenamiento previo
al desempefio profesional.

Dado su valor académico de Doce (12) Unidades de créditos (UC) y la existencia de una norma
especial para el desarrollo de esos informes, es indudable el nivel de importancia del TEG en la
preparacién del Ingeniero Civil ucabista.

18 Paul Ricceur (Essais d’herméneutique, Paris: Seuil, 1969) fue un filésofo y antropdlogo francés conocido
por su intento de combinar la descripcion fenomenoldgica con la interpretacion hermenéutica. Propone una
«hermenéutica de la distancia», en lo que hace que surja una interpretacion, es el hecho de que haya una
distancia entre el emisor y el receptor. De esta hermenéutica surge una teoria cuyo paradigma es el texto, es
decir, todo discurso fijado por la escritura. El texto ahora se encuentra desligado del emisor, y es una realidad
metamorfoseada, en la cual, el lector, al tomar la obra( el TEG), se introduce. Pero esta misma realidad
metamorfoseada propone un «yo», un «Dasein», que debe ser extraido por el lector en la tarea hermenéutica.
Para Ricoeur interpretar es extraer el ser-en-el-mundo que se halla en el texto. Aqui estriba la trascendencia
del conocimiento que se expresa en el TEG. Esto esta relacionado con el Valor de la Presentacién Oral,
momento en el cual, el autor impone su vinculacion mas alla de los protocolos de escritura.
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En definitiva, su inclusién en una segunda instancia de este prisma de paradigmas para el disefio de
la Coordinacién esta solo antecedida por la exigencia de principios relacionados con la condicion
ética y de la voluntad personal del alumno en su actitud personal al desarrollo del TEG.

3. Trabajo profesional con precision, excelencia académica y honestidad de desempefio.

La consideracion del TEG como un trabajo profesional, sistematico y en busca del desarrollo del
conocimiento en la Ingenieria Civil, es un concepto de especial importancia, para alcanzar los
objetivos que se plantea en el disefio de una Coordinacién de los TEG.

Umberto Eco en su libro “C6mo se hace una tesis”, refiere:

Por otro lado, los trabajes especiales de grado (TEG), se definen como... un trabajo profesional,
expuesto sistematicamente, ya sea como un producto de investigacion aplicada o adiestramiento,
donde debe demostrarse el conocimiento en una determinada area o disciplina, el dominio
instrumental en esa area, ya sea en lo tecnoldgico, en la adaptacion o aplicacion de procedimientos
o intervenciones para la solucion de problemas...”

Para la consideracion de este punto de vista, dada la importancia que en si representa el informe del
TEG, la Coordinacion debe considerar en sus procesos, algun sistema de monitoreo que le permita
obtener informacion de la calidad y del tiempo minimo invertido para poder avalar el logro de los
objetivos planteados y que los rigores de las dificultades que se enfrenten en el desarrollo del TEG,
sean resueltos con honestidad.*®

Este delicado Valor personal, que se ha identificado como la Honestidad, tendra su oportunidad de
manifestarse durante el intercambio de informacion, mediante las comunicaciones y las reuniones
previstas, a tales efectos, con la Coordinacion y contemplados en la propuesta de la Guia integral de
procesos de este trabajo de ascenso.

4. El Valor del Lenguaje y su poder de Cambio
El disefio de la Coordinacién de los Trabajos Especiales de Grado, ha identificado como un
componente fundamental en el aspecto organizacional, o el Valor del Lenguaje, asi como el de

evaluar su poder de cambio, en lo generativo y comunicacional .

Nota 1: Una de las herramientas que debera forzosamente que evolucionar de la condicion de
alumno a profesional en ejercicio, es sin duda, el lenguaje.

19 |os aspectos mas frecuentes sobre los cuales hay conflictos, y la postura honesta ante la realizacion del
trabajo podria estar en riesgo y que pueden afectar la metodologia y calidad de los trabajos son, entre otros: la
profundidad que se debe alcanzar del conocimiento vinculado con los objetivos especificos; viabilidades y
pertinencia de la metodologia utilizada y dificultades no previstas en la consecucion de la informacion basica;
entre otros conflictos tipicos

%0 para esta fecha (2016) el Trabajo Especial de Grado representa una de las muy escasas oportunidades en las
que el alumno es exigido, de manera formal, para la realizacion de un Informe completo de Investigacion.
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AGENTES RECEPTORES

AGENTES DE
CAMBIO

Grafico N°VII-2: Los alumnos de Agentes Receptores (En aulas) a Agentes de Cambio (Como
profesional)
Fuente original material de apoyo a la asignatura “Seminario para la elaboracion del Trabajo Especial de
Grado para la Escuela de ingenieria civil de la UCAB, agosto 2010.

Precursores en la filosofia del lenguaje y la fenomenologia linglistica establecen importancia a la
consideracién de un lenguaje apropiado para la redaccion de informes
Por su parte el filosofo austriaco Ludwig Wittgenstein refiere:

El problema no es ya: “;Qué puedo saber?” (Kant), sino “;Como hablamos?” Desde ahora, la

filosofia deja de ser busqueda de verdad para devenir busqueda de claridad, de sentido, remedio
contra el “encantamiento” del entendimiento por el lenguaje.

Dado que es premisa de este trabajo de ascenso que el trabajo especial de grado, se homologa a un
trabajo profesional pero con valoracion académica, es importante sefialar la importancia que
establece ASCE (ASCE; 2006) en la trasmision adecuada del conocimiento y a la urgente necesidad
de mejorar las formas de comunicacion del saber, hacia otras areas del conocimiento distintas a la
ingenieria civil, dados los impactos de los estudios de ingenieria civil, en la sociedad por las
tematicas abordadas en esta profesion.

A los fines de aportar ayuda al estudiante, en este aspecto del valor linglistico del informe, en la
guia integral de procesos correspondiente, se incluira una serie de reglas y figuras linguisticas, para
reforzar la expresion de un lenguaje apropiado en forma escrita y con un estilo técnico y apropiado,
distanciandose de un “lenguaje coloquial” al cual el alumno suele estar mas acostumbrado.

5. Equilibrio entre Rigor Metodoldgico y Vivencias Personales
A continuacion se presentan las dos Visiones del TEG:

Por una parte las establecidas en las normas correspondientes y las exigencias de metodologia; y
por la otra, la importancia del Valor del Conocimiento.

ARTICULO 2: El TEG consiste en un estudio sistematizado de un problema teérico o practico,
cuya solucién se da a través de la aplicacion, extension o profundizacién de los conocimientos
adquiridos a lo largo de los estudios realizados en la Facultad de Ingenieria. Contribuye a la
exploracion e investigacion en los temas de interés para profesores y estudiantes de la Escuela,
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beneficiando, directa o indirectamente, el intercambio entre la Universidad y las demés
comunidades del pafs.?

Pero el alumno debe garantizar el cumplimiento de cierta metodologia igualmente exigida en las
Normas UCAB de la Escuela Civil, para la elaboracion de los TEG, 1995, tal como se sefiala a
continuacién:

ARTICULO 4: El TEG deberéa cumplir con los aspectos metodolégicos minimos requeridos para el
desarrollo del trabajo e incluidos en la Guia integral de procesos de la Escuela de Ingenieria Civil.

En las Normas de la Escuela de Ingeniera Civil se establece claramente que (podria y deberia)
existir un “aparente conflicto entre la vivencia personal y el rigor metodolégico”, tratando de
identificar, ;qué es mas importante?, ¢en qué ayuda uno al otro? Para tales fines, la Coordinacion
también debera disefiar un trazo metodolégico que sea comprensible para alumno y que permita
elevar la presentacién del conocimiento alcanzado, a una discusion fuera del ambiente del aula de
clases,? vinculando dichas exigencias con Normas tipo APA y otras convenientemente indicadas
para este tipo de investigacion.

Circunstancialmente Umberto Eco refiere:

“..Hacer una tesis, significa aprender a poner orden en la propias ideas y a ordenar los datos: es
una especie de trabajo metddico; supone construir un “objeto” que, en principio, sirva también a
los demaés. Y para ello no es tan importante el tema de la tesis como la experiencia de trabajo...”

UCABR '.La—--.-m Cobdiien

Equilibrio entre Requisitos Académicos y... |la *vivencia®

Asignatura; “SEMINARIO PARA LA EL ABORACION DE T.E.G*

Grafico N°VII-3: Equilibrio entre Requisitos Académicos y Personales, durante la elaboracion del TEG.
Fuente original material de apoyo a la asignatura “Seminario para la elaboracién del Trabajo Especial de
Grado para la Escuela de ingenieria civil de la UCAB, agosto 2010%.

! Normas UCAB de la Escuela Civil para la elaboracion de los TEG, 1995.

22 para tales fines, la metodologfa para la preparacion y presentacion del Informe Escrito del TEG se vincula
con normas APA y otros protocolos de escritura de aplicacién universal, y convenientes, para la redaccion de
informes este tipo de investigacién.

%% Dada la importancia que reviste para este trabajo de ascenso la identificacién del Equilibrio necesario entre
Requisitos académicos y “la vivencia “que surge como necesidad durante la elaboracion el TEG, este grafico
es incluido nuevamente, dada la condicion de una posible lectura selectiva que pudiese adoptar algunos de los
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6. Resiliencia, imposicion de progreso e inquietud de trascendencia.

Es imposible para la guia integral de procesos de la Coordinacion de los TEG caracterizar las
infinitas dificultades con las cuales se encontrard el autor, para el desarrollo del trabajo. La
simulacién de los conceptos como la resiliencia estructural es aplicable al espiritu, voluntad y
fuerza del alumno para proseguir en su empefio, manteniendo el norte de su calidad para el logro
final de su TEG.

Gréfico N°VI1I-4: ; Como quiero que sea mi huella del TEG en la Comunidad?
Fuente original material de apoyo a la asignatura “Seminario para la elaboracion del Trabajo Especial de
Grado para la Escuela de ingenieria civil de la UCAB, agosto 2010.

Por tal razén la Guia integral de procesos surge, en forma indirecta, como una colaboracién de la
Escuela a través de su Coordinacién de los TEG.

En este paradigma de observacién para el disefio de una Coordinacion, surge una condicion que
prevalecera a lo largo de la elaboracion del informe. Este aspecto es la madurez del alumno.

Esta madurez es la que le permitird al alumno avizorar sus fortalezas y oportunidades para orientar
esa inquietud juvenil en favor de su propia autotrascendencia.

Umberto Eco en el libro ya referido “;Como hacer una tesis?” refiere de manera precisa:

“...Podra suceder que vuelvan a su tesis incluso decenas de afios més tarde. Pues habra sido como
su primera experiencia profesional y resultara dificil de olvidarla. En el fondo, habra sido la
primera vez que hacen un trabajo cientifico, serio y riguresoe, lo cual como experiencia... no es
poco.”(ECCO, 1991)

La oportunidad que vive el alumno, durante el desarrollo de su TEG, lo expone a momentos
singulares que ponen a prueba su voluntad, su capacidad y en definitiva, su inquietud de auto-
trascendencia.

lectores de este trabajo de ascenso, segun las pautas indicadas en el apartado I11. Acuerdo y protocoles de
escritura de este mismo informe escrito.
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El filésofo venezolano, Rafael Tomas Caldera lo caracteriza adecuadamente en uno de Sus
publicaciones (Caldera, Rafael T., 2011):

No hemos venido a recoger lo que libros o motores de basqueda en la red, no pueden dar en breve
instante; hemos venido a madurar en nuestra humana capacidad de contemplar la verdad en el
acto de entender. La finalidad de esta ensefianza para nuestro ambito universitario y justamente, la
de llegar a la comprensién personal; por eso, puede decirse que mas que aprender resultados,
hemos venido aprender como lograrlo en el empefio por entender en el momento de pensar; en lo
entendido se cultiva la capacidad de juicio de cada uno; descubrimos que la verdad no esta en la

palabra, sino en el interior de cada quien que escuchay juzga.

Por altimo el Agradecimiento (como componente del Informe del TEG) son en casi su totalidad,
epigrafes personales de LA VIVENCIA; no se agradecen las calificaciones, se agradece el
“compartir y colaborar” y asi se demuestra los aportes sensibles y emotivos del alumno en este
momento de su preparacion profesional.
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VIIl. Metodologia para el trabajo

Para la metodologia conveniente para este Trabajo de Ascenso, dado que se contd con un vasto
material para el analisis de la necesidad de una coordinacion de los TEG como forma de trabajo se
selecciond lo que recientemente se conoce como la deconstruccién?.

La Deconstruccion es un proceso sobre el cual nada es desechado, si no es colocado en un nuevo
lugar y actualizado, segun las nuevas solicitaciones de tiempo; exigencias de calidad; ventajas y
peligros de la tecnologia; discusion de crecimiento institucional; claridad en la expresion del
conocimiento y sustentabilidad de los procesos.

De tal manera, que se presenta el siguiente orden documental y de observacion para configurar la
metodologia del trabajo de ascenso:

Consideraciones a la actividad previa desarrollada por la Escuela.
Definicion de una muestra adecuada de trabajo de TEG supervisadas®.
Consideraciones la normativa existente antes del 2005.

Trabajar con la definicidn del TEG, que establece las normas de la Escuela.
Consideracion de conflictos entre vivencias y rigor metodoldgico.

arwbdE

 Forjado por Martin Heidegger, el término “deconstruccion “concierne ante todo a los sistemas. Lo cual no
quiere decir que esta destruya el sistema, sino que lo abre a posibilidades de arreglo o de agrupamiento, de
conjuntacion si se quiere, que no son forzosamente sistematicas, en el sentido estricto que la filosofia da a esta
palabra. En nuestro caso en particular, se trata, por tanto, de una reflexion sobre todo el sistema, sobre las
expectativas de calidad del contenido de los informes escritos y del cumplimiento actual del marco legal
vigente para la realizacion de los TEG

2 Tal como se refirié anteriormente y con la autorizacion de varios Directores de la Escuela, en sus periodos
de gestidn, el Autor de este trabajo pudo desarrollar un plan piloto para una coordinacion de los TEG en la
Escuela de Ingenieria Civil de la UCAB; de tal manera, que tuvo la oportunidad de “conocer del proceso
integral” de mas de 900 trabajos especiales de grado, durante los periodos de 1985 a 1990; de 1998 al 2005 y
finalmente desde el 2009, con nombramiento oficial por el Decano, hasta agosto del 2015, lo cual representa
un lapso de tiempo de mas de 12 afios y una poblacion aproximada de 2.220 alumnos distribuidos en parejas
(75%) y en trabajos individuales (25%)
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IX. Propuestas de organizacion de la Coordinacién de los
Trabajos Especiales de Grado para la Escuela de
Ingenieria Civil:

En este capitulo se presenta de manera formal la propuesta formal para una Coordinacién del TEG
en la Escuela de Ingenieria Civil de la UCAB?

La propuesta propiamente dicha se compone de las siguientes partes:

Fundamentos de la propuesta.

Exposicion de normas para la Coordinacion de los TEG

Definiciones de objetivos de la Coordinacion de los TEG.

Marco normativo y de procedimientos para la realizacion de los TEG.

Estructura organizacional.

Definicién de cargos y roles.

Hoja de ruta para la elaboracion del TEG y su vinculacion de normas. Guia integral de
procesos.

e Sustentabilidad y crecimiento institucional.

e Libro de la Coordinacién de los TEG®": organizacion, normas, guias de procesos,
instructivos, documentos del proceso integral y bibliografia minima recomendable para la
elaboracién de un TEG en la Escuela de Ingenieria Civil de la UCAB.

9.1 Fundamentos de la Propuesta

Los diagndsticos previos realizados por el escribidor de esta propuesta desde 1999; los estudios del
principio filoséfico de la deconstruccidn sobre todo el sistema actual que regula el proceso de los
TEG en la Escuela de Ingenieria Civil; la experiencia personal desde 2009, en colaboracién con la
Escuela de Ingenieria Civil, y la plataforma de observacién para la realizacion de este trabajo de
ascenso, establecen, sin lugar a dudas, como los fundamentos de la propuesta presentada, los
siguientes componentes.

e Rigor Académico para todo el proceso de elaboracion del TEG.

e Armonia entre exigencias de estudio, consultas, investigaciébn y requerimientos
metodoldgicos.

e Entrenamiento en procesos de gestién para los alumnos.

o Diserio de una estructura organizacional sencilla, pero altamente sistematizada.

e Caracterizacién por etapas de todo el proceso, para la incorporacién de componentes de
Calidad de Gestion.

e Formalizacion del marco normativo y procedimental para la elaboraciéon de los trabajos
especiales de grado.

%8 30lo se refiere a la Escuela de Ingenieria Civil del campus Universitario de Caracas.

2T El Libro de la Coordinacién de los TEG (Incluido como el punto 9.7 del Capitulo 9) es sin duda el objetivo
académico y practico de este trabajo de ascenso .Por esta razdn y dado que esta inscrito dentro del cuerpo de
este trabajo de ascenso, podria eventualmente extraerse para que sirva de guia a la Coordinacion de los TEG
en la Escuela de Ingenieria Civil
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e Incorporacién de una Gestién informativa eficiente con los alumnos, mediante el uso de
herramientas comunicacion de la coordinacién tales como el Dropbox, Cartelera y base de
datos para los trabajos especiales de grado.

e Incorporacién de una Gestion de Calidad de la Coordinacién de los TEG, en apoyo a las
publicaciones resultantes de los TEG.

e La UCAB como propietario de derechos de autor.

e Primer trabajo profesional por parte de los alumnos.

9.2 Exposicion de motivos para una Coordinacion de los Trabajos Especiales de Grado

e Pareciera existir una falta de orientacion para la escogencia del tema a desarrollar.

o Representa doce (12) créditos académicos segin el pensum actual de estudios
(2016), y en muchos casos, representa una buena complementacién en la
preparacion profesional.

e La coordinacion de esta invalorable “fuerza de trabajo”, puede ser un aporte
importante en la actualizacién del acontecimiento de la Ingenieria Civil, si se
definen objetivos comunes, complementarios o bloques de investigacion.

e Se ha percibido ausencia de técnicas de exposicion. (Control de medios
audiovisuales, técnicas neurolinglisticas, carencia de preparacién metodoldgica,
etc.).

e Siempre surge la “comparacion” con la Pasantia Profesional, como alternativa al
Trabajo Especial de Grado.

e El Trabajo Especial de Grado (TEG) representa una “posibilidad” para crear un
vinculo con los egresados con la Escuela.

e Incorpora la participacion de los egresados como una referencia vigente y
actualizada en el desempefio profesional.

e Las materias o temas susceptibles de ser objeto de un Trabajo Especial de Grado
son, por definicion “ilimitadas”.

e El Ingeniero de la Escuela de Ingenieria Civil de la Universidad Cat6lica Andrés
Bello, es un reconocido Profesional en el &mbito Nacional e Internacional, y los
TEG, contintan representando una “Credencial Profesional” de gran valia.

e La Coordinacién de los TEG seria la responsable por la supervision de procesos de
actividades de los TEG que representa el 6 % de la carga crediticia actual de la
carrera y un apoyo primigenio para publicaciones de articulos profesionales desde
la escuela

9.3 Definicidn de Objetivos para la propuesta de la Coordinacion de los TEG

Para una mejor incorporacion de una Coordinacion de los TEG a la estructura funcional de la
Escuela los objetivos se presentan organizados, primero en periodos de tiempo, y ademas, debido a
los estados del desarrollo del TEG en objetivos académicos, organizacionales, operativos. De esta
forma:

Objetivos Inmediatos
e Apoyar en la definicidn de temas conductores generales para ser desarrollados como TEG.
e Desarrollar bloques de investigacion o lineas de trabajo en la Escuela.
e  Proporcionar al alumno informacion de técnicas especiales, herramientas y marco
normativo, para la presentacion de Trabajos Especiales de Grado.
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Configurar el apoyo formal de la Escuela con el alumno y con los profesores tutores en
base al compromiso adquirido.

Objetivos a Mediano Plazo:

Convertir el “requisito” en una “experiencia” interesante para alumnos y tutores.
Incorporar a egresados no profesores en los TEG.

Evaluar el impacto de los TEG, en la calidad de la ensefianza de la Ingenieria Civil de la
UCAB.

Considerar actividades alternativas.

Disefiar un sistema formal de control para los programas de ejecucion para el desarrollo
de los TEG.

Crear un banco de datos para la designacion de jurados de los TEG.

Objetivos a Largo Plazo:

Aportar informacion estadistica de los TEG.

Apoyar en el disefio, concepcidén y formalizacion de convenios de cooperaciéon con
empresas de Ingenieria.

Crear y proponer sistemas de evaluacion y reconocimiento al profesorado.

Preparar asignaturas que surjan como apoyo para la definicion de temas o para la
realizacion de los TEG.

Por su parte, y presentados por aspectos en lo académico organizacional y lo operativo, a
continuacién se presenta una visién mas especifica de estos objetivos, y su vinculacién de las etapas
para la elaboracién del TEG.
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Objetivos Académicos propuestos en el Proyecto de creacion de la Coordinacion
de los TEG.

SELECCION DEL APROBACION Y EJECUCION DE TEG PRESENTACION Y FASE FINAL O
TEMA BASE DEL TEG PREPARACION DEL EVALUACION POST-PRESENTACION
POR PARTE DE LOS PROYECTO
ALUMNOS

1. Creacion de la Preparacion de un Conocimiento por Asesorar al Reglamentar la
asignatura primer borrador, sin parte de la Escuela alumno en la obtencion de
“Seminario para la formato, indicando del avance presentacion del Derechos de Autor
elaboracién del objetivo general del programatico y TEG. (Técnicas
TEG.”. Igualmente tema cumplimiento de los de exposicion, Controlar
se atiende de alcances del TEG. destrezas responsabilidades
manera individual Consulta por parte segun lo establecido neurolinglisticas) de alumnos para la
a los alumnos del de los alumnos, o en la propuesta entrega definitiva
8vo. Semestre de la Coordinacion, aprobada al Consejo Incorporar nuevo del Tomo corregido
regular. Se al Departamento (1ra. reunioén de sistema de (etapa posterior a
pretende que los correspondiente supervision, evaluacién con la calificacion
alumnos inicien en sobre la viabilidad fundamentada en una calificacion definitiva)
9no. Semestre con del temay su data, fechas reales, para el Con la aprobacion
tema aprobado o relacién con otros metodologia y documento del jurado atender
al menos en TEG. contacto con jurados) escrito y una a los alumnos para
preparacion final Revision y lectura calificacion la inclusion de los

de TEG. realizados Vigilar los individual para TEG. merecedores

2. Realizar al menos procedimientos cada alumno. de notas
dos (2) entrevistas Preparacion del formales de entrega, Calificacion por especiales o
para conocer al formato para tales como: fecha puntos para cada menciones
alumno, entorno, presentacion del maxima, normas de uno de los honorificas, para la
debilidades y proyecto, preparacion del aspectos del participacion de
fortalezas incluyendo Sinopsis documento, Trabajo concursos
personales para el Consejo de notificacion a jurados académicos,

Escuela y Programa (2da. reunion de Sugerencias en jornadas,

3. Revisiony con fechas supervision) alcance de las presentacion ante
evaluacion del naturales (ver Guia conclusiones empresas privadas,
expediente de de Formatos). Incorporacion de para garantizar la empresas
calificaciones de Control estricto de jurados notificandolos continuidad estatales,
asignaturas programa propuesto del proceso de investigativa o de publicacion revistas
relacionadas con en contraste de busqueda de data, actualizacion del académicas,
el Tema solicitado carga académica de actualizacion de “Estado del publicaciones

asignaturas, metodologia y Conocimiento” UCAB, jornadas de

4. Preparar ofertas trabajos, etc. normas vigentes. estudiantes,
de temas iniciales Participacion de premios de
alos alumnos Definicién previa de jurados desde la sociedades

fechas tentativas de aprobacién, el inicio académicas, etc.

5. Inicio de supervision de la de la realizacion del
conversacion en ejecucion del TEG. TEG.
solitario con el por parte de la
tutor. Objetivos Coordinacién (son Validar por parte de
ulteriores del dos (2) los alumnos y tutor,

Trabajo. supervisiones) las referencias

Continuidad de la bibliograficas por

Investigacion Formalizacién de la internet.

(Coaching externo “Aceptacion” por

desde la Escuela a parte del alumno y Nuevas propuestas

tutores poco tutor de las bases para la presentacion

experimentados) del trabajo, alcance, del TEG. Impresion
programa de por ambas caras con
ejecucion, fechas letra tipo Times New
de supervision, Roman 11, parrafos
disponibilidad con interlineado,
informativa y capitulos
disponibilidad de fundamentales e
tiempo identificacion de

palabras claves

(Nota: son cuadros incluidos en la propuesta al CE de 2005; validados en su viabilidad durante el
periodo 2005 -2013 e incluidos como factibles y convenientes en el presente informe para ser
presentado como trabajo de acenso)
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Objetivos Organizacionales propuestos en el Proyecto de creacién de la Coordinacion
de los TEG.

SELECCION DEL TEMA

BASE DEL TEG POR

PARTE DE LOS
ALUMNOS

1. Motivar el interés de

2.

los alumnos por esta
actividad.

Motivar a nuevos
profesores para
incorporarse ala
realizacion de los
“nuevos” TEG.

Crear bloques de
trabajo,
investigacion de
apoyo a
documentacion
bésica para
estudios de post-
grado

APROBACION Y

PREPARACION DEL

PROYECTO

Creacion
progresiva de
“Bloques de
Investigacion o de
Trabajo” (Temas
Conductores)

Creacion de un
grupo académico
(Comision) para
pre-aprobacioén del
TEG.

Apoyo al Consejo
de Escuela.
Participacion activa
de los
Departamentos.

Mejorar protocolos
formales y
permanentes de
comunicacion
Alumno-Consejo de
Escuela

Crear las bases de
reconocimientos
académicos y
econémicos a
tutores

EJECUCION DE TEG

Crear sistema
informativo (base
de datos) para ser
llenado por
alumnos o tutores y
conocer el avance
del programa de
los TEG.

Crear guia basica
de redaccion
general (ortografia,
sintaxis, semantica,
hermenéutica,
grafologia)

PRESENTACION Y
EVALUACION

Banco de datos de
potenciales
miembros jurados
de los TEG.

Participacion
masiva de
profesores y
alumnos
organizando las
presentaciones
simultaneas de los
TEG.

Entrenamiento en
neurolinglistica,
escritura, uso
racional de medios
audiovisuales

Promocién y
divulgacion de los
temas abordados
mediante la
elaboracion de
poster,
participacion de
alumnos y
profesores

FASE FINAL O

POST-PRESENTACION

Actualizacion
permanente del
registro histérico de
los TEG. de la
Escuela (existe
registro de los
tltimos 60 afios,
calificados por
especialidades)

Difusion y
publicacién en un
Boletin ad hoc para
presentacion a
egresados,
empresas del ramo,
etc.

Participacion en
jornadas
estudiantiles y
profesionales,
seminarios,
premios, boletines
de sociedades
profesionales

Entrega de tomo
corregido por
sugerencias del
jurado y
presentacion de un
archivo digital para
consulta
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Objetivos Operativos Propuestos (Material de Apoyo para Aspectos Organizativos y
Comunicacionales (Preparacion de Cartas, Procedimientos, Normas, etc.))

SELECCION DEL TEMA
BASE DEL TEG POR
PARTE DE LOS
ALUMNOS

APROBACION Y
PREPARACION DEL
PROYECTO

EJECUCION DE TEG

PRESENTACION Y
EVALUACION

FASE FINAL O

POST-PRESENTACION

1. Fichas de
presentacion inicial
de cada alumno

2. Cartas-Tipo para
presentacion del
tema a otros
profesionales para
la bisqueda de
informacion

3. Base de datos con
el listado de todos
los temas
aprobados en
todos los TEG. de
la Escuela desde
1958

4. Cartas-Tipo para
presentacion del
tema a otros
profesionales para
la busqueda de
informacion

1.

Modelos para todos
los documentos de
presentacion del
tema. Incluyendo
una sinopsis
resumida para la
aprobacion
conceptual del
temay los
involucrados

Modelos de Cartas
para que el
Consejo de
Escuela apruebe o
desapruebe
proyectos

Modelo de
constancia de
conocimiento y
aceptacion de
cumplimiento de
las Normas y
Reglamentos
respectivos para
ser firmados por los
alumnos, tutores y
miembros del
jurado

Consulta a registro
clasificado de todos
los TEG. realizados
en la Escuela
desde 1958

Normas para la
presentacion del
documento escrito
tomando en cuenta
la nueva tecnologia
de escrituray
dibujo

Modelos de carta
para los miembros
del jurado, en
relacion a su
participacion en el
suministro de datos
relativos al tema,
metodologia y
casos relevantes

Modelo de
evaluacion y
Criterios de
evaluacion de la
Direccion de la
Escuela en relacion
al avance de los
TEG.,
especialmente
aquellos fuera del
programa, por
parte de la
Coordinacién

Criterios y formas
de evaluacion de
todos los aspectos
de los TEG. para
mejor comprension
de parte de todos
los involucrados

Boletin de
presentacion de las
Sinopsis de los
TEG. para su
divulgacioén a toda
la comunidad
ucabista,
egresados y
publicaciones en
general

Normas especificas
para las solicitudes
de publicacién de
los TEG.

Normas para la
entrega formal del
documento
corregido o
complementado,
segun lo acordado
en el acto de
presentacion o
examen

Normas para la
inclusion del TEG.
en los concursos
académicos para
este tipo de trabajo

Planilla para la
inclusién en la base
de datos de los
TEG. yarealizados

Sinopsis obligatoria
de propuestas de
trabajos de
continuidad
investigativa
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ESTATUTOS
MARCO LEGAL

NORMAS DE LA
ESCUELA
DE
INGENEIRIA
CIVIL
UCAB

MARCO
LEGAL

MARCO
OPERATIVO

~———

Grafico IX-1: Marco de referencia legal, administrativo, académico, y normativa para la elaboracion del TEG
en la Escuela de Ingenieria Civil de la UCAB. (Visién propia de este Trabajo de ascenso)
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95 Estructura Organizacional. Definicién de cargos y roles

UCAB "I..lr-vnraldud Caidlica

A,
%% COORDINADOR
AMIGOS « SEMINARIO
FAMILIA - TUTOR

+

LIDERAZGO - INTELIGENCIA
EMOCIOMNAL

* JURADOS

* OTROS
PROFESORES

* DIRECCION

» SECRETARIA

ALGUNAS CONDICIONES

* TEMA - GEMERALMENTE - "DESCONOCIDO"

* MAS DE 400 HORAS ENLO QUEESY NOES

= TIEEMPOQ DE TERMINADO

» ES UM TRABAJO — SENCILLAMENTE -
PROFESIONAL

* NORMAS ¥ FORMATOS DESCOMNOCIDO

Gréfico 1X-2: Protagonistas, Colaboradores, Organizacion alrededor del TEG. Fuente original material de
apoyo a la asignatura “Seminario para la elaboracién del Trabajo Especial de Grado para la Escuela de
ingenieria civil de la UCAB, agosto 2010.

9.5.1 Coordinador de Trabajos Especiales de Grado: Es la persona responsable de la gestion del
Programa de Trabajos Especiales de Grado de la Escuela de Ingenieria Civil.

Las actividades més significativas a desarrollar son®:
a. Organizar y caracterizar al grupo de alumnos que esta reglamentariamente aptos para
iniciar el proceso de su TEG.
b. Contactar empresas o personas, y lograr acuerdos previos para apoyar el desarrollo de
los TEG.
c. Conocer perfiles, fortalezas, debilidades e idoneidades sobre los posibles temas por parte
de los estudiantes.
d. Orientar al estudiante en el proceso administrativo y académico para la elaboracién de su
TEG.
e. Recibir y evaluar las cartas de solicitud de aceptacion de temas a ser desarrollados por
los TEG.
Proponer al Consejo de Escuela el Jurado que examinaria los TEG.
Supervisar el programa de ejecucion de cada TEG.
Preparar dos (02) charlas anuales de induccién a los Trabajos Especiales de Grado.
Mantener estadisticas historicas de Trabajos Especiales de Grado.
Coordinar el proceso de las presentaciones orales de los TEG.

9.5.2 Perfil del cargo para el Coordinador de Trabajos Especiales de Grado:

%% En este capitulo hay una considerable incorporacién de la documentacion y experiencias pre existente en la
Escuela.
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9.5.2.1 Perfil universitario: ingeniero civil de la UCAB.

9.5.2.2 Experiencia: méas de 15 afios de experiencia continua y demostrada en obras civiles y con
mas de 8 afios de experiencia académica en la UCAB.

9.5.2.3 Conocimientos en: Ley de Educacion y su Reglamento.; los estatutos de la UCAB; idioma
inglés; procedimientos administrativos, instrumentos estadisticos y sistemas de evaluacion
educativa.

9.5.2.5 Habilidad y destrezas para: comprender y analizar informacion profesional de diversa
indole; mantener relaciones personales; expresarse verbalmente en forma clara y precisa;
capacidad demostrada para redactar informes técnicos; demostrada y comprobada iniciativa
profesional y académica; demostrada capacidad organizativa.

9.5.2.6 Aportes personales propios para el cargo: Autonomia para la asistencia a seminarios charlas
y cursos relacionados con el desarrollo de la Ingeniera Civil; aplicabilidad en técnicas
gerenciales; vinculacién con el empresariado nacional de la ingenieria de construccion,
ingenieria de proyectos y de consultoria en Venezuela.

9.5.2.7 Dedicacion personal: Ocupacién 11 meses del afio; Dedicacion minima en horario fijo y
conveniente a alumnos de 9° y10° semestre con 3 horas semana, como expresion minima.

9.5.2.8 Gestion personal de red social particular con grupos de aplicacién de comunicaciéon en linea,
tipo: WhatsApp, correo electronico y base compartida de datos, tipo Dropbox.

9.5.2.9 Universo de alumnos en atencion puede llegar a ser de 30 hasta 90 en coincidencia de
dedicaciones especiales, por grupos en diferentes etapas del proceso para la elaboracion del
TEG.

9.5.3 Periodos con dedicaciones especiales:

Se refiere a aquellas épocas especiales del afio, en las cuales, se activan los procesos de tiempos
para la “aprobacion, entrega y presentacion de los TEG.

A estos fines y para coadyuvar al alumno en depurar el proceso, convenientemente la Escuela ha
establecido unas fechas tentativas fijas para dichos procesos. En tal sentido esas épocas se
establecen como Periodos con dedicaciones especiales

9.5.3.1 Entregas y Presentaciones, durante” Junio-Julio” y “Septiembre-Octubre Noviembre” con
10 -12 horas/semana, adicionales.

9.5.3.2 Preparacion de proyectos a Consejo de Escuela durante “Septiembre- Octubre Noviembre-
Diciembre” y “Marzo- Abril- Mayo”, con 10-12 horas/semana, adicionales.



Ing. Ricardo A. Rivas V. La Coordinacién de los Trabajos Especiales de Grado
en la Escuela de Ingenieria Civil de la UCAB.
Fundamentos, organizacion, normas y guia integral de
procesos.

9.6 Sustentabilidad y Crecimiento Institucional

Bajo la figura de aforismos se presentan los fundamentos de la plataforma desde la Sustentabilidad
y Crecimiento Institucional del Trabajo Especial de Grado, como un componente importante en la
preparacién de los alumnos de Ingenieria Civil de la UCAB.

9.6.1 En lo organizacional.
a) Disefar encuestas a profesores del ciclo profesional, a tutores, jurados y alumnos que han
participado en los TEG. de la Escuela y a alumnos, para retroalimentar la calidad de los
procesos.

9.6.2 En lo académico y “actualizacion del conocimiento”.
a) Disefiar mecanismos informativos desde la Escuela, para aumentar la participacion de
alumnos en charlas y seminarios nacionales e internacionales.
b) Creacidn de un banco de datos de jurados externos.

9.6.3 Trascendencia y sustentabilidad econémica.

a) Emitir una publicacion dirigida a los egresados, con los resimenes de TEG (publicacién
no arbitrada).

b) En una segunda etapa, ampliar esta publicacion (fisica o digital) a empresas de ingenieria,
otras universidades y asociaciones profesionales y cientificas para la divulgacion del
conocimiento alcanzado vy la identificacién de lineas de trabajo®® —analogas a lineas de
investigacion- abordados por los TEG.

Nota: ambas publicaciones tendrian un costo econdmico para garantizar contenido
publicacion y distribucion.

9.6.4 En cuanto a la disminucién de impactos ambientales de la actividad de elaboracion de los
TEG:
a) Evaluar la pertinencia y exigencias legales para eliminar el uso del papel en todas sus
instancias30.
b) Limitar la presentacién de los ejemplares para evaluacion solo en formatos digitales
(version de tres (3) ejemplares en borrador azul para evaluacién).
¢) Usar solo papel reciclado para el tomo final.
9.6.5 En su vinculacién con los Valores Magis de la UCAB y la “Historia como Compromiso ” **
a) Mejorary asegurar la vigilancia de los archivos digitales de los TEG de la Escuela.
b) Desarrollar una Pagina web del histérico de las TEG de la Escuela para consumo masivo.
c) Mantener el archivo de los libros empastados como acervo histérico formal.

®Esta acotacion (lineas de trabajo®® —anélogas a lineas de investigacion-) es resaltada en este trabajo de
ascenso, ya que se considera que, solo en casos singulares y bajo circunstancias especiales, es que se logra
realizar- con éxito-un trabajo de investigacion, propiamente dicho, en trabajos de nivel de pregrado. Esto es,
definitivamente, producto de todo un trabajo y discusién rigurosa, desde la conceptualizacién del trabajo
especial de grado y de las asignaturas desarrolladas durante la formacién profesional, que sustenten la
madurez intelectual para la realizacién de trabajos de investigacién.

¥ Considerando los TEG por afio (34); el nimero de ejemplares por TEG (2 borradores ejemplares previos y
dos empastados) y el nimero de paginas impresas a ambas caras (150 paginas/tomo) se ha estimado un uso
de més de 15 mil hojas de papel por afio.

$«Historia como Compromiso”, expresion emblematica de la celebracion de los 60 (sesenta) afios de
fundacion de la UCAB
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Libro de la Coordinacion de los TEG

Se llamara ““Libro de la Coordinacion de los Trabajos Especiales de Grado”, a la suma de las
herramientas para la gestion de la elaboracién del trabajo especial de grado de parte de la
alumno; con la guia y tutoria del profesor guia; con la participacion de los profesores jurado y
con la supervision de la Escuela, protagonistas mas importantes de esta actividad academica,
fundamentadas en los principios de exigencia académica y metodoldgica que representan la
base para la elaboracién delos trabajos especial de Grado de la Escuela de Ingenieria civil de
la UCAB.

De esta forma, las herramientas o instrumentos que configuran el libro son los siguientes:

las normas para la elaboracién de los trabajos especiales de grado desde la etapa de
su concepcién y aprobacién como tema por el Consejo de Escuela hasta su entrega
como informe final.

Una guia integral de los procesos secuenciales necesarios para llevar a cabo de
manera correcta normativa administrativa y académicamente hablando el trabajo
especial de grado;

Y finalmente, como parte de la guia integral de los procesos, se incluye un pliego
de modelos de cartas, planillas de control, planillas de evaluacién, modelo de
cronograma de ejecucién, guias de consulta, guias de ortografia etc., que
representan los instrumentos de apoyo, principalmente para el alumno, en el
cumplimiento del campo normativo y académico que se espera del trabajo especial de
grado por parte de la Escuela y la Universidad Cat6lica Andrés Bello.

De esta manera el Libro de la Coordinacion de los Trabajos Especiales de Grado incluye lo

siguiente®:

Normas generales para la preparacion, realizacion, presentacion y evaluacion del
Trabajo Especial de Grado en la Escuela de Ingenieria Civil

Guia Integral de procesos

El contenido de cada una de estos componentes del Libro de la Coordinacién de los Trabajos
Especiales de Grado se presenta a continuacion:

32 Por esta razon esta parte del Trabajo de Ascenso esta impresién en otro tipo de papel para otorgarle el caracter de
“producto terminado e independiente” del resto del Trabajo de Ascenso.
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9.7.1 Normas generales para la preparacion, realizacion, presentacion y evaluacion del
Trabajo Especial de Grado en la Escuela de Ingenieria Civil.

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
UNIVERSIDAD CATOLICA ANDRES BELLO
FACULTAD DE INGENIERIA
ESCUELA DE INGENIERIA CIVIL

NORMAS GENERALES PARA LA PREPARACION, APROBACION, REALIZACION,
PRESENTACION Y EVALUACION DEL TRABAJO ESPECIAL DE GRADO EN LA
ESCUELA DE INGENIERIA CIVIL®*

Montalban, La Vega., Aprobado en Consejo de Escuela en el mes de Junio 2009.

Revisado en junio 2014
ARTICULO 1: Para optar al titulo de Ingeniero Civil, cada aspirante debera presentar y aprobar un
Trabajo Especial de Grado (TEG en lo sucesivo).

ARTICULO 2: El TEG consiste en un estudio sistematizado de un problema teérico o préctico,
cuya solucién se da a través de la aplicacion, extension o profundizaciéon de los conocimientos
adquiridos a lo largo de los estudios realizados en la Facultad de Ingenieria. Contribuye a la
exploracion e investigacion en los temas de interés para profesores y estudiantes de la Escuela,
beneficiando, directa o indirectamente, el intercambio entre la Universidad y las demas
comunidades del pais.

ARTICULO 3: EI TEG debera ser autorizado por el Consejo de Escuela y supervisado por un tutor
a través del cumplimiento de un programa de trabajo previamente establecido. Dependiendo de su
complejidad y extension del tema, el Consejo de Escuela podra autorizar hasta un méximo de dos
(2) estudiantes para su desarrollo.

Para la preparacion del tema del TEG y su presentacién ante el Consejo de Escuela, el alumno
deberd atender los programas de induccién, apoyo y definicion que para tales efectos haya
establecido la Coordinacion de los trabajos TEG, y sdlo cuando se hubiesen cumplido los procesos
incluidos en esa normativa, sera entonces que el alumno podra presentar la Carta de Solicitud de
aprobacion del tema ante el Consejo de Escuela.

ARTICULO 4: El TEG debera cumplir con los aspectos metodoldgicos minimos requeridos para el
desarrollo del trabajo e incluidos en la Guia integral de procesos correspondientes de la Escuela de
Ingenieria Civil.

ARTICULO 5: Podréan solicitar autorizacion ante el Consejo de Escuela, para realizar el TEG,
aquellos estudiantes que presenten un plan de carrera que demuestre que se encuentran en el Gltimo
afio de estudios y cumplan con los requisitos exigidos por la Escuela de Ingenieria Civil de la
UCAB.

Todo estudiante debe introducir la propuesta de su Trabajo Especial de Grado y esperar la
aprobacion de la misma segun el siguiente orden:

% Lasolicitud de aprobacion de estas Normas fue en el mes de Junio de 2009 en Consejo de Escuela de Ingenieria Civil.
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e Respuesta aprobatoria por parte de la Coordinacién de los Trabajos Especiales de Grado, la
cual analizara el tema, objetivos, antecedentes e importancia del trabajo, con el objeto de
analizar, e informar al Consejo de Escuela, si dicha propuesta cumple con los requisitos
normativos y académicos estipulados para ser un Trabajo Especial de Grado. A tales efectos
la Coordinacion de los TEG consultara con los Jefes de Departamento de la especialidad en
cuestion y sobre la cual, versaria el tema del TEG.

¢ Ante la ausencia del Departamento correspondiente, la Coordinacién consultara al menos a
dos (2) profesores, activos o no activos de la Escuela, con experiencia en el tema del TEG,
para conocer su opinion el respecto de la viabilidad del tema.

¢ La Coordinacién también velara por el lapso de ejecucidn propuesto por los alumnos para la
elaboracion del trabajo, asi como de los compromisos previos que deben cumplirse con
empresas relacionadas para al feliz término del trabajo propuesto.

e En el caso de estar involucrados costos de importancia para la ejecucion del tema, la
Coordinacién podra solicitar a los estudiantes las garantias de esos aportes para informar al
Consejo de Escuela, con el objeto de que esta condicién sea considerada en el proceso de
aprobacion o de rechazo del tema.

e EI Consejo de Escuela tendra la potestad de avalar o no la decision tomada por la
Coordinacion de los TEG.

e EI Consejo de Escuela debera dirigir carta a los alumnos, Tutores y Coordinacion de los
TEG de los temas aprobados para la elaboracion de los respectivos Trabajos Especiales de
Grado, con el objeto que la Coordinacion realice las programaciones respectivas para las
entregas de los documentos escritos y presentaciones orales.

ARTICULO 6:

Si durante el desarrollo del TEG, el estudiante encuentra que el titulo, objetivos o alcance han
variado o deben ser modificados, dirigird una comunicacion al Consejo de Escuela, mediante la cual
solicite la autorizacion para efectuar el cambio. Esta comunicacion deberd venir aprobada por el
Tutor y la Coordinacion de los TEG.

ARTICULO 7: El Tutor del TEG debera ser aprobado por el Consejo de Escuela respectivo a
proposicion del (los) estudiantes (s) y deberd satisfacer los siguientes requisitos:

¢ Poseer titulo universitario equivalente o superior al grado que aspira el estudiante.

e Tener mas de cinco (5) afios de graduado y poseer suficientes méritos profesionales y/o
académicos en las areas sobre las cuales versara el TEG. En el caso de ser profesor
universitario y no tener 5 afios de graduado, debera ser evaluado por el Consejo de Escuela
respectivo.

¢ Manifestar por escrito ante el Consejo de Escuela correspondiente su conformidad con el
tema propuesto y su aceptacion de la responsabilidad de supervisarlo.

¢ Sino pertenece al plantel de Profesores de la Escuela de Ingenieria Civil, deberd acompafar
la carta de Solicitud de Aprobacion de TEG con su Curriculum Vitae** y con una copia de
su Titulo Universitario.

¢ Ningun profesor en calidad de Tutor podra dirigir simultaneamente mas de tres (3) TEG.

% Para facilitar el proceso de validacion de la documentacion que presenten los tutores externos, el autor de
este trabajo sugiere, recomienda, disefiar un modelo para estandarizar los curricula vitae que se reciban y de
esa manera precisar la informacién relevante para ser considerado como tutor de un trabajo especial de grado
de la UCAB.
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e No podrad cumplir la funcién de tutor el cényuge o un familiar en primer grado de
consanguinidad.
ARTICULO 8: Si el Tutor se ve imposibilitado de cumplir con sus obligaciones, el aspirante podra
solicitar ante el Consejo de Escuela la aprobacion de otro Tutor que permita garantizar el adecuado
seguimiento y culminacion del TEG ya autorizado.

ARTICULO 9: El Jurado Examinador estara integrado por dos (2) Jurados Principales, dos (2)
Suplentes y el Tutor del TEG. Seran nombrados por el Consejo de Escuela y deberan cumplir con
los mismos requisitos exigidos al Tutor. De entre los miembros del Jurado, el Consejo de Escuela
nombrara un Presidente del Jurado segln las credenciales. En ningln caso podra ser Presidente del
Jurado el Tutor del Trabajo Especial de Grado. Los Jurados Suplentes tendran parte activa en la
evaluacién, Gnicamente después de haberse comprobado de manera expresa que alguno de los
Jurados Principales no pudiese formar parte del Jurado Examinador. S6lo en los casos en los que se
produzca la ausencia de alguno de los Suplentes, el Director de Escuela podra asistir en su lugar o
nombrar un sustituto de ultima hora. El Tutor del TEG es insustituible.

ARTICULO 10: La presencia del Jurado Examinador en pleno es absolutamente obligatoria para
proceder a la presentacion del TEG; la falta de ellos automéaticamente suspendera el acto de
presentacion y el Director de Escuela propondra una nueva fecha dentro de los cinco (5) dias
habiles siguientes.

ARTICULO 11: La entrega del TEG se llevara a cabo en la Direccion de Escuela de Ingenieria
Civil, una vez cumplidos los lapsos y procesos establecidos por la Escuela de Ingenieria Civil. El
Informe escrito del Trabajo Especial de Grado seré entregado en la Direccion de la Escuela, pasados
al menos seis (6) meses después de la fecha de aprobacion de la propuesta del Trabajo Especial de
Grado. En aquellos casos en que el estudiante introduzca la propuesta de TEG después de haber
aprobado todas sus materias del Pensum regular, la duracién del Trabajo Especial de Grado sera de
al menos cuatro (4) meses, después de la fecha de aprobacion de la propuesta.

ARTICULO 12: El plazo méaximo para la realizacion del TEG sera de dos (2) afios a partir de su
aprobacion por parte del Consejo de Escuela. En este caso se considerara anulado y se debera
presentar una nueva propuesta.

ARTICULO 13: El TEG sera evaluado a través de un informe escrito y de una presentacion oral.
La evaluacién del TEG se llevard a cabo mediante escala numérica entre 1 y 20 puntos enteros,
siendo 10 la nota minima aprobatoria. A los efectos del computo del TEG en el record académico
del estudiante, se le asignaran doce (12) unidades de crédito por la actividad curricular desarrollada.

ARTICULO 14: La nota definitiva correspondera al promedio ponderado del informe escrito, el
cual tendré un valor del 70 % de la calificacion definitiva y a la presentacion oral, le correspondera
el restante 30%. En el caso de que sean dos alumnos, la calificacién del informe escrito seré igual
para ambos alumnos, pudiéndose presentar diferencia para el caso de la evaluacién oral, segun el
criterio de cada Jurado examinador para cada alumno.

ARTICULO 15: Para la obtencion de la calificacion definitiva el Presidente del Jurado y cada uno
de los jurados deberan consignar la calificacién del documento escrito o informe antes de dar inicio
a la presentacion oral en la Direccion de la Escuela. Dicha Direccion velara por el secreto absoluto
de la calificaciéon de cada Jurado sobre el Informe Escrito. Posterior a la presentacion oral el
Presidente del Jurado entregard al Director de la Escuela las calificaciones correspondientes la
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presentacion oral para que el Director realice los célculos respectivos y publique la calificacién
definitiva del TEG. Estas notas seran resumidas en el formato del Acta correspondiente que la
Escuela proveera para tales efectos. El Director podra delegar esta funcion a otro miembro de la
Escuela.

ARTICULO 16: La presentacion oral del TEG se llevara a cabo siguiendo el cronograma aprobado
por el Consejo de Escuela. Sera indispensable que el Jurado tenga los tomos en su poder por los
menos 15 dias calendario antes de la presentacion oral.

ARTICULO 17: La presentacion oral del TEG sera un acto privado; si alguna persona ajena al
claustro universitario de la UCAB, desea presenciar el acto, se debera solicitar la aprobacion del
Jurado en pleno, antes de dar inicio a la presentacién oral.

ARTICULO 18: Los miembros del Jurado Examinador podran decidir el diferimiento de la entrega
de notas de la Presentacion Oral y por ende la de la calificacion definitiva, si se presentase la
necesidad de correcciones de forma o de incorporaciones de informacion que sin afectar el
contenido conceptual del mismo, deban a su juicio, ser satisfechas. Para este proceso que concluye
con el informe debidamente empastado segln las normativas de la Escuela, el Jurado examinador
podra otorgar hasta una semana de lapso para estas incorporaciones y correcciones de estilo,
contada a partir del dia de la Presentacion Oral.

ARTICULO 19: Los miembros del Jurado Examinador podran decidir un tnico diferimiento de la
presentacion oral por insuficiencia en las condiciones minimas requeridas en el informe escrito.
Para ello el Presidente del Jurado deberad convocar una reunion con los alumnos y con el tutor, con
el fin de comunicar la decision adoptada. El resultado de la decision del jurado deberad ser
comunicada al(los) estudiante(s). Esta decisién puede ser tomada antes de la presentacion oral o
como resultado de la misma.

ARTICULO 20: En el caso de diferimiento, el (los) estudiante(s) dispondra(n) de un maximo de
tres (3) meses para completar o modificar en su informe escrito, los aspectos sefialados por los
miembros del Jurado Examinador. Al hacerlo asi, la Direccion de la Escuela fijara una nueva fecha
para la presentacion oral. Si por el contrario, el(los) estudiante(s) no cumple(n) con la entrega
dentro del plazo estipulado, se considerard que ha(n) sido reprobado(s), y se asentara en el Acta.

PARAGRAFO UNICO:

En aquellos casos en que la nota definitiva del(los) estudiante(s) sea de diecinueve (19) o veinte
(20) puntos, el Jurado Examinador podra otorgar la “Mencion Honorifica”. Si la nota definitiva es
veinte (20) puntos se podra postular a “Mencién Publicaciéon”. Estas seran las méaximas distinciones
del Trabajo Especial de Grado realizado. En cualquier caso se requerira el voto unanime del Jurado
Examinador para otorgar cualquier mencion.

ARTICULO 21: Para todos los fines legales, la propiedad intelectual de los TEG sera de la
Universidad Catélica Andrés Bello, salvo en los casos especiales en que haya una declaracién del
Rector, previa opinion favorable del Consejo de la Facultad de Ingenieria, que reconozca la
propiedad intelectual de otra persona natural o juridica. Este reconocimiento sélo podré hacerse a
solicitud de la parte interesada, formulada dentro de los treinta (30) dias siguientes a la aprobacion
del tema por el Consejo de Escuela.
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ARTICULO 22: Todo lo no previsto en las presentes Normas sera resuelto por el Consejo de
Facultad de Ingenieria a sugerencia del Consejo de Escuela.

9.7.2 Guia integral de procesos para la elaboracion del trabajo especial de grado (TEG) en
la Escuela de Ingenieria Civil de la Universidad Catolica Andrés Bello.

indice de contenido de la Guia integral de proceso para la elaboracion del Trabajo
Especial de Grado (TEG)

INEFOTUCCION . ... e e 51
1. Descripcion de funciones de los particulares en el desarrollo del TEG ................... 54
1.1. Coordinador de Trabajos Especiales de Grado .............cooiiiiiiiiiiiiniiiiiiieieenn e, 54
1.2. Tutor o Profesor Guia del Proyecto ..........ooeiiiiiiiiiiii e 55
1.3, Jurado EXaminador ........ouiuioriniitiiet it 56
2. Etapas para la realizacion del Trabajo Especial de Grado ..................coeeeinine. 57
2.1. Preparacién y definicion del Trabajo Especial de Grado ................ccooiiviiiiinnn.n. 57
2.2. Presentacion ante el concejode Escuela .........ooooviiiiiiiiiiiiiiiiiiii 58
2.3. Desarrollo y Elaboracion del TEG .........cooiiiiiiiiiii e 60
2.4, Entrega y Presentacion Oral ...........c.oviiiiiiiiiiiiiiii i eeree e 62
2.5. Procesos formales después de la Presentacion Oral ..............ccooviiiiiiiiiiiiinnn, 67
3. Elaboracion del INfOrme ESCrito ..........c.vuniuiiniiii e 69
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3.2. Formato del Informe ESCIIt0 ........c.iviiiiiiiiiiiiii i e 70
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Anexos

Instrumentos de informacion, comunicacion, registro entrega y evaluacion, para todas las etapas
para la elaboracién del Trabajos Especiales de Grado de la Escuela de Ingenieria Civil.
Anexos al Libro de la Coordinacion

La mayoria de los Anexos que se presentan en esta Guia integral de procesos son de gran utilidad
para los alumnos y estdn relacionados con los procesos en los cuales, el autor-alumno es
responsable de producir documentacién durante el proceso integral para la elaboracién del TEG.

Igualmente se incluyen anexos para conocimiento y uso de otros protagonistas en la realizacion
del TEG, como son el tutor, los jurados, la Escuela y la Coordinacion de los TEG de la Escuela.

La mayoria de los anexos del Libro de la Coordinacién, son documentos- modelo que deben ser
adaptados por el alumno para su TEG en Particular

Nota 2: Todos los anexos modelos para estas cartas, planillas, formatos, etc., dada su extension se
presentan solo en formato digital.

1. Preparacion y Definicion del TEG
1.1 Datos iniciales del Alumno-Autor TEG
1.1.1 Ficha Datos Alumno —Autor.
1.2. Normas y Guias para la elaboracion del TEG.
1.2.1 Normas para la realizacién del TEG.
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1.2.2 Guia integral de procesos para la realizacion de los TEG.

1.3. Programa de Escuela para la recepcion de los TEG.

1.3.1 Entrega de TEG programada para Marzo, con Acto de Grado en
Junio.

1.3.2 Entrega de TEG programada para Octubre, con Acto de Grado en
Febrero.

1.4. Consultas de TEG anteriores en Escuela.

1.4.1 Como consultar un TEG en la Escuela de Ingenieria Civil.

1.4.2 TEG de Ingenieria Civil UCAB disponibles en formato digital.
1.4.3. TEG de Ingenieria Civil UCAB disponibles en formato fisico
(Tomos empastados).

1.5. Bibliografia para metodologia de trabajos de investigacion.

1.5.1 Bibliografia minima recomendada.

1.5.2 Bibliografia minima recomendada (Libros, fotos de caratulas).
1.5.3 “;Como se hace una tesis?”, Eco, Umberto (Copia digital de
libro).

2. Presentacion ante el Consejo de Escuela.

2.0. Como presentar el anteproyecto de TEG.

2.1. Sinopsis de un Anteproyecto de TEG ante el Consejo de Escuela.
2.2. Presentacion del Titulo del TEG, por parte del alumno.

2.3. Carta del Tutor, indicando aceptacion del TEG.

2.4. Anteproyecto del TEG.

2.5. Cronograma para la elaboracion del TEG (Formato sugerido).
2.6. Acta de Aprobacién del TEG por parte del CE (Formato a ser
completado por el CE).

2.7. Tramitacion de Derechos de Autor.

2.8. Presentacion del TEG ante el CE (Archivo: “Mi TEG al CE”).

3. Desarrollo y Elaboracion del TEG.

3.1. Programacion de la Escuela para la Recepcién de los TEG.
3.1.1. Entrega de TEG programada para Marzo, con Acto de Grado en
Junio.
3.2.1. Entrega de TEG programada para Octubre, con Acto de Grado en
Febrero.
3.2. Tutor y Jurados en el desarrollo TEG.
3.2.1. Notificacion a Jurados.
3.2.2. Tramitacion de Derechos de autor.
3.2.3. Notificacion formal del Tutor para entrega del TEG.
3.3. Apoyo para elaboracion TEG
3.3.1. Estructura Informe Escrito para TEG (Sugerido).
3.3.2 Guia de ortografia
3.3.3. Solicitud de informacién para temas TEG, por parte de alumnos a
otros profesores.
3.4. Supervision de avance y de procesos del TEG, por parte de la
Coordinacion.
3.4.1. Criterios de Coordinacion para conocer del avance del TEG.
3.4.2 Primera (1°) revision TEG por Coordinacion.
3.4.3. Segunda (2da) revision TEG por Coordinacion.

4. Entrega y Presentacion Oral del TEG.

4.1. Entrega de Tomos TEG a Escuela.
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4.1.0. Resumen del proceso de entrega de tomos del TEG en la Escuela.
4.1.1. Acta de Entrega de Tomos del TEG, por parte de los alumnos.
4.1.2. Formato del Poster TEG (Tamafio: 28 cms. x40 cms.).

4.1.3. Ejemplo de un Poster TEG.

4.2. Evaluacion del TEG.
4.2.0. Procedimiento para la Evaluacion y Presentacion Oral para Jurado
y Tutor.
4.2.1. Criterios Evaluacion Informe escrito.
4.2.2. Sistema de Evaluacion fraccionado para el Informe Escrito y la
Presentacion Oral.
4.2.3. Carta para Evaluacion de TEG con Mencién Honorifica.
4.3. Presentacion Oral
4.3.1. Carta Normas y Sugerencias Presentacion Oral
4.4. Procesos post Presentacion Oral
4.4.1. Normas para TEG con mencion Publicacién
4.4.2 Proyecto para insertar el TEG en Sistema de Publicaciones UCAB
5. Procesos post-Presentacion Oral
5.1. Normas para TEG con mencién Publicacion
6. Coordinacion de los Trabajos Especiales de Grado
6.1. Carta Invitacion a Coordinacion
6.2. Agenda Coordinacion TEG
6.3. Aviso Exposicion a Coordinacién
6.4. Resumen TEGs a Consejo de Escuela por Coordinacién
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INTRODUCCION

Este informe pretende ser una Guia para los protagonistas involucrados en el desarrollo del trabajo
especial de grado, pero principalmente para los autores del Trabajo, que son los alumnos de la
Escuela de Ingenieria Civil de la Universidad Catélica Andrés Bello.

Esta Guia integral de procesos surge de la observacion y documentacion de experiencias en la
coordinacion de la realizacion de los trabajos especiales de grado (de ahora en adelante,
identificados como: TEG), realizados durante los Gltimos 6 afios, asi como de la informacion
contenida en las Guias de Procesos y del marco normativo actual de la Escuela de Ingenieria Civil
que existia en la Escuela.

Como primer fundamento para la preparacion de esta Guia integral de procesos, esta el hecho de
que se le ha otorgado importancia al equilibrio entre la calidad académica, los requisitos
normativos y los valores personales involucrados en la realizacion del TEG.

Desde el punto de vista académico, la guia aporta ayuda y soporte en lo concerniente a la
importancia del lenguaje y su objetivo primordial, relacionado con la comunicacion efectiva.
También refuerza el hecho de definir una estructura de un Informe Escrito como la expresién
documental del TEG, que demuestre el trabajo sistematico realizado.

Por otra parte y desde el punto de vista personal, la Guia otorga referencias importantes a los
Valores de Responsabilidad, Compromiso y Honestidad de los alumnos en la realizacion de su
trabajo.

En ese mismo orden de ideas y con el fin de coadyuvar con estos aspectos, esta Guia integral de
procesos proporciona informacion detallada de cdémo realizar los procesos académicos,
administrativos y normativos con celeridad y exactitud. Al mismo tiempo aporta, claves linglisticas
para la redaccion, pautas para el orden y estilo de redaccion en informes cientificos, como lo son,
por ejemplo, todo lo relacionado con las citas bibliograficas y la estructuracion de capitulos
constitutivos de los Informes o Reportes de Investigacion.

Dado que probablemente el alumno pudiese confrontar problemas en la definicion de aquellos
componentes desconocidos o novedosos de un Informe Escrito, como lo son la “definicion de

I4

objetivos” 6 “determinacion de las metodologias de investigacion”, esta Guia integral de procesos
ofrece pautas para orientar al alumno en la determinacidn de esos componentes de la investigacion.
También se presenta a los alumnos una importante bibliografia relacionada con técnicas
metodoldgicas en general, para informacion adicional en estos aspectos.

Adicionalmente, la guia integral de procesos aporta en forma digital, todos los patrones (cartas en
archivos en Word y Excel) de comunicaciones, que el alumno debe elaborar para sus procesos de
presentacion al Consejo de Escuela. Esto con el fin de que los protocolos de formato, sean de fécil
manejo, tanto para los proponentes (autores), como para los que deben revisar la solicitud de
aprobacion (Coordinador de los TEG y miembros del Consejo de Escuela). Estos modelos se han
identificado como el Libro de Coordinacién de los TEG (es un anexo ESPECIAL del trabajo de
ascenso-) de la Escuela de Ingenieria Civil de la UCAB, contentivo de los Instrumentos (modelos
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de carta, planillas, etc.) para la gestiobn de informacion, comunicacién, registro, entrega y
evaluacion, para todas las etapas para la elaboracion del Trabajos Especiales de Grado de la
Escuela de Ingenieria Civil, por parte de los alumnos.

En los capitulos destinados a caracterizar cada una de las parte del Informe Escrito, se presenta una
definicion especifica de cada una de las partes del Informe. Todo esto ha sido disefiado en funcion
de guiar al alumno en sus primeros contactos con un trabajo de nivel profesional, como resulta ser
este tipo de trabajos y por otra parte, apoyar al alumno para que su dedicacion sea basicamente a la
creatividad del tema y profundizacion en la investigacion, y no a los procesos administrativos o
normativos.

Por Gltimo, la Guia detalla las participaciones y responsabilidades de los protagonistas involucrados
en este proceso, cuales son:

i) Los autores

ii) El tutor.

iii) Los jurados.

iv) La Escuela.

v) La Coordinacion de los TEG de la escuela.

Para facilidad en la redaccion y con el fin de cumplir con recientes normas internacionales de
respeto de géneros, se establece el acuerdo de redaccion que se entenderd como autores a los
autores o autoras del TEG, ya bien sea uno o dos los que preparan el trabajo. Igualmente para el
caso de profesores, tutores o jurados, en los cuales no se hace la distincion de tutora o tutor;
profesor o profesora; jurada o jurado, para sencillez en la presentacion, dado que el objetivo
principal de esta Guia integral de procesos, es orientar al alumno a través de todas las exigencias y
requerimientos, para el logro satisfactorio de la realizacion de su TEG. Igual situacion se presenta
para el caso de la Directora o Director de la Escuela.

En definitiva, esta Guia integral de procesos contiene cuatro partes.

La primera es la descripcion de funciones de los cuatro protagonistas principales del trabajo
especial de grado, anteriormente mencionados.

Seguidamente se caracterizan las cinco etapas relacionadas con la elaboracién del TEG, cuales son:
i) Definicién y seleccidn del tema.
ii) Aprobacion ante el Consejo de Escuela.
iii) Elaboracién del Informe Escrito.
iv) Entrega y presentacion oral del Trabajo Especial de Grado y Evaluacion
V) Procesos formales post presentacion oral.

Para cada una de ellas se incluye una detallada secuencia de las obligaciones o responsabilidades de
los autores, del tutor, de los jurados, de la Escuela y, finalmente de la Coordinacion de los TEG de
la Escuela.

Posteriormente, se desarrolla la parte principal de este trabajo, que es una orientacion detallada de
qué deben preparar como Informe Final de su Trabajo Especial de Grado. Esa guia esta
complementada con ejemplos y comentarios de cada uno de los aspectos o capitulos relacionados
con su Informe Escrito.
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La ultima parte, y bajo el supuesto de que ya se conoce el “qué hacer” —el trabajo en si mismo- y el
“quiénes somos”-autores, tutor, etc.-, se repasa un pequefio instructivo del como hacerlo”,
identificando los desempefios del profesor guia, los autores, la Escuela y los Jurados, para cada
parte del proceso hasta la evaluacion final del Trabajo Especial de Grado.

Para concluir a continuacion se configura el marco académico, profesional e institucional en los
cuales se inserta este proceso académico, con el objeto que el alumno conozca la expectativas,
exigencias y condiciones que se espera sean cumplidas en estos trabajos.

En las “Normas generales para la preparacion, aprobacion, realizacion, presentaciéon y evaluacion
del Trabajo Especial de Grado en la Escuela de Ingenieria Civil”, (Junio 2009), se otorga
responsabilidad en la actualizacién de estado del conocimiento de la Ingenieria Civil y de tal forma
indica:
ARTICULO 2: El Trabajo Especial de Grado consiste en un estudio sistematizado de un
problema tedrico o practico, cuya solucion se da a través de la aplicacion, extension o
profundizacion de los conocimientos adquiridos a lo largo de los estudios realizados en la
Facultad de Ingenieria. Contribuye a la exploracion e investigacion en los temas de interés
para profesores y estudiantes de la Escuela, beneficiando, directa o indirectamente, el
intercambio entre la Universidad y las demas comunidades del pais.

Por su parte el compromiso de los autores con la universidad, la comunidad Ucabista, la comunidad
cientifica y profesional del pais, se ve identificado en la definicion del perfil del Ingeniero Civil de
la UCAB.

“Los Ingenieros Civiles UCABISTAS son lideres profesionales con capacidad para
aplicar con claridad y profundidad sus conocimientos y contribuir en la solucion de
problemas relacionados con el uso racional de los recursos naturales, buscando el
mejoramiento de la calidad de vida a través de la aplicacion de la ciencia y la tecnologia,
en proyectos de desarrollo sustentable del habitat humano y de todas las criaturas que

conforman el entorno.” (Fuente UCAB Triptico Ingenieria Civil, Exposicién del ingeniero José Miguel
Divassén en Consejo de Escuela Ampliado del 10 de diciembre de 2010),
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1.- DESCRIPCION DE FUNCIONES DE LOS PARTICIPANTES EN EL DESARROLLO
DEL TEG.

A continuacién una breve resefia de las atribuciones, responsabilidades y detalles del desempefio de
los participantes en el desarrollo del TEG. Se han identificado como participantes en el desarrollo
de cada TEG, los siguientes protagonistas:

1.1. Coordinacion de los TEG.

1.2. Tutor o Profesor Guia del Proyecto.
1.3. Jurado examinador.

1.4. La Escuela

1.5. Los Autores

1.1 COORDINADOR DE TRABAJOS ESPECIALES DE GRADO.

El Coordinador de Trabajos Especiales de Grado, nombrado por el Decano de la Facultad de
Ingenieria previa recomendacion del Director de la Escuela de Ingenieria Civil, desarrollara las
siguientes funciones:

1.

10.

Hacer cumplir todo lo previsto en el “Reglamento sobre Preparacion, Aprobacion, Realizacion,
Presentacion y Evaluacion del Trabajo Especial de Grado en la Escuela de Ingenieria Civil”, en
lo referente a entrega de material a los estudiantes y tutores.

Recibir las propuestas de Trabajo Especial de Grado del estudiante -0 los estudiantes- y
someterlas a la consideracion del Consejo de Escuela de Ingenieria Civil.

Tramitar cualquier solicitud de cambio por ante el Consejo de Escuela de Ingenieria Civil.
Recomendar al Consejo de Escuela de Ingenieria Civil los nombramientos de Miembros de
Jurado, Principales y Suplentes.

Enviar con la colaboracion de los autores del TEG a los Miembros del Jurado que asistiran a la
presentacion oral, un ejemplar del Trabajo Especial de Grado, asi como los Criterios y Sistemas
de evaluacion.

Colaborar con el Director de la Escuela, a solicitud expresa de ésta en:

6.1 Recibir la Planilla Final de Evaluacién del Trabajo Especial de Grado por parte del
Presidente del Jurado Examinador, cuando el Director de la Escuela delegue esta funcién
en el Coordinador.

6.2 Recepcion del Acta firmada, asi como el ejemplar firmado del Trabajo Especial de Grado
expuesto, por parte los Miembros del Jurado, cuando el Director de la Escuela delegue
esta funcion en el Coordinador.

Mantener una base de datos sobre Trabajos Especiales de Grado aprobados. Titulos, autores,
empresas donde fueron ejecutados, nombres de los Tutores, nombres de los Jurados, registros
de notas, formas de contacto (teléfono, direccion de correo electrénico).

Llevar un control del nimero de Trabajos Especiales de Grado de los profesores de la Escuela,
en calidad de “tutores”.

Organizar las jornadas de Presentacién Oral, segun las fechas establecidas por el Director de
Escuela.

Cualquier otra funcion que le sea especialmente asignada por el Director de la Escuela de
Ingenieria Civil.
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TUTOR o PROFESOR GUIA DEL PROYECTO

Es el responsable de guiar al estudiante mientras dure la realizacion del Trabajo Especial de Grado.
En tal sentido, desarrolla las siguientes funciones:

1.
2.
3.

9.

10.
11.

Ofrecer induccion al estudiante para adaptarlo a la organizacion del tema.

Dirigir al estudiante durante su dedicacién al TEG.

Brindarle al estudiante las fuentes referenciales relacionadas con la investigacion relacionada
con material de trabajo; estudios correlacionados; normativa profesional y técnica y legal
vigentes etc.

Evaluar su desempefio durante la realizacion del Trabajo Especial de Grado.

Recomendar al estudiante las normas de ejecucion méas formativas y agiles para el desarrollo
del Trabajo Especial de Grado (metodologia, bibliografia y consultas), con el fin de cumplir con
los objetivos aprobados y el tiempo establecido.

Revisar periédicamente los escritos, resultados y conclusiones que vayan surgiendo, para
garantizar que no hayan errores basicos en el contenido, y que el enfoque esté dirigido hacia el
logro de los objetivos.

Revisar la VERSION FINAL que le presente el estudiante, sin encuadernar para incorporar
cualquier observacion pertinente.

Lograr que el estudiante cumpla con los objetivos especificados en el “Reglamento sobre la
Realizacion, Presentacion y Evaluacién de Trabajo Especial de Grado en la Facultad de
Ingenieria”

Elaborar un plan de trabajo que contemple las reuniones necesarias para el correcto desarrollo
del Trabajo Especial de Grado.

Participar como Miembro del Jurado en la Presentacion Oral del TEG.

A solicitud de la Coordinacion, debe estar en disposicion de informar del avance programatico
del TEG.

Igualmente, el Profesor Guia, como orientador y corrector del Trabajo Especial de Grado, antes de
aceptar dicho papel, debera considerar:

1.

Su disponibilidad de tiempo para reunirse periddicamente con el estudiante, con el fin de
orientar y conocer el proceso del trabajo.

Su interés en el logro de los objetivos de trabajo. Es importante que exista una motivacion
personal para estar interesado en el tema, como garantia de una buena direccién.

Una vez que el Profesor manifiesta la aceptacion como Tutor del Trabajo Especial de Grado y
previa discusion de los alcances, objetivos y contenido del mismo, el Profesor Guia debera:

o Dirigir una carta al Consejo de Escuela respectivo aceptando su responsabilidad como
Profesor Guia.

o Asistir al estudiante en la preparacion del programa de trabajo y la documentacion
respectiva para realizar las solicitudes de autorizacion ante el Consejo de Escuela.

Una vez comenzado el proceso del desarrollo del TEG, el tutor tendra entre otras responsabilidades
las siguientes:



Ing. Ricardo A. Rivas V. La Coordinacién de los Trabajos Especiales de Grado

en la Escuela de Ingenieria Civil de la UCAB.
Fundamentos, organizacion, normas y guia integral de
procesos.

Una vez que el Profesor Tutor haya revisado la version final del Trabajo Especial de Grado y
considere que esta en condiciones de ser examinado, presentara una comunicacion a la
Coordinacioén de los TEG para solicitar y autorizar que el TEG respectivo puede ser incluido en
el proceso de preparacion de la Presentacion Oral.

Tiene el derecho de exigir que el TEG sea evaluado unicamente después de haber revisado la
VERSION FINAL que le ha presentado el estudiante, para asi incorporar cualquier observacién
pertinente al tomo empastado definitivo.

Durante la Presentacion Oral, el Profesor Guia es un miembro ordinario del Jurado, pero no
podra ser Presidente del Jurado, a pesar de ser el Miembro del personal docente de mayor
escalafon universitario

1.3 JURADO EXAMINADOR

El Jurado Examinador tendré las siguientes funciones:

1.
2.

o

10.

Dispondra de quince (15) dias calendario para leer el trabajo y evaluar el Documento Escrito.
Entregara en la Escuela, antes y el mismo dia de la Presentacion Oral, la planilla de evaluacion
para el Documento Escrito debidamente calificada. Le correspondera al Director de la Escuela
obtener la calificacion promedio de los tres miembros del Jurado del Documento Escrito.

La Direccion de la Escuela garantizara el secreto de la calificacion otorgada por cada jurado,
incluyendo la del Tutor, para obtener el promedio de la calificacion del Informe Escrito. Las
tres notas tienen el mismo valor para la obtencion de la calificacion promedio, Este fundamento
se ha incluido con el objeto de preservar la libre opinion de cada jurado y desprenderse del mito
gue en forma indirecta, el ejemplar estuviese evaluando al tutor.

La Direccion de la Escuela esta consciente y reconoce como Unicos autores, a los alumnos, bajo
el supuesto que el tutor ha desarrollado honestamente y eficientemente las labores de guia o
tutoria del trabajo y ha motivado las labores investigativas del alumno. Pero son solamente
ellos- los autores- los responsables que presentan la versidon final y definitiva del resultado de su
trabajo.

Asistira a la Presentacion Oral en la fecha fijada (dia y hora).

Escuchara la exposicién del trabajo, cuya duracion no sera mayor de cuarenta y cinco (45)
minutos y hara preguntas al autor, durante o después de la presentacion oral.

Igualmente cada uno de los miembros del jurado en forma individual o conjunta podran
solicitar al autor, luego -o durante- de terminada la presentacion oral, la incorporacion de datos,
figuras, textos para beneficio del Tomo final empastado, sin que esto modifique la calificacién
obtenida en el promedio ponderado de los dos eventos de evaluacion, cuales son la evaluacion
del Informe escrito (70%) y la Presentacion Oral (30%).La escala de evaluacion es del 1 al 20
puntos. (Anexo 4.2 Evaluacion del TEG)

La calificacion promedio de los tres (3) miembros del Jurado Examinador con respecto a la
Presentacion Oral, podra ser calculada por el Presidente del Jurado en el mismo local donde se
hubiese Ilevado a cabo la Presentacion Oral.

Ningun miembro del Jurado podra ser esposo, esposa, padre, madre, abuelo, abuela, hermano,
hermana, tio o tia del (de los) estudiante (s).

La calificacion definitiva obtenida por cada Estudiante, de acuerdo con el sistema de evaluacion
vigente de la Escuela y sera anunciada o publicada por el Director de la Escuela, lo cual sera
asentado en el Acta correspondiente.
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2. ETAPAS PARA LA REALIZACION DEL TRABAJO ESPECIAL DE GRADO

Paul Ricouer (1913-2005) Filo6sofo francés reconocido por combinar la descripcion
fenomenoldgica con la interpretacion hermenéutica... Sus trabajos atendian la filosofia de la
voluntad, sobre la esencia misma del querer

De sus estudios se desprende: “...Detecta en la voluntad tres componentes fundamentales: el
proyecto (tema del TEG), la ejecucion (etapa del desarrollo del TEG...) y el consentimiento
(presentacion oral y defensa)... En el acto voluntario, yo me proyecto en un mundo que me
resiste, con un cuerpo que es por su parte, indocil.

En este juego de lo voluntario y de lo involuntario, me descubro como limitado a la vez por el
mundo y por mi propio proyecto (el TEG) que me obliga. Aceptando por mi consentimiento la
existencia de esos limites, los trasformo en instrumentos de mi libertad.”

., . Desarrollo y
Preparacion y |:> Presentacion ante el |:> e
Definicion del TEG. Consejo de Escuela TEG
Procesos Formales Entrega,
después de la <:| Presentacion Oral y

Presentacion Oral Evaluacion del TEG.

Grafico N° 1: Etapas para la realizacion del trabajo especial de grado. Fuente propia

2.1 PREPARACION Y DEFINICION (Anteproyecto) DEL TRABAJO ESPECIAL DE

GRADO

2.1.1. EIl alumno debera iniciar el proceso para la definicion del tema del TEG, a méas tardar,

durante el 9vo Semestre sus estudios.
2.1.2. Iniciar contacto personal con la Coordinacion de los TEG, para conocer de bloques o are
de trabajos disponibles, normativa, condiciones, etc.

as

2.1.3. Participar en al menos dos (2) entrevistas con la Coordinacion de los TEG con el objeto de

brindar informacion relacionado con su entorno, debilidades y fortalezas personales.

2.1.4. Revisar la lista de temas similares realizados en los Ultimos ocho (8) afios segun el Registro

de los TEG de la Escuela.

2.1.5. Llenar y enviar al Coordinador de los TEG la ficha personal con informacién académica,

familiar, motivaciones para el estudio del TEG, etc. (Anexo 1.1.1)

2.1.6. Cursar y aprobar la asignatura “Seminario para la elaboracion del Trabajo Especial de

Grado (TEG)”
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2.2 PRESENTACION ANTE EL CONSEJO DE ESCUELA.

221

2.2.2

2.2.3

2.2.4

2.25

2.2.6

2.2.7

El alumno redactara un pequefio proyecto, breve sinopsis inicial, (Anexo 2.1) que eshoce
las ideas fundamentales del trabajo que piensa desarrollar, para las primeras conversaciones
con la Coordinacion.

La Coordinacion invitara al alumno a la revision de los TEG previos realizados (Anexo
1.4), segln el libro preparado a tal efecto, que se encuentra en la Sala de Reuniones de la
Escuela.

Autor y tutor se enfocaran en la preparacién de la primera version del anteproyecto del
TEG, segun los protocolos (modelos de cartas) que le suministrara la Coordinacion de los
TEG.

Antes de la presentacion de la documentacion para la solicitud de aprobacion, los alumnos
deben justificar apropiadamente con el Coordinador, la estimacion para los plazos de
gjecucion de entrega del Documento Escrito, en combinacion con las fechas de graduacion
establecidas por la Secretaria de la Universidad, sus créditos por cursar y las actividades de
responsabilidad que mantengan (como por ejemplo trabajo, participaciones sociales,
politicas, etc. Esta sesion de trabajo para la definicion de tiempos minimos requeridos segln
las Normas para la realizacion del TEG, es indispensable para la presentacion de la carta
ante el Consejo de Escuela (Ver Graficos N° 2 y 3 de esta Guia integral de Procesos)

El Coordinador, dispondra de hasta tres (3) semanas a partir haber recibido la sinopsis
inicial de su propuesta de tema para TEG, para consultar con los Departamentos respectivos
0 en su defecto, profesores de las asignaturas involucradas, sobre la viabilidad del tema.

El alumno se encargara de la preparaciéon de la documentacion definitiva segiin formatos

preparados por la Coordinacion de Trabajos Especiales de Grado, que constituyen la

solicitud formal ante la Escuela, pero tomando en consideracion los siguientes protocolos y

condicionantes:

2.2.6.1 Antes de la impresion de cualquier documento relacionado con esta Solicitud, los
contenidos de los mismos deben haber recibido el visto bueno del tutor y de la
Coordinacion de los TEG.

2.2.6.2 A tal efecto, y para que la informacion preparada sea objeto de la revision
respectiva, los autores deben enviar la documentacién digital respectiva el
Coordinador de los TEG, quien definird una fecha maxima para la recepcion de
dichos borradores de solicitudes en formato digital. Estos borradores de solicitudes
ya deben haber recibido el visto bueno del Tutor para el momento de su envio al
Coordinador.

2.2.6.3 Los autores deben esperar la aprobacion de toda la Documentacion presentada por
parte del Coordinador, para proceder a la preparacion y entrega de la
Documentacion en fisico a la Escuela en la forma que a continuacion se sefiala
(Apartado N°2.2.7).

El contenido de cada carpeta debe estar en el siguiente orden:
a) 2.2.7.1 Sinopsis de anteproyecto. (Anexo 2.1)
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b) 2.2.7.2. Carta de autores indicando el titulo. (Anexo 2.2)
c) 2.2.7.3. Carta de aceptacién firmada por Tutor. (Anexo 2.3)
d) 2.2.7.4 Anteproyecto propiamente dicho, detallado y segln carta modelo. (Anexo

2.4)
e) 2.2.7.5 Cronograma de ejecucion. (Anexo 2.5)
f) 2.2.7.6 Solicitud de los derechos de autor. (Anexo 2.7)

Modelo de Acta de Aprobacién de su TEG (que corresponderia al de su Solicitud) por
parte del Consejo de Escuela, la cual deben rellenar con la informacion solicitada referente
a su TEG e incluirla en las carpetas, pero engrapada en la contraportada de la carpeta. No
encuadernar el Acta de Aprobacion de su TEG con el resto de los documentos. La intencién
es que la Secretaria del Consejo de Escuela llene —en forma manuscrita- la informacién
complementaria y emita, de esta manera, en forma simultanea al acto de consideracion y
aprobacion, un documento de constancia de las decisiones acordadas en relacién a su TEG,
incluyendo el nombramiento de los jurados. (Anexo 2.6)

Luego de recibir la aprobacion anterior, los autores deben compilar todos los documentos
en tres (3) carpetas (todas con mismo contenido) tipo Manila o similar, de color amarillo,
tamario carta. ldentificar cada carpeta en la caratula con etiqueta que indique:

# Apellidos y nombres de cada uno de los autores con los teléfonos de contacto.

& Titulo del anteproyecto de TEG.

& Tutor y su teléfono de contacto.

Las tres (3) carpetas de solicitud de aprobacion del tema de TEG , deben entregarse en la
Secretaria de la Escuela , al menos dos (2) dias habiles antes del dia de sesién del Consejo
de Escuela, que se hubiese dispuesto para la consideracion y eventual aprobacién de los
anteproyectos de TEG. Todas las carpetas deben ser firmadas por la Secretaria de la
Escuela, como Constancia de Recepcion por parte de la Escuela. La primera carpeta es para
ser incluida en la agenda del Consejo de Escuela. La segunda de esas dos carpetas, es para
control de la Coordinacion. La tercera carpeta es para control de los autores.

El autor se compromete en enviar al Coordinador de los TEG la informacion digital
contentiva de su solicitud de aprobacion de tema de TEG ante el CE, en formato digital, una
vez haya sido aprobada por el Coordinador y el Tutor. Esta informacién corresponde a lo
indicado en el punto 2.2.9, y 2.2.10 donde se especifican seis (6) y un (1) documentos de
la entrega, respectivamente, de la solicitud de aprobacion de tema de TEG ante el CE. Esta
entrega de informacion, es solo de caracter informativo al Coordinador de las TEG, ya que
son los estudiantes los responsables de la compilacién de documentos adecuada de su
solicitud de aprobacion ante el consejo de escuela (Ver apartados 2.2.7 y 2.2.8 . de este
capitulo)

Incluido en esos archivos, el alumno debe también enviar el archivo digital identificado
como “MI TEG”, debidamente completado con toda la informacién de su tema de TEG,
(Anexo 2.8) con el cual, el Coordinador podra realizar una presentacion resumida, concreta
y gréfica ante el CE.

En esa presentacién grafica, identificada como MI TEG el Coordinador autoriza al tutor del
trabajo especial de grado, a sugerir profesionales que podrian fungir como jurados, tomando
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en cuenta su experticia y aporte en el desarrollo del tema, pero bajo el entendido, que sera
s6lo el Consejo de Escuela quien en definitiva defina la participacion de los jurados que
participarian en dicha evaluacion del TEG.

El Proceso de aprobacion, diferimiento o no aprobacion de la solicitud de aprobacién de
tema de TEG, se realizara segun las pautas establecidas por el Consejo de Escuela y lo
reglamentado en la normativa vigente por la Escuela, vinculada a la elaboracion del TEG.

El proceso de aprobacién, diferimiento o no aprobacion de la solicitud de tema del TEG, se
revisara segun las pautas establecidas por el propio Consejo de Escuela y lo establecido en
las normas vigentes en la Escuela para la elaboracién de los TEG

Con la aprobacion de la solicitud del TEG por parte del Consejo de Escuela se inicia
formalmente el proceso de elaboracién que corresponde a la tercera etapa del TEG.

Para el momento de la aprobacion solicitud de aprobacion de tema de TEG ante el CE, el
Secretario del CE o el Director de la Escuela, completardn a mano los nombres de los
jurados que hayan sido seleccionados por parte del Consejo de Escuela, para formar parte
del jurado. Este ejemplar del Acta de Aprobacién para consideracion del CE por el alumno,
se debe encontrar dentro de la misma carpeta de solicitud presentada por el alumno.

Una vez que el Consejo de Escuela representado por su Director o por el Secretario del
Consejo complete la informacién de los jurados que participaran como miembros
examinadores, los alumnos deberan recoger las firmas de dichos jurados en la mencionada
Acta, con el objeto de garantizar y comprobar que los jurados se incorporarian y aceptarian
su participacién como jurados del trabajo especial de grado respectivo

En definitiva el proceso de aprobacion, diferimiento o no aprobacion de la solicitud de tema
para ser desarrollado como TEG sera reglamentado exclusivamente por parte del Consejo
de Escuela en cada caso, pudiendo el mismo Consejo de Escuela o un representante que el
CE designe, orientar al alumno en cuanto a las condiciones de diferimiento y replanteo del
tema objeto del diferimiento o no aprobacion.

2.3 DESARROLLO Y ELABORACION DEL TEG.

231

2.3.2

Los autores deben considerar, programar y efectuar dos (2) reuniones con el Coordinador
durante el desarrollo del TEG, con el fin de dar a conocer el avance programaético del TEG.
El objeto de estas dos reuniones es que la Coordinacion de las TEG, colabore con el alumno
en el universo disponible de la data y la definicion de la metodologia adecuada para su
trabajo (Anexo 3.4)

Si durante el desarrollo del TEG el estudiante encuentra que el titulo o parte del contenido
ha variado o debe ser alterado, debera proceder como sigue, respetando y cumpliendo el
siguiente protocolo, pero esto no debe ocurrir mas de una (1) vez:
o Dirigird una comunicacion a la Coordinacion de los TEG, mediante la cual solicita
autorizacion y justificacion para efectuar el cambio.
e La Coordinacion evaluara la solicitud y de encontrarla procedente la presentara para
su consideracion y, eventual aprobacién, por parte del Consejo de Escuela.
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¢ La comunicacion debera venir aprobada por el Profesor Guia. Esta comunicacién
debe ser realizada al menos un (1) mes antes de la fecha prevista para la entrega del
Informe Escrito.

e Esperara la decisién del Consejo de Escuela para hacer efectivo el cambio.

Para el momento en el que, a juicio del Profesor Guia, se hayan cumplido satisfactoriamente
el programa y los alcances del TEG, se solicitard autorizacién para la incorporacion del
TEG al grupo correspondiente de las Presentaciones Orales, previstos por la Coordinacién y
la Direccion de la Escuela

A continuacién se presenta un resumen de los tiempos establecidos en las normas para la
elaboracién del TEG en la Escuela, relacionado con los semestres regulares de periodos de
clases y con las fechas aproximadas de los eventos de: i) fecha méaxima de presentacion de
solicitud ante el Consejo de Escuela; ii) entrega del informe escrito y iii) la fecha de
presentacion oral.

De esa manera, se presenta la relacion de esos eventos, con las fechas establecidas por la
Secretaria General de la Universidad para los actos de graduacion de la Facultad de
Ingenieria. Sin embargo, en el caso que los autores no desearan o no lograsen organizar su
programa académico de materias y de realizacion del TEG, para participar en esos Actos de
Graduacion, deben comunicarse con la Directora de la Escuela, quien les indicard los
procesos correspondientes para ser incluido en otra fecha de Actos de Graduaciones de la
Universidad. Es de la Unica responsabilidad de los autores, inscribir la realizacion de su
TEG dentro de esta programacién, segun corresponda al semestre en el cual decidan iniciar
su TEG.

Esquema de Distribucion de Tiempos para la Elaboracion del TEG con

entrega de TEG en NOVIEMBRE y ACTO ACADEMICO DE GRADUACION en FEBRERO
OCTUBRE 2014

9no SEMESTRE 10mo SEMESTRE VACACIONES

Oct

Nov Dic Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic Ene Feb

2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12 13 14 15 16 17

Asignatura: Seminario 6 meses minimo para E‘aboracién del TEG

Mes maximo de Aprobacion] __ fAra Supervision:  Data 1°lunes

para inicio del TEG , por y Metodologia
Easgﬁecliael Consejo de Exposicion de partes Entrega de —/

iniciales del TEG Informe Escrito 2° sabado

2da Supervision:
Carta del Tutor
indicando factibilidad i
de Terminacion del Presentacion
TEG Oral Acto de

Graduacion

Grafico N° 2: Esquema para la distribucién de tiempos de aprobacidn, desarrollo, entrega y presentacién oral
en noviembre, con acto de graduacion previsto en febrero. Fuente propia.
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Esquema de Distribucién de Tiempos para la Elaboracion del TEG con

entrega de TEG en JUNIOy ACTO ACADEMICO DE GRADUACION en OCTUBRE
OCTUBRE 2014

9no SEMESTRE | ElOmo SEMESTRE Vacaciones
Mar Abril l Mayo Junio E Julio : Ago | Sept Oct | Nov Dic =~ Ene Feb | Mar { Abr { May Junio: Julio { Ago : Sept | Oct
1 2 B 4 5 6 7 8 9 I 10 E 1, 12 13 14 15 16 17 18 19 20

Asignatura: Seminario 6 meses minimo pa/a Elaboracion dg/I'EG / /
VIES MG G 1ra Supervision:
o SR P — |Data y Metodologia
AP A TE% Exposicion de partes
Inicio ae: » por iniciales del TEG
parte del Consejo 1°lunes
de Escuela 2da Supervision:
Carta del Tutor 2° sabado
indicando factibilidad Entrega de
de Terminacion del 9
TEG Informe
Acto de
Presentacion Graduacion
Oral

Grafico N° 3: Esquema para la distribucion de tiempos de aprobacion, desarrollo, entrega y presentacion oral
en junio, con acto de graduacion previsto en octubre. Fuente propia.

2.4 ENTREGA, PRESENTACION ORAL Y EVALUACION DEL TEG.
ENTREGA. Acto y componentes de la entrega formal del TEG

2.4.1. El Director de la Escuela establecera para cada periodo, las fechas formales méximas para
la entrega del Documento Escrito y de las Presentaciones Orales. Para lo cual, el alumno
recibird a su satisfaccion, la programacion presentada. En el caso de que el alumno ya tenga
informacion verbal previa de una fecha y hora distintas a las indicadas en el cuadro de
programacion, y sean aceptadas por la Directora, deberd notificarlo de inmediato para
obtener las cartas para los Jurados con las fechas y horarios que se hubiesen acordado
previamente.

2.4.2. En el Acto de Entrega de su Informe Escrito, los alumnos deben entregar cuatro (4) tomos
en formato fisico con encuadernado provisional (formato cartulina azul de UCAB y la
impresién fisica del poster respectivo de su TEG. Por acuerdo con la Escuela y con los
jurados, la version fisica podréa ser sustituida por una envio digital en formato Word o PDF
segun lo indiquen los jurados En este miso Acto (Anexo 4.1.0) el autor recibira tres (3)
cartas firmadas por la Directora de la Escuela, donde se le notifica a cada Jurado Principal
la hora, fecha y lugar de la Presentacién Oral de su Trabajo. El autor debe reproducir una
fotocopia de cada una de esas Cartas, para obtener la “Constancia de Recibido” por cada
Jurado. Esa carta, firmada por los Jurados como “aceptacion en su participacion”, debe ser
entregada a la Escuela en un tiempo no mayor de 48 horas luego de haberlas recibido por
parte de la Escuela.
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Como “constancia de entrega de toda la documentacion respectiva”, contentiva del Informe
escrito del TEG y de los demas documentos sefialados, por una parte, por la otra,
conocedores los alumnos de los plazos perentorios que estan dispuestos en las “Normas
para la elaboracion de los TEG” y en esta Guia Integral de Procesos, éstos llevaran impresa,
el mismo dia de su Entrega de su Informe Escrito , a la Secretaria de la Escuela , y
debidamente completada con sus datos y detalles personales del TEG, el Acta de Entrega de
su Informe escrito del TEG y de los demas documentos respectivos. (Anexo 4.1) Este
documento representa la constancia formal por parte del alumno en el cumplimiento de toda
la documentacion requerida por la Escuela, asi como el conocimiento de los requisitos y
obligaciones establecidos en las “Normas para la elaboracion de los TEG”, para las etapas
que quedan por venir relacionadas con el TEG.

Esta Acta de Entrega quedara en poder de la Escuela para la trazabilidad de los pasos del
proceso de elaboracion de los trabajos especiales de grado, de cada uno de los alumnos de
la Escuela.

De tal manera, que si y solo si, con la consignacion completa de tomos del Informe Escrito
del TEG- o en su defecto la constancia formal de envio de archivo digital a jurados-, las
planillas de evaluacion y afiche, en formato fisico y digital, es que se formaliza la entrega
del TEG y se da inicio al proceso de evaluacion del TEG, en su primera etapa,
correspondiente a de la evaluacion del informe escrito

2.4.4 Ilgualmente, en el mismo Acto de Entrega del Informe Escrito de su TEG, los alumnos se

2.4.5.

24.6.

247

comprometen a entregar, posterior a esta entrega y personalmente a cada miembro del
Jurado, la siguiente documentacion:

o El ejemplar correspondiente de su TEG.

o Las Planillas de Evaluacion (Deben imprimirla, rellenar con sus datos y anexarla —

suelta- a cada entrega de Ejemplar). (Anexo 4.2)
o Los Criterios de Evaluacion (Deben imprimirlos y anexarlos a cada entrega de
Planilla de Evaluacion). (Anexo 4.2.)

La Carta de Invitacion a los Jurados, debe ser entregada a cada jurado principal y haber
obtenido su Conformidad por escrito (constancia de aceptacion ) en su participacion del
Acto Académico, en un plazo no mayor de dos (2) dias a partir de la Entrega de su Informe
Escrito; de esta manera los alumnos se comprometen en entregar dichas constancias de
participacion de cada Jurado Miembro Principal ala Direccion de la Escuela, a los objetos
de conocer y formalizar la participacion de los Jurados en la Presentacion Oral respectiva.

En esa misma carta de invitacion por parte de la Directora, el Jurado podra emitir opinion
de que “no puede o no desea participar” en dicha evaluacion del TEG. Entonces, y s6lo
luego de obtenerse esta Declaracion Escrita, y recibida por la Escuela, es que la Directora
podra proceder a convocar uno o a dos, de los Jurados Suplentes. Se recomienda que en el
momento de recepcidn de la carta, por parte de los Jurados, los autores obtengan teléfono de
contacto de los Jurados, para que sirva de ayuda para el dia de la Presentacion Oral.

Asi mismo, cumplido el proceso anterior de consignacion de entregables (tomos y afiche
en version fisica y digital) y haber obtenido la constancia de participacion de los jurados los
alumnos deberdn a enviar dos (2) correos electrénicos, al Coordinador de los Trabajos
Especiales de Grado, en las mismas 48 horas después de haber recibido las cartas de
Invitacion a Jurados, con las siguientes contenidos:
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1/2 Correo de CONFIRMACION DE JURADOS:

Asunto: Confirmacion Jurados de TEG/ Palabra Clave y Nombre de alumnos)

Texto: Con el objeto de ratificar la entrega de cartas a la Escuela y la disposicion de
los Jurados Principales designados al Acto programado. Los nombres y teléfonos de
mis Jurados son los siguientes:

Anexos: Ninguno, porque las cartas firmadas por los jurados deben haber sido
entregadas en la Escuela para su expediente administrativo

2/2 Correo de envio del ARCHIVO DIGITAL DE AFICHE:

Asunto: Envié de archivo digital Afiche / Palabra Clave y Nombre de alumnos)
Texto: Anexo lo indicado

Anexos: Archivo digital debidamente identificado (evitar nombre genérico del archivo
digital)

Luego de recibir, de parte de la Coordinacion de los TEG, la notificacion de los TEG
destinados a participar en el proceso de Presentacién Oral respectivo, la Secretaria de la
Escuela definird y organizara los horarios, salones, logistica necesaria y listado definitivos
de los jurados disponibles NO coincidentes, ya bien sean Principales o Suplentes, con el
objeto de publicar en la cartelera de la Escuela, el horario y localizacién de los salones
destinados para tal fin. Esta lista deberia estar publicada al menos diez (10) dias antes de la
fecha mas temprana indicada en ese Cuadro Informativo. Este cuadro debe estar aprobado y
firmado por el Director de la Escuela.

PRESENTACION ORAL DEL TEG

24.9.

2.4.10.

24.11

Para el dia de la Presentacion Oral, cada uno de los jurados debe consignar personalmente
su “Planilla de Evaluacion del Documento Escrito” en la oficina del Director de la Escuela.
Se espera que cada uno de los jurados, incluyendo el Tutor respectivo, entregue la planilla,
referida anteriormente, ANTES de dar inicio a la Presentacion Oral. (Anexo 4.2.)

Para la formalidad del inicio del acto de la Presentacion Oral, el Presidente del Jurado,
quien sera designado por los miembros del equipo examinador, correspondiente al profesor
de mayor antigiiedad, aprobaria el inicio formal del Acto.

La Presentacion Oral del TEG representa el acto solemne de evaluacion del trabajo especial
de grado; por tanto el Presidente del Jurado aprobara las pautas en relacion “si la
presentacion oral del TEG es privada o publica”. En caso de ser publica, el Presidente del
Jurado le indicara verbalmente a los asistentes las normas respectivas, en cuanto a su NO
participacion ni interrupcion en la Presentacion Oral, por parte de familiares y amigos, y
gue su presencia estard limitada a presenciar la parte de la Presentacién Oral, pero en la
parte de la deliberacion deben todos los presentes, incluyendo los alumnos, abandonar el
salon de clase para que el jurado dé inicio al proceso de Evaluacién de la Presentacion
Oral. EIl Presidente del Jurado podré a su juicio y con la aprobacién verbal de los otros
miembros del jurado, invitar a otros profesores presentes en la Escuela a presenciar el Acto
de la Presentacion Oral del Trabajo Especial de Grado
e EIl Jurado Examinador escuchard la exposicién del trabajo, cuya duracién no serd
mayor de (45) minutos de tiempo. Cumplido este lapso se iniciard el proceso de

64



Ing. Ricardo A. Rivas V. La Coordinacién de los Trabajos Especiales de Grado

2412

24.13.

2414

en la Escuela de Ingenieria Civil de la UCAB.
Fundamentos, organizacion, normas y guia integral de
procesos.

preguntas y consultas a los alumnos por parte de cada uno de los Miembros del
Jurado.

e Terminada la presentacion, el Jurado en pleno deliberara en privado a fin de emitir su
juicio definitivo sobre la calificacién obtenida por el estudiante en el acto de la
Presentacién Oral.

En el caso de desaprobacion o diferimiento de la presentacion oral el alumno recibird una
carta del Presidente del Jurado indicando: i) Observaciones (si las hay) para nueva
presentacion; ii) hora y fecha maxima para la presentacion reprograma

Recomendaciones para el dia antes de la Presentacion Oral:

Debe asistir a la Secretaria de la Escuela para conocer el salén asignado, el cual se lo
indicara la Escuela, con el objeto de conocer la ubicacion del local (puede que el local o
aula seleccionado no sea conocido por el alumno por pertenecer a otra escuela de la
facultad)

Revisar las condiciones de las instalaciones eléctricas disponibles (en algunas
oportunidades hacen falta extensiones eléctricas porque los puntos de alimentacion no estan
cerca de los aparatos necesarios )

Verificar las condiciones de ventilacion o en su defecto del sistema de aire acondicionado y
verificar su buen funcionamiento

Verificar la compatibilidad de los equipos de proyeccion disponibles en la Escuela con el
software a utilizar en la presentacién.

Verificar quién o quiénes son los responsables de las Ilaves para el acceso al local

Verificar telefénicamente con los jurados su intencién definitiva y disponibilidad final para
asistir al Acto. Suministrarles los teléfonos-de los alumnos, contingencia y explicarles
cémo llegar a la Escuela, dénde estacionarse, indicar los datos para el acceso via Metro y lo
que deben hacer” y agradecerles su participacion.

Recomendaciones para el dia de la Presentacion Oral

Estar en la Universidad al menos una (1) hora antes de la hora de inicio programada de la
Presentacion Oral.

Instalar y probar los equipos de apoyo de la Presentacion.

Hacer las practicas de respiracion y de diccion oral recomendadas.

Repasar por ultima vez la dindmica de Presentacién Conjunta, en la forma y manera
seleccionada entre los alumnos que configuran el grupo del Trabajo.

Se recomienda ropa formal, pero que sin embargo, no afecte la comodidad corporal ni la
claridad o diccion de la Presentacion Oral.

Contar con ayuda de familiares o amigos para el transporte, descarga y disposicién de
refrescos, refrigerios y “pasapalos” (si los hubiese) y colocarlos SOLAMENTE en al area
dispuesta para tan fin. Esta4 prohibido la colocacion de alimentos y bebidas, en otro sitio
distinto al seleccionado por la Escuela. En los salones seleccionados para las Presentaciones
Orales se recomienda y se permite solo agua, café o té, los cuales deben ser colocados sélo
por los alumnos. No se permiten familiares ni amigos en esta actividad.

Recordar -y asegurarse- a los miembros del Jurado que deben consignar la calificacién del
Documento Escrito en la sede de la Escuela utilizando la Planilla que para tal fin se ha
preparado, con el objeto de que en ese mismo acto, les sea entregada otra Planilla que
servird de base para la Evaluacion de la Presentacién Oral.
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Resolver con el Presidente del Jurado en relacion si la Presentacion es Privada o Puablica.
En caso de ser publica, el Presidente del Jurado le indicard verbalmente a los asistentes las
Normas respectivas, en cuanto a su NO participacion ni interrupcion en la Presentacion, por
parte de familiares y amigos, y que su presencia estara limitada a presenciar la parte de la
Presentacion Oral, pero en la parte de la deliberacion deben todos los presentes, incluyendo
los alumnos, abandonar el salén de clase para que el jurado dé inicio al proceso de
Evaluacion de la Presentacion Oral. El Presidente del Jurado podra a su juicio y con la
aprobacion verbal de los alumnos, invitar a otros profesores presentes en la Escuela a
presenciar el Acto de la Presentacion Oral del Trabajo Especial de Grado.

EVALUACION DEL TEG

2.4.15.

2.4.16.

24.17.

2.4.18.

2.4.19

2.4.20.

Para la recepcion y resguardo de las “Planillas de Evaluacion del Documento Escrito”, la
Secretaria del Escuela debe tener dispuestas y preparadas Carpetas previamente
identificadas, con el nombre del TEG, los alumnos y el Prof. Tutor; con el objeto de ir
recibiendo y reuniendo todas las evaluaciones del referido TEG, las cuales se van a ir
produciendo durante la jornada. Adicionalmente, la Secretaria de la Escuela debe incluir, en
esas Carpetas Identificadores de los TEG, los modelos de las Actas definitivas de
calificaciones de los TEG.

Una vez entregada la “Planilla de Evaluacion del Documento Escrito”, la Secretaria de la
Escuela le hard entrega a cada jurado, incluyendo al Tutor, de la OTRA “Planilla de
Evaluacion para la Presentacion Oral”, en la cual se debe destacar, que es una calificacion
por Jurado y para cada alumno, segun los criterios establecidos en dicho formato.

Habiendo recibido, por parte de la Secretaria de la Escuela, todas las planillas de evaluacion
del Documento Escrito, el Director calculara el promedio simple de las tres notas recibidas
para obtener la calificacion definitiva del Documento Escrito. La formalidad de resguardo,
registro y publicacion de estas calificaciones son de la Unica potestad, decision y
responsabilidad del Director de la Escuela.

Solo después de la consignacion de TODAS las planillas de evaluacion del Documento
Escrito es que se podré autorizar el inicio de la Presentacién Oral.

Como una situacién especial, se considera el hecho que de que ante la ausencia de alguno
de los jurados, al acto previsto de la evaluacién de la presentacion oral, y habiendo
trascurrido mas de 90 minutos de la hora prevista para el inicio de dicho acto, se cumpliria
lo previsto en el Reglamento respectivo en el cual se indica que el Director de la Escuela,
fungiria como Jurado. (Articulo 9 de las Normas).

La calificacion de la presentacion oral es también un acto académico individual, pero se
acepta el consenso de calificaciones para esta parte de la evaluacion oral si el Presidente del
Jurado asi lo propone y es aprobado por los tres miembros del jurado. El jurado dispondra
de un maximo de 40 minutos para la deliberacion y entrega de las planillas de evaluacién
al Director de la Escuela.
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Una vez concluida la Presentacion Oral, el Presidente del Jurado previamente designado
recogera, dentro del aula de clases donde se ha desarrollado el Acto de la Presentacidn, las
tres (3) Planillas de Evaluacion, las cuales consignara personalmente en las oficinas de la
Escuela para ser incorporadas por la Secretaria de la Escuela a la mencionada carpeta de
cada TEG.

A partir de este momento, el Director de la Escuela procedera a realizar el promedio simple
de cada una de las evaluaciones individuales de las presentaciones y, posteriormente a
realizar el promedio ponderado correspondiente al Documento Escrito (70%) y de la
Presentacién Oral (30%), para luego, solicitar las firmas de los miembros del Jurado
Calificador para el Acta de Calificacion Definitiva y publicar las notas definitivas en la
cartelera, que para tal fin serd notificada a todos los interesados por el Director de la
Escuela. De esta manera, se formaliza que la Unica persona autorizada para suministrar o
publicar calificaciones definitivas de los TEG es el Director de la Escuela.

Posterior al acto de la Presentacion Oral y luego de haber recibido la calificacion, el
Alumno deberd organizar la recepcion, de parte de cualquier miembro del Jurado, de uno de
los tomos donde se indiquen correcciones ortograficas, o de otra indole, para ser
incorporados al tomo empastado. Asi mismo, establecera las pautas formales de revision y
constatacion por parte de uno o de todos los jurados, de la certificacion de las correcciones
reincorporadas al texto final.

Se establece como plazo maximo para incorporar las correcciones de forma, que surjan del
proceso de evaluacion, diez (10) dias continuos a partir de la fecha del dia de la
presentacion oral.

2.4.24 El alumno conocera de La Coordinacion la fecha de entrega méaxima de los dos (2) tomos

2.4.25

2.4.26

empastados del TEG. Salvo excepciones, el plazo, suele coincidir, con el segundo lunes
después del dia de la presentacion, en horas de la mafiana y en la sede de la Escuela.

En aquellos casos en que la nota definitiva del(los) estudiante(s) sea de diecinueve (19) o
veinte (20) puntos, el Jurado Examinador podra otorgar la “Mencion Honorifica”. Si la nota
definitiva es veinte (20) puntos se podra postular a “Mencién Publicacion”. Estas seran las
méaximas distinciones del Trabajo Especial de Grado realizado. En cualquier caso se
requerira el voto unanime del Jurado Examinador para otorgar cualquier mencion.

Para el caso de la “Mencion Publicacion”, se le otorga al respectivo TEG el derecho
suficiente para su publicacion en los o6rganos divulgativos de la Universidad Catolica
Andrés Bello, especificamente en el drgano informativo de la Facultad de Ingenieria o en
cualquier otro instrumento de formacion e informacion de la comunidad profesional
nacional o extranjera. De ser asi, los alumnos seran informados de los procedimientos y
requerimientos por parte del Coordinador de los TEG; igualmente de sus responsabilidades
y obligaciones para cumplir con esta relevante decision. (Anexo 5.1)
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2.5 PROCESOS FORMALES DESPUES DE LA PRESENTACION ORAL

2.5.1. Estaentrega de los dos (2) tomos empastados, incluye la copia del archivo digital para cada
tomo; identificando debidamente los CDs de almacenamiento. No se recibiran CDs de
almacenamiento sin completa identificacion.

2.5.2 El alumno conoce de que luego de incorporadas las correcciones a los dos (2) tomos
empastados, el alumno deberd obtener la firma caligrafa de cada jurado en la portada de
cada uno de los referidos tomos. El alumno se procurard para su gestion personal, y como
logro final de todo el proceso, disefiar una constancia de haber formalizado en la Escuela
los dos (2) valiosos tomos empastados de su trabajo especial de grado, y la operatividad de
los archivos digitales entregados.

COMENTARIO FINAL DE LA IMPORTANCIA DE LAS NORMAS Y DE LA GUIA
INTEGRAL DE PROCESOS PARA LA ELABORACION DE LOS TEG

El cumplimiento de las Normas respectivas y la adopcidn de una guia conveniente de procesos para
los alumnos de la Escuela de Ingenieria Civil suele ser una actividad novedosa y que debe recibir
una especial atencion por parte de estos, si desean cumplir con los requerimientos del proceso
integral para la elaboracién del TEG. Por tal razon pareciera conveniente disefiar una hoja de ruta
para la bitdcora de cumplimientos (representados por las Normas) y de los herramientas
procedimentales en el proceso de gestion del TEG (las cartas, guias y modelos de planillas,
agrupados en los anexos de la Guia integral de procesos).

En tal sentido, al disefiar una hoja de ruta para la elaboracion del TEG, éste se convierte en una
actividad de eventos secuenciales, con necesidad de sistemas de autocontrol, en lo programético y
en la busqueda de la excelencia académica y, ademas, de mantener una estricta visualizacion al
logro y de valoracion adecuada, permanente y sistematica, de las metas por alcanzar.

De esta forma se ratifica que, los objetivos académicos y practicos de este trabajo, deben, a la
postre, servir como guia a todos los protagonistas referidos en el proceso integral de la elaboracion
del TEG, y para tal efecto se ha dividido el proceso integral del TEG en una secuencia de
actividades para coadyuvar al logro de las expectativas del TEG, en lo académico, administrativo y
niveles de calidad del TEG.

Esta “atomizacion de cada una de las partes de cada etapa del TEG”, garantiza la identificacion de
hitos e identificacion de componentes importantes para los objetivos de la Coordinacidn.

La intencion de la atomizacién o de exposicion en mini-actividades de todo este -largo y delicado-
proceso académico, responde a las exigencias del método cartesiano expresado en “El Discurso del
Método” (Rene Descartes, 1637), de alta referencia en la formacion de los ingenieros civiles.*> De
igual forma, la separacién de actividades responde a postulados en el disefio de “Cartillas para el

% René Descartes, (La Haye en Touraine, Turena, 31 de marzo de 1596-Estocolmo, Suecia, 11 de febrero de
1650), fue un filésofo, matematico y fisico francés, considerado como el padre de la geometria analitica y de
la filosofia moderna, asi como uno de los epigonos con luz propia en el umbral de la revolucion cientifica. Su
método filos6fico y cientifico, se expone en Reglas para la direccion de la mente (1628) y mas
explicitamente en su Discurso del método (1637).
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Control de Calidad de Gestién”, tendientes a identificar hitos de informacién a los usuarios 0
sistemas de control de calidad, ya bien sea en procesos o productos.

En los Anexos N° 1y N° 2 de este Trabajo de ascenso se encuentran las hojas de ruta referida para
vincular las exigencias y los logros esperados con los requerimientos expresados en las Normas
correspondientes y con el apoyo de la documentacién (Instrumentos de gestién) incluidos de la
Guia integral de procesos®. Estos dos anexos constituyen herramientas de trabajo y control muy
importante la para gestion en la elaboracion de los TEG por parte de los alumnos, la supervision de
tutores y de la Coordinacion de los TEG.

3. ELABORACION DEL DOCUMENTO ESCRITO

“Las actitudes reflejan los valores de un individuo y determinar como percibe interpreta y se
plantea el mundo. Entre las actitudes conducentes a una préactica profesional efectiva, figura el
compromiso, la curiosidad la honestidad, la integridad, la objetividad, el optimismo, la
sensibilidad, la minuciosidad y la tolerancia.

American Society of Civil Enginneres, ASCE, “Cémo alcanzar la Vision para la ingenieria
civil en 2025”, 2010

3.1 CONSIDERACIONES GENERALES

El alumno debe estar consciente que la completa y correcta elaboracion del TEG dependera de
lograr un equilibrio personal, entre calidad en la elaboracién y producto final; responsabilidad,
compromiso y honestidad en el cumplimiento del requisito académico, mantener una permanente
visién a la importancia de su tema vy titulo, como factor de soporte en la investigacion de la
ingenieria civil, en el apoyo a la difusion del saber y al mejoramiento de las comunidades
relacionadas con la universidad, en vinculacion con lo dispuesto en el articulo 2 de las “Normas
generales para la preparacion, aprobacion, realizacion, presentacion y evaluacion del trabajo
especial de grado en la Escuela de Ingenieria Civil”

% De manera explicita, esta propuesta de “Coordinacion de los TEG para la Escuela de Ingenieria Civil”,
excluye la palabra “Instructivo” de las herramientas de gestion aportadas , con el objetivo ulterior que el
alumno desarrolle sus requerimientos en el campo de la compresion de las responsabilidades inherentes a
cada uno de sus componentes. Es criterio del autor de este trabajo de ascenso que los Instructivos se
convierten en unas cartillas conductuales sin el compromiso respectivo, que se requiere para este enfoque de
los TEG.
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Grafico N° 4: Equilibrio entre auto-trascendencia, valores personales y requisitos académicos en la
realizacion del TEG.
Fuente propia. Material de apoyo para las sesiones de la asignatura “Seminario para la elaboracion del trabajo

especial de grado”, de la Escuela de Ingenieria Civil de la Universidad Catodlica Andrés Bello. Ricardo Rivas
V. 2012

Como autor de este trabajo, el estudiante debera atender, entre otras cosas, las siguientes actividades
como fundamentos para el desarrollo en los estandares esperados por el tutor, los jurados, la
comunidad de profesores, alumnos de la escuela y en definitiva por su propia exigencia ética ante el
compromiso adquirido:

3.1.1. De acuerdo con el Profesor Guia, programar su ejecucion y revisar periddicamente el
cumplimiento de este programa.

3.1.2. Informar al Profesor Guia con la periodicidad que éste estipule, sobre el progreso y
alternativas seleccionadas a lo largo del trabajo, mostrandoles escritos, calculos, etc.; en
general, el material en el cual se va basando el desarrollo del trabajo.

3.1.3. Completar el Marco Te6rico con el maximo de consultas bibliogréficas, antecedentes e
investigaciones personales relacionadas con el tema.

3.1.4. Vigilar constantemente el enfoque del trabajo y su orientacion hacia los objetivos
previamente establecidos.

3.1.5. Atender las dos (2) solicitudes de supervision del avance del Trabajo que podria solicitar la
Coordinacion de los TEG.

3.1.6. Recibir, ordenar y clasificar adecuadamente la informacion relacionada con la data,
entrevistas a profesionales, visitas a otros centros de instruccion universitaria y pautas de
orden metodoldgica que reciba de la Coordinacion de los Trabajos Especiales de Grado de
la Escuela.
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3.2 FORMATO DEL INFORME ESCRITO

“Por otro lado, los trabajos especiales de grado (TEG), se definen como...”’un trabajo
profesional, expuesto sistematicamente, ya sea como un producto de investigacion aplicada o
adiestramiento, donde debe demostrarse el conocimiento en una determinada area o
disciplina, el dominio instrumental en esa area, ya sea en lo tecnoldgico, en la adaptacion o
aplicacion de procedimientos o intervenciones para la solucion de problemas...”

1) Reflejar el resultado de una actividad de adiestramiento o de investigacion.

2) Demostrar el manejo instrumental de los conocimientos obtenidos en su area respectiva.

3) Aplicar de manera novedosa, una técnica o adaptarla en la solucion de un problema
especifico.”

| (Eco, Umberto. 1982

Los alumnos en el ejercicio pleno de su capacidad creadora, redactaran informes explicativos,
claros, precisos, breves y en lenguaje sencillo e impersonal, debidamente ordenado. Para ello,
seguirdn un orden l6gico y coherente, diferenciando las ideas centrales, principales y secundarias.

El trabajo debe estar presentado de manera clara y transparente, de manera que pueda ser
interpretado por cualquier otro profesional de la especialidad. Preferentemente, se presentaran en
formato Word o Excel, y que ain comprimidos en archivos digitales, puedan ser leidos sin
necesidad de software especializados.

La identificacion del trabajo y el autor debe aparecer en el archivo y por lo menos en la pagina de
inicio de cada capitulo.

Para orientar al alumno-autor del trabajo, se suministran las siguientes pautas para su mayor
control:

Nota previa relacionada con las bibliografias utilizadas para este capitulo de la guia integral de
procesos.

Tomando en cuenta que esto es una “guia integral de procesos para orientar al alumno de la
Escuela de Ingenieria Civil de la UCAB”, en la preparacion de su trabajo especial de grado, se
han consultadas diversas fuentes bibliograficas. Fundamentalmente, han sido tres de ellas, sobre
las cuales se ha hecho un estudio més detallado para lograr el proceso de seleccién de criterios en
la preparacion y presentacion de Informes de Investigacion, seleccionando pautas, convenciones
linglisticas y de estilo, convenientes para trabajos especiales de grado, de la naturaleza
correspondiente el campo de la Ingenieria Civil.

De esta manera y para mantener la atencion al alumno en la lectura y comprension de esta Guia
integral de procesos, se han omitido las referencias permanentes -en el texto- de esas valiosas
fuentes consultadas. En algunos casos inclusive -para las convenciones de uso de signos de
puntuacién y tipos de letra especificamente - han sido transcritos algunos parrafos, dado el gran
valor de contenido de esos tres libros consultados. Por tal razén esas tres fuentes merecen una
distincién especial en la bibliografia de este trabajo.
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En tal sentido, este trabajo reconoce y agradece el valioso aporte de esas tres publicaciones a la
comunidad universitaria y en especial a la comunidad Ucabista, con lo cual considera que, su
lectura y consulta permanente es altamente recomendada a los autores de los TEG y a todos los
alumnos en general de la Escuela de Ingenieria Civil.

3.2.1. Relacionados con la impresion de los informes escritos

3.2.2.

3.2.3.

3.24.

3.2.5.

3.2.6.

3.2.7.

e Los ejemplares del Trabajo Especial de Grado deberan estar escritos a maquina, con
interlineado 1,5 lineas, con impresion por ambas caras.

e En general se debe utilizar tamafio de letra nimero “Times New Roman” 12, pero se
deben considerar las observaciones particulares abajo indicadas, para otras partes del
Informe Escrito.

o Estar debidamente encuadernados segln las pautas establecidas, ya bien sea para el
evento de la Presentacion Oral, con cuatro (4) ejemplares o para la entrega del
Documento Final ya corregido, para lo cual se exigiran dos (2) ejemplares en tapa
dura oficial de la Universidad, més dos (2) CD de almacenamiento en sistema PDF
debidamente identificados (autores, tutor, titulo y afio) con etiqueta adherida al CD.

Tamano de hojas: Tamafio “carta” .

Méargenes: Superior de 4cms; Inferior e izquierdo en 3,5 y derecho en 2.

Extensién de trabajo: Se sugiere un trabajo de 70 a 100 paginas maximas (correspondiente a
35 a 50 hojas escritas por ambos lados). Debe resolver con su tutor la caracterizacion y
amplitud de la informacion que se desea afadir en calidad de Anexos. Las paginas de los
anexos no cuentan para el limite maximo sugerido de la extension el trabajo.

Numeracion; Se numerardn todas las paginas en el borde inferior derecho. No se numeran
las primeras partes del trabajo, tales como portada, dedicatoria, agradecimiento, indice de
contenido, indice de tablas, gréaficos, etc., sinopsis. Tampoco se consideran en la
numeracion, los anexos o apéndices del trabajo.

Estilos especificos_sugeridos para textos del Documento

e Estilo para texto: Normal; Fuente: “Times” 12 puntos; Espafiol; escala de caracter

100%; justificado; interlineado 1,5 lineas.

e Estilo de titulo: Normal; Fuente: “Times”; 16 puntos, Negrita.
e Estilo texto nota a pie: Normal, Fuente: “Times”; 10 puntos; interlineado sencillo.
e Estilo para tablas, cuadro, graficos y figuras: Normal, Fuente: “Times”; 10 puntos;

interlineado sencillo.

¢ Estilo para bibliografia Normal Fuente: “Times”; 11 puntos; interlineado sencillo.

Férmulas, ecuaciones, funciones: Las formulas, ecuaciones y funciones deberan escribirse
lo mas inmediatamente posible al sitio donde se mencionan por primera vez, y numeradas
secuencialmente en el orden en que aparezcan o son referenciadas en el texto. En la medida
de lo posible centradas o debidamente alineadas, claramente escritas y numeradas. La
numeracién entre paréntesis se colocara junto al margen derecho del rengléon. La notacion y
unidades adoptaran el criterio de las Normas COVENIN. Los simbolos no contenidos en las
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Normas referenciadas, se explicaran dentro del texto o en una seccién del trabajo dedicada a
la nomenclatura. Todos los graficos y tablas deben expresarse en castellano. (Ver Norma
COVENIN 2004: Terminologia de las Normas COVENIN MINDUR)

Tablas, graficos y figuras: Pueden ir después del texto o intercaladas en el mismo,
enumeradas en forma secuencial, y respetando los margenes establecidos. La informacion
en los graficos y tablas debe limitarse para que puedan ser leidos e interpretados facilmente,
evitando confusiones y errores. Los titulos deben colocarse encima de las tablas y debajo de
los gréficos y figuras; los titulos y leyendas deben ser lo suficientemente descriptivos como
para que sean comprensibles sin necesidad de hacer referencia al texto. En el contexto debe
explicarse claramente el significado del gréfico. Los ejes deben destacarse, y en las tablas,
el encabezamiento de cada columna debe expresar claramente su contenido. Se indicaran
las unidades usadas en las cantidades tabuladas; preferentemente se usaran numeros
arabigos. La identificacidn de las Tablas (nGmero y texto) va en la parte superior de las
mismas. Por su parte, en las Figuras y Gréficos, la identificacion se coloca en la parte
inferior.

Citas: Se refiere a la referencia que se realice en el trabajo especial de grado a otro autor.
Cualquier parrafo o copia de texto mencionado o referido de otro autor o de un documento
propio previamente publicado, debe reproducirse textualmente palabra por palabra.

a) Si la cita tiene 40 palabras 0 menos se le considerara corta y debe ser incorporada en
el parrafo encerrada entre comillas doble (“ ”’) seguida del apellido del autor y el afio
de publicacion y el nimero de la pagina del documento donde aparece, todo entre
paréntesis. También se puede mencionar al autor, antes de la cita, colocando siempre
todo la informacion referente al autor entre paréntesis. (Apellido, Inicial nombre del
autor, afio)

El propdsito de este protocolo en la formalidad del Informe, es que el lector, si esta
interesado en buscar mas informacion, investigue con estos datos, méas los datos del
libro completo, presentado en la Bibliografia, la fuente referida. Esto le aporta gran
calidad en la validacion investigativa del TEG.

b) Si la cita tiene méas de 40 palabras debe escribirse como un péarrafo aparte omitiendo
las comillas. Estas citas se escriben a cinco espacios de tabulador del margen
izquierdo del documento y a cinco espacios, también, del margen derecho. En estas
citas no se emplean sangrias.

Las citas deben ser fieles, transcritas con rigurosidad. No se puede suprimir texto sin
indicarlo (si necesita hacerlo debe presentarse, con tres puntos suspensivos y entre
paréntesis).

Cuando se agrega alguna observacion, debe indicarse colocandola entre corchetes, [ ].
Cuando encuentre algun error en la cita, se respeta el texto y luego del error se coloca entre
corchetes la palabra [sic].

Como tamario de letra, se utilizara el mismo indicado para el texto del trabajo

Referencias bibliograficas: Se refiere a las fuentes de trabajos, previamente publicados, que
ustedes han utilizado como fuentes de informacion para su trabajo. Las referencias
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bibliograficas deben ser recuperables. Se citaran en el texto sefialando entre paréntesis el
nombre del autor y fecha, segin convenga, por ejemplo: (Naeim y Kelly, 1999).

Al final del trabajo, se suministraran las referencias bibliograficas (corresponde a la parte
del TEG identificada como “Bibliografia”) con la lista de las publicaciones ordenadas en
orden alfabético del apellido del (los) autor (es) siguiendo el formato que se indica a
continuacion. Si dos o mas referencias del mismo autor son citadas, deberan ser ordenadas
cronolégicamente comenzando por la mas reciente.

Para los libros:
Autor (es), afio de publicacion. Titulo del libro, Edicion, Editor. Ciudad.
NUmero de paginas.

Naeim, F., and Kelly, J.M., 1999. Design of Seismic Isolated Structures. John Wiley and Sons, New
York, 289 pp.

Para los articulos o capitulos en libros en el siguiente orden:
Autor(es), afio de publicacion. Titulo del trabajo. Nombre de la revista. Volumen y Nimero
de la revista, (mes), paginas, Editor. Ciudad.

Ejemplo:

Azizinamini, A. And Ghosh, S.K., 1996. Steel Reinforced Concrete Structures in 1995 Hyogoken-
Nambu Earthquake. Journal of the Structural Engineering, Vol 123, No. 8, (August), pp. 986-990,
ASCE, Reston, VA.

En definitiva, como una guia muy particular para escribir la bibliografia en el apartado
correspondiente en el TEG, se ofrece el siguiente orden para los libros:

Autor (es), afio de publicacion. Titulo del libro, Edicion, Editor. Ciudad.

NUmero de paginas.

Para referencias electronicas

Como los documentos electrénicos pueden cambiar o desaparecer en el tiempo, se
recomienda suministrar la ruta electrénica completa que permita obtenerlos nuevamente de
la manera mas directa posible. A menos que el mismo documento indique como citarlo, se
recomienda dar como minimo: Autores, Titulos del documento principal y los documentos
secundarios, la fecha completa de obtencion de la red y la ruta electronica utilizada.

Gutiérrez, A., 2003. Manual de Estructuras de Acero, Perfiles L Cuaderno N °1. Obtenido el 27 de
Octubre de 2004 en http://www.sidetur.com.ve/publicaciones/pdf/L4.pdf

Redaccion.
Los estudiantes y profesionales deben saber escribir oraciones légicas, precisas y claras, en
parrafos bien organizados, utilizando el lenguaje formal.

Deberd incluir en la planificacion del trabajo, tiempo para su revision y relectura antes de su
entrega. Debera revisar los siguientes elementos de redaccion para su eventual correccion:
(a) Concordancia en tiempo entre el sujeto y el verbo; (b) evitar redacciones que puedan
confundir, tales como el uso ambiguo de pronombres, la negacién doble; (c) abreviaturas,
anglicismos (barbarismos). (d) Corregir las deficiencias en puntuacién, faltas ortogréaficas
redundancia, (f) el uso excesivo de palabras o de vocabulario rebuscado, (e) respetar el uso
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de lenguaje y el uso de la terminologia aceptada (Ver Norma COVENIN 2004
Terminologia de las Normas COVENIN MINDUR).

Recomendaciones para la revision final del borrador final

A continuacion una serie de convenciones relacionadas con el uso correcto de los signos de
puntuacién convenciones linglisticas, que suelen ser de frecuente uso en la presentacion del
Trabajo Especial de Grado en el campo de la Ingenieria Civil.

1. El uso correcto de los signos de puntuacidn, ya que ellos son las claves para que el lector haga
pausas, subordinaciones, y para que pueda leer fluidamente. Esto implica el uso balanceado de los
distintos signos de puntuacion, evitando el sobreuso y el no uso de un tipo dado de signo de
puntuacién.

2. El uso de palabras de transicion tales como: (a) los enlaces de tiempo (por ejemplo: entonces,
proximo, después, antes, por tanto, desde que, etc.); (b) los enlaces causa-efecto (por ejemplo: como
resultado de, en consecuencia, a causa de, etc.); (c) los enlaces de adicion (por ejemplo:
adicionalmente, similarmente, etc.); y (d) los enlaces de contraste (por ejemplo: pero sin embargo,
no obstante, independientemente, contrariamente, etc.).

3. El contenido de los informes cientificos se redacta siempre en forma impersonal, por lo que el
uso de pronombres y/o adjetivos personales tales como: yo, mio, nosotros, nuestros, etc., deben ser
restringidos.

4. Se debe evitar el uso de: (a) expresiones coloquiales, (b) invenciones lingiisticas tales como las
rimas, (c) expresiones poéticas, (d) metaforas, y expresiones figurativas. O de expresiones
comunmente utilizadas en el ambiente de la obras de construccion como terceo, alisado, cuarteo,
camionadas, etc.

5. El tiempo presente se usa en: (a) la Introduccion, tanto del proyecto, como del Trabajo Especial
de Grado o tesis final; (b) los sub apartados: Problemas, Hipotesis, Variables y Tipos de
Investigacion, tanto en el proyecto, como en el trabajo de grado o tesis definitiva; y (c) la Discusion
de los resultados y las Conclusiones del manuscrito final.

6. El tiempo pasado se utiliza preferentemente en los apartados; (a) Resumen del trabajo final; (b)
Marco Teorico, (c) Analisis de los Datos y presentacion de los Resultados en el trabajo de grado o
tesis final; y (d) sub apartados: Disefio de Investigacion, Disefio Muestral, Instrumentos y/o
Apartados, y Procedimiento del manuscrito final.

7. El uso del “que” y del “cual”: El que debe ser usado para clausula u oraciones restrictivas;
mientras que, el cual debe ser usado para clausulas u oraciones no restrictivas, ambos acompafiados
de coma en el lugar correcto.

Ejemplo de oracion restrictiva: “Los primeros resultados de los ensayos que se obtuvieron no
fueron los adecuados”.

Ejemplo de oracion no restrictiva: “Los primeros resultados de los ensayos, los cuales se
obtuvieron de acuerdo a las hipétesis, no fueron validos para la segunda etapa “

8. La escritura de numeros En el informe definitivo:
Las cantidades inferiores a 10 se escriben con letras (por ejemplo:... 15 ensayos con una de las
cuatro drdenes de trabajo son suficientes), excepto:
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Cuando se citen dentro de una serie (por ejemplo: 2, 9, 11, y 12); Al sefialar una péagina (por
ejemplo: Ver p.7). Al comparar mediante nimeros dos digitos usado en el mismo parrafo (por
ejemplo: 3 de las 5 normas consultadas).

Al expresar porcentajes. Porcentajes u otros estadisticos de posicion; Cuando se trata de una fecha.
Cuando el nimero proceda inmediatamente a una unidad de medida (por ejemplo: una cantidad de
5 Kg). Al expresar proporciones (ejemplo: 16:1).

Cuando el numero represente edades, tamafio de la muestra o de la poblacion-
Puntuaciones en una escala, 0 sumas exactas de dinero. Cuando el nimero denota parte de un libro
0 una tabla; las cantidades iguales o superiores a 10 se escriben con numeros ardbigos, excepto

cuando la oracién, parrafo, titulo o encabezado comienza con un nimero.

Cuando el nimero escrito en letras esta aceptado universalmente (por ejemplo: las tres condiciones
para la estabilidad estructural; las siete maravillas del mundo).

9. La coma debe usarse: (a) para separar diferentes elementos cuando la serie contiene tres 0 mas
elementos; (b) al comienzo y al final de una clausula que no es esencial, es decir, una clausula que
amplia la oracién procedente, pero que si es omitida no altera ni la estructura ni el significado de la
oracion; y (d) para separar el afio de publicaciones del apellido del autor en las citas dentro del texto
gue van entre paréntesis.

10. El punto y coma: deben emplearse para: (a) separar dos clausulas independientes que no estan
unidas por una conjuncion (por ejemplo: las personas que participaron en el primer estudio
recibieron pago por su participacion; aquellas que participaron en el segundo no recibieron pago); y
(b) para separar elementos de una serie que ya contiene coma (por ejemplo: el orden de los colores
fue rojo, amarillo, azul; azul, amarillo, rojo; o amarillo, rojo, azul).

11. Los dos puntos deben utilizarse: (a) al final de una frase o clausula que ilustra, extiende, o
amplia la idea precedente; (b) cuando se expresa proporciones (por ejemplo: la proporcion
utilizadas en el concreto en los agregados fue, de agregado grueso con agregado liviano fue de 2: 1
y (c) en la escritura de la bibliografia, entre la ciudad donde esta ubicada la editorial y el nombre de
la misma en las referencias bibliogréaficas de libros.

12. El guidn debe usarse solamente para indicar una interrupcion repentina en la continuidad de la
oracion, para ofrecer una ayuda en la comprension de la idea principal.

13. Las comillas deben utilizarse: (a) para introducir una palabra o frase que se usa como un
comentario irénico 0 como una expresion inventada, la primera vez que se emplea la palabra o frase
(por ejemplo:... se obtuvieron resultados “inusuales™); (b) al principio y al final del titulo de un
articulo de una revista periédica o de un capitulo de un libro cuando el titulo se menciona dentro del
texto; (c) cuando se transcribe textualmente el item de una prueba o las instrucciones dadas a los
participantes, siempre y cuando éstas no sean demasiado largas; y (d) al comienzo y al final de una
cita textual ubicada dentro de un péarrafo.

14. Los paréntesis: deben emplearse: (a) para separar elementos estructuralmente
independientemente, (b) al inicio y al final de una cita de autor dentro del texto, (c) para introducir
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una abreviatura, (d) para encerrar las letras que preceden a cada uno de los elementos de una serie
gue aparece dentro de una oracion o parrafo, (e) para agrupar expresiones matematicas, (f) para
encerrar la cita completa o el nimero que identifican a cada una de las formulas o ecuaciones
mencionadas dentro del manuscrito, (h) para encerrar valores de estadisticos, e (i) para encerrar los
grados de libertad.

15. Los corchetes: deben usarse para: (a) encerrar un material que aparece dentro de una oracion
gue ya esté entre paréntesis, y (b) encerrar material que ha sido incorporado en la expresion por una
persona distinta al autor original del documento.

16. La barra debe utilizarse para: (a) separar el numerador del denominador; (b) indicar por la
separacion de unidades de medidas que estan acompafiadas por un valor numérico (por ejemplo: 0.5
mg/kg); y (c) para citar dentro del texto un trabajo republicado (por ejemplo: (Terzaghi,
1925/1932).

17. Uso de mayusculas. La primera letra de una palabra va en mayuscula cuando dicha palabra; ()
es la primera de una oracion completa; (b) es la primera de una oracion completa que va luego de
dos puntos; y (c) esta seguida por nimeros o letras que denotan un lugar especifico en una serie
numerada

18. Se usa la letra cursiva para: (a) los titulos de libros, publicaciones periddicas y publicaciones en
microfilm; (b) los nombres de géneros, especies y variedades de plantas y animales; (c) la primera
vez que se introduce un término clave, técnico o nuevo (por ejemplo:... el término indice de
colapsabilidad...); (d) las letras, palabras o frases citadas como un ejemplo linglistico.

3.3 ORGANIZACION DEL INFORME ESCRITO PARA UN TRABAJO ESPECIAL DE
GRADO

A continuacion se presenta una estructura sugerida para la preparacion del Informe Escrito del

TEG:

Portada
Pagina 1
Agradecimientos
Prélogo
Acta de aprobacion por parte del Consejo de Escuela
indices
e Indice de Contenido
e Indice de las Tablas y de las Figuras
e Lista de simbolos y abreviaturas
Sinopsis.
1 Introduccién:
1.1. Planteamiento del problema
1.2. Antecedentes
1.3. Alcance y Limitaciones
1.4. Objetivos:
1.4.1 Obijetivo General.
1.4.2  Obijetivos Especificos.
Marco teorico.
3 Marco metodoldgico.

N
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4  Desarrollo:
4.1.1  Planteamiento del problema.
4.1.2  Investigacion inicial:
4.1.3  Diagnoéstico de la situacion actual.
4.1.4  Obtencion de resultados y disefio de propuestas.

5 Conclusiones.
6 Recomendaciones.

Anexos
Referencias bibliogréficas.

A continuacidn caracterizacion de cada componente del Informe Escrito

Portada: Cartulina uniforme para todos los Trabajos Especiales de Grado en la Facultad de
Ingenieria, (disponibles en la Direccién de Publicaciones).

Titulo. Debe ser representativo del contenido. Debe ser profesional, breve y preciso. El titulo no
puede ser demasiado general ni informal. Ademas, debe contener las palabras claves que definan el
contenido del trabajo. No puede tener mas 140 caracteres contando los espacios entre palabras.

Pagina 1: Hoja de un formato especial, complemento de la portada, sobre la que deben escribirse a
maquina el titulo, el o los nombre/s del/los autor/es, el del Profesor Guia, el del Jurado Examinador
y la fecha (mes y afio) de entrega (estas hojas estan igualmente disponibles en la Direccion de
Publicaciones).

Agradecimientos

Prologo: (Si lo hay) Comentarios de los motivos personales que han llevado a desarrollar el trabajo
(maximo una pagina).

Acta de aprobacion por parte del Consejo de Escuela

indice

Debe ser detallado hasta la minima sub-clasificacion del desarrollo. Debe prepararse un indice para
tablas y figuras, y planos

Con lo cual se incluira

e Indice de Contenido

¢ Indice de las Tablas y de las Figuras

e Lista de planos

o Lista de simbolos y abreviaturas
Sinopsis®”:

Resumen del objetivo de trabajo. Comentarios de la metodologia, desarrollo y conclusiones basicas
alcanzadas. Su sola lectura debe ofrecer una idea clara del contenido del trabajo. Extension maxima

37 Este documento reviste de gran importancia, porque serfa la parte del TEG a incorporarse en el-propuesto-
Boletin Informativo de la Escuela . Debe ser redactado apropiadamente y con especial atencion, para que al
traducirlo al idioma inglés, no pierda su contenido e idea original. Este documento corresponde al Abstract en
las publicaciones cientificas y profesionales .Ver proyecto de Publicaciones en Recomendaciones de este
Trabajo de Ascenso.
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de 400 caracteres. Debe ser incluido en hojas separadas en idioma castellano e inglés. Indicando
méaximo tres palabras claves.

Introducciodn:

Se recomienda que este sea el Gltimo capitulo de la tesis que se escribe Puede ser forma de
redaccién corrida. La introduccién se constituye en el capitulo | del trabajo. De manera de guia y
propuesta a la introduccién deberia tener la siguiente informacion:
e Un parrafo inicial que invite y estimule al lector del capitulo, con un breve resumen de lo
que contiene el capitulo.
¢ Planteamiento del problema indicando tema, sobre la base del titulo, que clasifique el tema
en una de las disciplinas o sub disciplinas del campo de la Ingenieria Civil.
o Referirse al contexto en al cual se ha realizado el trabajo.
e Elsitio fisico o el ambiente de trabajo o el momento histérico.
e Es momento para reforzar las limitaciones del trabajo y una precision adicional para los
alcances que se han querido abarcar.
¢ Una breve mencion del tipo de investigacion (ver el apartado de marco metodoldgico para
mMAs precision).
o Redactar la presentacion de los objetivos, justificacion e importancia del tema abordado.
¢ Finalmente un resumen de cdmo esta estructurado en el trabajo, en los capitulos o alguna
referencia especial al uso de los anexos.
e Aspectos éticos involucrados en el estudio y coémo fueron solventados.
e Seleccionar las “palabras claves” para clasificar su TEG de manera que pueda ser
localizado facilmente en un Centro de Documentacidn, internet, etc.

Tomando en consideracion el tipo de temas que aborda en un trabajo especial de grado, esta
informacion puede presentarse en forma de capitulo y sub capitulos

En la Introduccion no se incluyen las conclusiones y recomendaciones.

Una estructuracion sugerida para este capitulo podria ser el siguiente esquema:

Capitulo 1. Introduccién

1.1 PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA.- Tematica y propdsito del Trabajo. Justificacion o

motivacion de por qué se ha realizado el Trabajo (por ejemplo: Es importante debido a sus
consecuencias; es un problema complejo que justifica investigar los factores que inciden; el
tema no esta agotado en la literatura; interés personal.)
El propdsito o por qué de la propuesta, su finalidad e importancia. EI problema es importante o
gue consecuencias negativas ha traido el no considerarlo; en qué tipo de situaciones interesa o
que impacto puede tener, 0 que problemas no se van a poder solucionar, quienes son los
potenciales interesados o usuarios.

1.2 Antecedentes.- En forma muy sucinta, se incluyen los antecedentes que tiene este trabajo,
directa o indirectamente y que se puede o0 no aprovechar de ellas.

1.3 Alcance y Limitaciones.- Explicacion de como se ha acotado el problema en estudio o las
limitaciones que se tienen (situaciones, geograficas, de enfoques — tedrico, experimental,
computacional o mixtos-). Se determina mediante las preguntas que se intentan responder.
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Posibles dificultades en la logistica de la bdsgueda de informacion, caracteristicas de esa
blusqueda, etc.

1.4 Obijetivos.
1.41. Objetivo General®®
Cada objetivo empieza con un verbo en infinitivo (Extender, Evaluar, Formular,
Explicar, Determinar).
1.4.2 Objetivos Especificos

Cada una de las partes del informe sugeridas a continuacion podrian ser capitulos independientes

Capitulo 2. Marco Tedrico

Se refiere al marco del conocimiento acumulado y previo que se tiene- 0 se debe tener- del tema y
que servira de base para el andlisis de los resultados y la consideracién adecuada de las
conclusiones.

Se puede incluir un Glosario, si lo consideran adecuado para que sirva como referencia idiomatica
en la comprension del trabajo.

Capitulo 3. Marco Metodolégico

Se refiere a (Cémo se va a hacer lo” que se va a hacer? ” Solo se enuncia la metodologia, porque el
detalle de lo que se hace estara en el capitulo de desarrollo. Depende del enfoque del Trabajo
(experimental, tedrica, computacional, etc.), por tal razén se definiria segin sea el enfoque de la
tesis, si es experimental computacional o tedrico. La metodologia se escribe en tiempo de verbo
presente.

Los trabajos especiales de grado de ingenieria civil, generalmente son considerados como
investigacion aplicada. De esta forma, los TEG son valorados como una actividad que tiene por
finalidad la busqueda y consolidacién del saber y la aplicacién de los conocimientos para el
enriquecimiento del acervo cultural y cientifico, asi como la produccién de tecnologia al servicio
del desarrollo integral del pais.

Otro enfoque sencillo para definir la metodologia del trabajo puede ser a través de una secuencia de
respuestas del siguiente cuadro: (Ver Tabla N°1 en la siguiente pagina)

En definitiva, la metodologia podria ser presentada bajo el esquema de un diagrama de procesos que
permita a los autores la revision sistemética de como pensaron el trabajo y cuales pudieran ser las
fallas y para el jurado examinador, conocer la idoneidad de la secuencia de trabajo seleccionada se
insiste en una secuencia conceptual de lo que se va secuencia de trabajo seleccionada se insiste en
una secuencia conceptual de lo que se va a realizar. No es echar el cuento de todo los que se hizo;
eso va incluido en el capitulo correspondiente al Desarrollo.

En este capitulo, de la definicién del marco metodolégico, se recomienda especial atencion en los
siguientes aspectos adicionales:

e precisar en la definicion y forma de definir y validar la muestra para la base del estudio.

% |_a configuracion correcta de los objetivos generales, especificos responden a lo indicado en la bibliografia
correspondiente y a los alcances de la asignatura “Seminario para la elaboracion del TEG”
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e caracterizar los tipos de fuentes de informacion que se consultardn, ya bien sean
antecedentes de otros trabajos especiales de grado, publicaciones de distinta indoles,
referencias electronicas, material filmico, etc.;

e hacer referencia de la ubicacion espacio temporal de cudndo y cdmo se hace la

investigacion, tales como: descripcion del lugar, entorno geomorfoldgico, ambiental o
condiciones organizacionales que resultan ventajosas para el trabajo de campo, fecha,

época del afio o del desarrollo de la obra objeto de la observacion, etc. (incluir planos

croquis o fotografias si es necesario), y

o referir las Normas técnicas consultadas. Se debe ser extenso y preciso al mismo tiempo.
Precision en incluir aquellas que ciertamente va a ser consultas y precisar su
identificacién con nimero y fecha.

Tabla N° 1: “Vinculaciones metodologicas entre los componentes constitutivos de un informe escrito de un
TEG.” Las 7 claves, 7 preguntas del hexametro de Quintiliano
Material de apoyo para las sesiones de la asignatura “Seminario para la elaboracion del trabajo especial de
grado”, de la Escuela de Ingenieria Civil de la Universidad Catdlica Andrés Bello. (2012).

VARIABLE JUSTIFICACION OPCIONES MEJOR
a corto, mediano SOLUCION
y largo plazo
¢ Qué? ¢Por qué se hace?; ¢Qué otracosase | ¢Qué es lo que se debe
¢Qué se hace ahora? Etiologia puede hacer? hacer?
Quid; Ontologia ¢Para qué? Objetivo; ¢Con qué?,
teleologia Tecnologia
¢Para quiénes?
Destino

¢ COmo?
¢Como se hace?
Quo Modo; Método

¢Por qué de esta
manera?, Ecologia.

¢De qué otra manera
se puede hacer?

¢Como debera
hacerse?

¢Cuando se hace?
Quando; Cronologia

momento o fecha?

hacer?

¢Donde? ¢Por qué en ese lugar? | ¢En qué otro lugar se ¢Donde debera
¢Dbnde se hace? puede hacer? hacerse?
Ubi; Topologia

¢Cuéando? ¢Por qué en ese ¢Cuando se podra ¢Cuando debera

hacerse?

¢Quién?
¢Quién lo hace?
Quis; Axiomas

¢Por qué esa persona o
personas?
Experiencia

¢, Quién més pudiera
hacerlo?

¢Quién lo debera
hacer?

¢ Cuanto?
¢Cuanto cuesta?
Quantum

Variables econémicas

¢Durante cuanto
tiempo?

¢Quién lo pagara?

Finalmente, si su trabajo especial de grado se basa en estudio comparado incluya un documentado

% Las 7 claves, 7 preguntas del hexametro de Quintiliano. Autor: Marco Fabio Quintiliano
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capitulo en la validacién y justificacion de criterios de comparacion. En la validacion de
informacion si se han incluido entrevista, debe indicar las bases de disefio de la entrevistas.

Capitulo 4. Desarrollo:

Se incluyen detalles del trabajo realizado o del problema expuesto, antecedentes, cuando sea
procedente; con aplicacion de la metodologia seleccionada; hipétesis (si las hay, pero puede que no
haya hipétesis previas); limitaciones y los resultados obtenidos, de manera que el lector pueda
formarse un juicio que conduzca a la toma de decisiones. Cada caso en particular requiere de una
secuencia singular del desarrollo del tema, pero en general, consiste de las siguientes etapas:

(Sub capitulos)

e Planteamiento del problema. Se repasan o documentan los objetivos del estudio, sus
alcances y beneficios, y el plan para su ejecucién.

e Investigacién inicial: Levantamiento de la informacion requerida para conocer el
proceso.

e Diagnéstico de la situacion actual. Analisis de la informacion obtenida para lograr la
identificacién del problema y sus causas.

e Obtencion de Resultados y Disefio de propuestas. Opciones para la solucion del
problema o al menos amortiguar sus efectos. ;Qué importancia tiene los resultados?;
¢confirman que la metodologia funciona o tienen un valor nuevo en si mismos?; (Qué
patrones de comportamiento o de respuesta se pueden identificar?; ;Qué es lo que
creemos que significan?; (Qué cosas nuevas, hallazgos profesionales, cientificos
experimentales surgen de los resultados?; ¢ Qué explicaciones alternativas u opcionales
habria para los resultados obtenidos?; ;Como apoyan o no las hipétesis presentadas?

Capitulo 5.Conclusiones:

Corresponde a una sintesis clara y concisa de los puntos debatidos en el desarrollo del trabajo en
exigencia a los objetivos, reforzando y destacando las conclusiones implicitas en el contexto.
Relacién directa con los objetivos (Ver Grafico N°5). Son componentes deductivos del trabajo
desarrollado. Estan intimamente relacionadas a los resultados obtenidos, al marco tedrico que se
dispuso y a la conveniencia de la metodologia de trabajo adoptada para el tema. Las Conclusiones
hacen énfasis en los logros y procedimientos internos -ya desarrollados-del Trabajo Especial de
Grado. Conviene comenzar con una breve recapitulacion de lo que se hizo en el Trabajo. Las
conclusiones deben estar de acuerdo con los objetivos que se establecieron. No debe concluirse
cosas fuera del marco establecido en la introduccion. Las conclusiones deben estar basadas en los
descubrimientos realizados en el Trabajo y deben estar sustentadas por los datos y resultados, si
bien pueden usarse informacidn proveniente de otros autores que sirvan para reforzar aspectos que
se concluyen.
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Asignatura: “SEMINARIO PARA LA ELABORACION DE T.E.G”

Componentes Estructurales de un TEG “y evolucién de la angustia”

Intencién aproximada o Co.n5|deraC|ones Yy Definicion de Obietivo G )
de tema limitaciones de alcance con titulo aproximado jetivo Genera
la coordinacién
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Desarrollo Pre-conclusiones [ Conclusiones ]_' [Recomendaciones ] Logro Final

Ricardo Rivas V.
Octubre 2011

Grafico N° 5: Vinculaciones metodolégicas entre los componentes constitutivos de un informe escrito de un
TEG. Fuente propia. Material de apoyo para las sesiones de la asignatura “Seminario para la elaboracion del

trabajo especial de grado”, de la Escuela de Ingenieria Civil de la Universidad Catélica Andrés Bello. Ricardo
Rivas V. 2012

Las conclusiones deben ser frases cortas y de fuerte impacto. En las conclusiones se intenta:
Recordar el mensaje que se quiere transmitir; identificar las implicaciones que tiene los resultados;
resefiar cuales son las limitaciones y mostrar hacia donde se pueden dirigir futuros trabajos en esta
area. Puede mostrar como compara su investigacion con la de otros, y que puede decir que los otros
investigadores no vieron antes

Recomendaciones: Son propuestas para investigaciones posteriores; enfoques diferentes del tema,
insistiendo en las decisiones que deberian adoptarse de inmediato. Guardan estrecha relacion directa
con los objetivos y sus conclusiones. Deben mostrar rigidez de racionalidad -la légica o relacion
tautologica - del trabajo concluido. Las Recomendaciones se enfocan en la continuidad y
trascendencia del Trabajo Especial de Grado. Pueden ser ordenadas o presentadas por areas o
ambientes de impacto, como académicos, sociales, profesionales, etc.

Anexos: Incluyen informacién que en el cuerpo principal distraeria la atencion del lector, pero que
sin embargo se considera importante para profundizar el tema o para posteriores desarrollos.
Incluyen, sin ser limitativos planos, textos legales, codificacion y resultados de la aplicacion de
programas, etc. Los documentos anexos No cuentan para el nimero méximo de hojas sugerido de
35 a 50 hojas impresas por ambas caras, en correspondencia con las 70 o 100 péginas del TEG ,
como extensién maxima del trabajo de TEG )

Referencias bibliograficas: Debe incluir todas las referencias bibliograficas utilizadas en el texto.
Sequir las instrucciones precedentes. Representa un gran valor afiadido a su Trabajo Especial de
Grado. Deben respetarse las indicaciones para su referencia e identificacion en cada parte del texto
en el cual sean citados segin la nomenclatura adquirida. En general hay dos sistemas que se
adoptan para las referencias: i) numerar las referencias por secuencia en orden de su paricion y con
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ese mismo numero son identificadas con mismo namero 6, ii) como otra propuesta, indicando el
apellido y afio del autor entre paréntesis a medida que van surgienda en el desarrollo del texto. Para
esta modalidad, la bibliografia referida debe presentarse en estricto orden alfabético por apellidos
del autor. Esta Guia recomienda el segundo estilo de referencia bibliogréafica.
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X. Conclusiones:

Nota introductoria para el desarrollo de las conclusiones

Tal como se ha sefialado, el autor del trabajo ha podido participar con algunos Directores de
Escuela de Ingenieria Civil, en diferentes épocas, proponiendo la discusion de una “eventual”
Coordinacion de los Trabajos Especiales de Grado de esta Escuela.

Muchas de estas actividades o componentes para la Propuesta presentada, pueden haber surgido
de percepciones particulares del autor en cuanto a apoyos, resistencia o dudas de los directores o
profesores de la Escuela, en relacion a una-verdadera- Coordinacion de Trabajos Especiales de
Grado.

Sin embargo, y respetando el rigor metodolégico de este trabajo de ascenso, las vivencias y
experiencias o aportes que se consideren oportunas y procedentes en la presentacion de las
Conclusiones de este Informe, seran sélo las vinculadas a los objetivos de este trabajo, pero por
otra parte, serén presentadas a pie de pagina, s6lo como un valor referencial, acotaciones que
podran estar vinculadas con percepciones personales del escribidor de este trabajo de ascenso.

10.1  El Valor potencial de la relacion profesor —alumno como base del aprendizaje.

Dada la vinculacion necesaria entre tutor y alumno, y la masiva participacion de los profesores del
Ciclo Profesional —segun los reportes con que se cuenta de todos los TEG desarrollados en la
Escuela-, se puede percibir la necesidad de buscar de valorar e incentivar la interaccion profesor-
alumno, que permita una comunicacion mas diafana para el surgimiento de trabajos especiales de
grado.*® Una herramienta para ello, podria ser la realizacion de Charlas y Seminarios profesionales.

10.2  Racionalizar esa “fuerza de trabajo” configurada por alumno-profesor-escuela en la
produccién del conocimiento.

Del andlisis de las etapas secuenciales establecidas para el desarrollo del TEG, se puede contabilizar
un trabajo entre las 350 horas a las 1000 horas de dedicacién personal de los alumnos y de un 20 %
de esa estimacion representa la dedicacién directa del profesor, en su condicién de tutor en un TEG.
Esto sin duda representa una fuerza de trabajo considerable, que con garantia de una buena
supervision (tutores) un trabajo de excelencia (alumnos) y unas reglas metodolégicas y un orden
procedimental (coordinacion) asegurarian una masa critica importante de trabajos de grado, todos
relacionados con el desarrollo del conocimiento en la Ingenieria Civil. Del cronograma de trabajo
del TEG, se puede inferir que, si existe un aprendizaje basado en el discurso dialéctico®, tutor y

0 Tal es el ejemplo que ocurre en las disciplinas, tradicionalmente més solicitadas como Estructura e
Hidraulica. En los Gltimos afios ha habido participaciones importantes en Suelos, Vialidad y Gestion de
Riesgos en Infraestructura.

*1 El discurso dialectico o La dialéctica -del griego Swiexticy dialektiké), literalmente se conoce como la
técnica de la conversacién. Originariamente designaba un método de conversacion o argumentacion analogo
a lo que actualmente se Ilama l6gica. De manera méas esquematica puede definirse la dialéctica como el
discurso en el que se contrapone una determinada concepcién o tradicion, entendida como tesis, y la muestra
de los problemas y contradicciones, entendida como antitesis. De esta confrontacion surge, en un tercer
momento llamado sintesis, una resolucién o una nueva comprension del problema.


https://es.wikipedia.org/wiki/L%C3%B3gica
https://es.wikipedia.org/w/index.php?title=Tesis_(l%C3%B3gica)&action=edit&redlink=1
https://es.wikipedia.org/wiki/Ant%C3%ADtesis

Ing. Ricardo A. Rivas V. La Coordinacién de los Trabajos Especiales de Grado
en la Escuela de Ingenieria Civil de la UCAB.
Fundamentos, organizacion, normas y guia integral de
procesos.

alumno, sobre el cual la Escuela no debe estar ausente dado el valor académico y vivencial del
trabajo.

10.3  Trabajos de ascenso y publicaciones UCAB y su vinculacién con los TEG.

Dada la rigurosidad metodoldgica que podrian brindar este pliego de condiciones al informe escrito
del TEG y con la identificacion de temas clave por parte de la Escuela, se formaliza la posibilidad
que los trabajos de grado formen parte de bases del conocimiento para la elaboracién de los trabajos
de ascenso de los profesores de la Escuela® .

10.4  El TEG como “primer trabajo” de simulacion de desempefio profesional.

Tomando en cuenta la literatura y bibliografia correspondiente para la elaboracion del TEG, asi
como los fundamentos filoséficos para el disefio de la Coordinacién, se puede afirmar sin temor a
dudas, que la elaboracién del trabajo especial de grado es un trabajo de orden profesional.

10.5 Voluntad y enfoque ante el requisito del TEG.

El cumplimiento de los requerimientos de orden metodoldgico; las exigencias personales en cuanto
a estudios individuales; ejercicios de comprension; liderazgo resiliente y por otra parte, las
exigencias académicas impuestas por el tutor y el ambiente académico, hace del proceso de
elaboracion del TEG una etapa de alta dedicacion para el cumplimiento de hitos importantes*® sobre
la base de una gestion de voluntad de relativa importancia.

10.6 EI TEG en la formacion integral del alumno.

Por su parte la combinacién de los procesos metodoldgicos en busca del conocimiento, lo
estipulado en la Matriz de Competencias para formacién del Ingeniero Civil Ucabista y su
compromiso con lo social, determina que el Trabajo Especial de Grado debe ser coordinado por la
Escuela como parte de su obligacion en la formacion de ingenieros civiles integrales dispuestos a
incorporarse en la sociedad. (Dupla, 2007)

10.7 La Coordinacion de los Trabajos Especiales de Grado deberia implementarse de
inmediato por alguna de las siguientes razones:

a) Los alumnos de hoy-ingenieros en potencia**-deben inclinarse a la blsqueda de un
desarrollo integral de la ingenieria, que incluye la preparacion de documentos e informes,
de manera sistematica, metodoldgica y frecuente.

b) La Coordinacion aportaria facilidad de acceso al Marco Normativo, Metodoldgico y a las
Guias de Proceso, como plataforma de seguridad para un entrenamiento personal en

2 Al menos cuatro(4) trabajos de ascenso de profesores han demostrado esta condicion durante el periodo
2002-2015

3 Hitos importantes e inaplazables en la Hoja de Ruta del TEG, como: Citas con el tutor; presentacion ante el
CE; protocolo de entrega del informe y presentacién oral. Todos son fechas establecidas de antemano y
sujetas a una programacién que vincula Coordinacion-Escuela-Consejo de Escuela —Secretaria General
UCAB

* La consideracion de los alumnos como “ingenieros en potencia” aportarfa otra visién de lo profesores a los
alumnos de quinto afio
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funcion de la expresién de su conocimiento, que transformado en un documento escrito,
pudiera lograr trascender el ambito, simplemente académico, de las aulas de clase.

c) La Coordinacion también representa una oportunidad para identificar una estructura de
apoyo a los alumnos y de facilitacion a los profesores que dignamente se dediquen a la
tutoria de los trabajos especiales de grado, los cuales son motivados, Unica y
exclusivamente, por razones personales, fundamentos éticos y su propia intencion de
desarrollar un camino hacia la verdad.

d) Por otra parte la Coordinacién pretende coadyuvar a la misma Direccion de la Escuela, en
los siguientes aspectos,

e Consideracion adecuada al Trabajo Especial de Grado, que representa 12
unidades de crédito en el pensum académico de la formacion de nuestros
alumnos.

e Apoyar al nuevo Disefio por Competencia, que hace énfasis en elaboracién de
proyectos y modelaje de situaciones relacionada con el ejercicio de la profesion.

e En el seguimiento o trazabilidad® de los pasos de cada TEG como elemento de
evaluacion en la Gestion de la Calidad de la Escuela.

e Segln las Normas establecidas, los conocimientos incluidos en los Trabajos
Especiales de Grado son de la autoria intelectual de Universidad Catolica
Andrés Bello, con lo cual convierte a la Direccion de la Escuela y a sus tutores,
en garantes de la calidad excelencia y contemporaneidad de su conocimiento.

10.8  Preparacion motivacional y metodoldgica hacia el desarrollo del TEG.

En funcidn de las exigencias que podrian estar implicitas en la Coordinacion de los Trabajos
Especiales de Grado y la asignatura “Seminario para la elaboracion del trabajo especial de grado”,
considerada a lo largo de este trabajo de ascenso, se puede inferir que dicha asignatura la materia de
“seminario™® reviste de especial importancia en la organizacion de informacion, en exaltar las
fortalezas individuales de los alumnos y en el aporte de entrenamiento a los alumnos en disciplinas
relacionadas con la metodologia de investigacion, el uso adecuado del lenguaje, técnicas personales,
en programacioén neurolinguistica y liderazgo y conocimiento personal,

*® Relativo a la Auditoria de Procesos referida en este mismo informe, apartado 5.5.

* Informacion extraidos del programa académico preparado por el autor de este trabajo de ascenso, para la
asignatura “Seminario para la elaboracion del Trabajo Especial de Grado para la Escuela de ingenieria
civil de la UCAB, agosto 2010 Ver anexo N*3 de este trabajo de ascenso
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xI.  Recomendaciones

111 Aumentar el feed back con los profesores y la comunidad académica.

a) Crear un sistema de medicion de satisfaccion para cada Trabajo Especial de Grado
realizado, que lo gestione directamente el Director de la Escuela.

b) Disefiar un reconocimiento a profesores que aceptan la tutoria del TEG, quienes son
movidos por valores personales y éticos, en funcién de una mejor formacion integral
del alumno de la UCAB.

c) Explorar en ese sentido la posibilidad de vincular el trabajo de ascenso de los
profesores, con los Trabajos Especiales de Grado. A considerar la cancelacion de los
servicios de tutoria de los TEG, tomando en cuenta otras experiencias en la UCAB.

11.2 Sustentabilidad y mas informacion interna

a) Disefar un sistema de sustentabilidad en la definicién de “nuevos temas” para ser
abordados bajo el esquema de los Trabajos Especiales de Grado. Ese esquema de
sustentabilidad, también incluiria la preparacion de “un boletin no arbitrado interno de
la Escuela”, dirigido a sus egresados, de manera que sirva como sistema informativo de
los temas conductores que se abordan como TEG en la Escuela (News Letter SGC)*’

b) Recomendar a la Escuela que tal como lo propone la Guia integral de procesos de la
Coordinacién, se establezcan fechas fijas de calendario, para la entrega de los informes
escritos y la presentaciones masiva de los Trabajos Especiales de Grado (se ha podido
constatar el valor que representa la presentacion grupal y su impacto positivo en la
comunidad Ucabista y hasta en los mismos autores)

c) Asegurar por parte de la Escuela el mantenimiento de la “informacién minima
indispensable para al apoyo de la buena ejecucion” de los trabajos especiales de grado
(TEG), manteniendo actualizado:

e Labase de datos de TEG realizados en la Escuela por afios y por disciplinas*;

e Listado de todos los TEG realizados por los egresados de la escuela ordenados:
por afio de elaboracidn; con la indicacién de titulo de TEG, tutor y jurados y

e Elarchivo digital disponible de los TEG de los ultimos diez (10) afios.

Esta documentacidn es parte vital para los alumnos en su etapa de consulta en la

Escuela en la verificacion metodolégica de los Antecedentes de los futuros TEG.

11.3 Preparacion previa al alumno

Considerar la posibilidad que la evaluacion final de la materia “Seminario” preparatoria
para el alumno en la definicién de un tema primigenio del conocimiento, y del manejo de
las herramientas metodoldgicas y la preparacion de un proyecto formal, formen parte de la
nota definitiva del Trabajo Especial de Grado. De esta manera se vincularia la
metodologia y el proceso de busqueda de tema, con el desarrollo definitivo del TEG.

* Propuesta al Consejo de Escuela del profesor José Gerardo Castillo en el 2010.
*8 Este trabajo de ascenso aporta el formato y el registro de mas de los TEG realizados en a Escuela desde la
lera. Promocidn de Ingenieros Civiles de UCAB en el afio 1958, hasta el 2013
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11.4 Proyecto de difusion a la comunidad de egresados y comunidades profesionales de los
trabajos especiales de grado TEG

Considerando que la participacion activa de 30 profesores y de mas de 50 alumnos en
formal anual; bajo un régimen de dedicacion -minimo aproximado -de 300 horas por TEG;
basados en un minimo de metodologia conveniente; la clarificacion del objeto de estudio
en la cual participan de manera activa los jefes de Departamento, el Consejo de Escuela y
el aval que le dan las grandes lineas de investigacion que se han configurado en los Gltimos
afios, pareciera ser que este es un esfuerzo que deberia tener algun tipo de divulgacién. En
ese sentido se sugiere la preparacion de un boletin anual de los trabajos especiales de
grado, que puedan ser vendidos a los egresados, con el objeto de crear un “fondo de
publicaciones”. Igualmente y como soporte de sustentabilidad de ese boletin anual de las
TEG, crear paralelamente un banco de TEG, de facil acceso donde puedan estar
disponibles los TEG en archivo PDF

114 Reingenieria a la estructura organizacional y participativa de la Escuela en el
momento post-TEG

a) Incorporar de manera formal a los Jefes de Departamento para la evaluacion de
factibilidades — o conveniencia- de lineas de investigacion , que sirvan de apoyo a los temas
de TEG”, antes de su presentacion al Consejo de Escuela.

b) Desarrollar una encuesta con los profesores del ciclo profesional, para conocer sus
percepciones en la actividad desarrollada por la Escuela a través de la Coordinacion en
combinacion, como experiencia de los ultimos cinco afios.

c) Proponer a la Escuela una participacion mas activa en el proceso de post evaluacion del
Trabajo Especial de Grado, el cual sea calificado con mencion publicacion,* ya que esto
debe ser gestionado con otras direcciones de la UCAB.

d) Solicitar a la Escuela apoyo en la divulgacion a todos los profesores del ciclo profesional de
la importancia del trabajo especial de grado (TEG) en la formacién integral de los alumnos,
las condiciones de su preparacion, los aportes metodoldgicos de los tutores y la forma de
evaluacién y la oportunidad que podria esto significar en publicaciones y en la base
eventual, para el desarrollo de Trabajo de Ascenso. Las exigencias metodoldgicas del TEG,
la importancia de los proceso de evaluacion y la posible vinculacion de estos TEG, con los
trabajos de ascenso, los bloques de estudio o investigacién, y eventualmente, con
planificaciones académicas, constituyen una oportunidad Unica para la historia individual
de cada alumno en el desarrollo de su etapa final de la preparacién como Ingeniero Civil.

11.6  Excelencia académica y universalidad del conocimiento ¢Cambio de paradigma?

a) Considerar dentro del reglamento de profesores, la obligatoriedad de los profesores de nivel
profesional en atender tutorias de Trabajos Especiales de Grado de al menos un (1) TEG
cada dos (2) afios, con lo cual se balancearia el nimero de profesores disponibles para los
alumnos en relacion al nameros de trabajos especiales de grado que debe atenderse cada
afio.( Promedio de 28 TEG/afio académico para el periodo 2008-2016)

* Es preciso recordar en este momento, la importancia que para la universidad representa el aumentar sus
nimeros de publicaciones, ya que ellas son parte de la base de la evaluacién en el ranking nacional e
internacional de instituciones universitarias
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b) Utilizar el marco te6rico proporcionado en este Trabajo de ascenso, relacionado con el uso
del lenguaje, y el manejo de disciplina del liderazgo y programacion neurolinguistica para
un entrenamiento sistematico en las materias del ciclo profesional, de manera que al
terminar la formacion académica, el alumno haya desarrollado diversos eventos
relacionados con la argumentacion, preparacion de informes profesionales de normay
técnicas recomendables para la presentacion y defensa oral de su conocimiento profesional

c) ldentificar y apoyar la percepcion presentada en este trabajo de ascenso que los Trabajos
Especiales de Grado y sus productos, pueden incorporarse a un sistema de

retroalimentacion y vinculo con los egresados y de las instituciones de Ingenieria 'y
Gobernanza del pais.
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Bitacora para el cumplimiento de Normas y de la Guia

Integral de procesos de la Escuela de Ingenieria Civil para
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Anexo N° 2

Identificacién de los Instrumentos de informacion,
comunicacion, registro entrega y evaluacion, vinculados a
cada una de las etapas para la elaboracion del Trabajos
Especiales de Grado de la Escuela de Ingenieria Civil.
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Propuesta de un “Proyecto de Publicaciones de los Trabajos
Especiales de Grado de la Escuela de Ingenieria Civil”.
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Seminario para la elaboracion del Trabajos Especiales de
Grado de la Escuela de Ingenieria Civil. Programa
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Anexo N° 5

TEG realizados en la Escuela Ingenieria Civil en el periodo
1958-201

e. Titulos de los TEG de los primeros afnos de la Escuela
Trabajos especiales de grado desde el 1958,1959 y
1960.

f. Listado completo de los TEG en la Escuela desde al
afio 1958 hasta el 2013

g. Distribucién de tendencias por disciplinas de los TEG
en los periodos del:

&% Resumen de tendencias disciplinas desde el 1958
al 2006.

& Base de datos para tendencias del 1958 al 1975.

& Base de datos para tendencias del 1975 al 1989.

& Base de datos para tendencias del 1994al 2000.

h. Listado de TEG disponible en la Escuela del 2010 al
2013.Antecdentes inmediatos de para proceso
permanente de elaboracion de los TEG.
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Apéndices (Solo en formato digital).
Apéndice A.
Competencias profesionales del Ingeniero Civil UCAB
2014.

Apéndice B.
Elenco Escuelas de Ingenieria Civil de Venezuela; TEG y
Sindrome TMT (Todo Menos Tesis).

Apéndice C.
Formacién Tutores. Tutores Curso UCAB.2015

Apéndice D.

Informe Auditoria de calidad del proceso de coordinacion
para la integral para la elaboracion de un TEG en la Escuela
de Ingenieria Civil de la UCAB.2014

Apéndice E.
Instructivo; manuales o normas para la elaboracién del
TEG en otras instituciones universitarias del pais.
& Instructivo y Reglamento UNET
& Manual Trabajo Especial de Grado IUPSM
& Manual de TEG IUTAJS
& Manual elaboracion, presentacion Proyecto de
Trabajo de Grado
TEG UNEFA
& UNEFA: Normativa de trabajos y titulos
academicos
& UNEFA: Normativa de trabajos y titulos
académicos
& Normas de Trabajo de Grado Julio 2007 UJADP
& Reglamento TEG — ULA



