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INFORMATICA PROBLEMARIO de EXCEL
PROFESOR JOSE DOUGLAS QUINTERO

INTRODUCCION

Este material ha sido preparado para facilitar el aprendizaje de Ia
herramienta Hoja de calculo, especificamente de MS-Excel. La solucién de los
problemas ha sido probada en la versién 2007, por lo que cubre todas las anteriores

Pero no se garantiza que funciones igual en nuevas versiones.

Se espera que con la explicacién dada sobre problemas tipo, agrupados por
area de aplicacion, el interesado ponga en practica soluciones similares para el resto
de los problemas propuestos y que al practicar una y otra vez el mismo tipo de
problema, logre el dominio necesario para utilizar esta poderosa herramienta con
toda su potencialidad, tanto en otras materias de la carrera como durante su vida
profesional. No se trata de un curso de MS-Excel sino de poner en practica un

esquema de abordaje de problemas de manipulacién de datos, extensible a

voliumenes importantes de registros.

Esta dirigido fundamentalmente a estudiantes en formacion de las 4reas de
Recursos Humanos y Relaciones Industriales dado que el tipo de problemas tratados
tienen que ver con la administracién de personal. De hecho, la base de datos (tabla)
que se utiliza corresponde a una lista de los principales campos de unos supuestos
trabajadores. Mas sin embargo, puede ser utilizado por todo aquel que quiera
practicar calculos aplicados a volumenes de datos. El énfasis se pone en la aplicacién

de cdlculos repetitivos para un conjunto numeroso de datos.

El otro aspecto importante que se persigue con este problemario, es
desarrollar en el estudiante esquemas logicos necesarios, que permitan el abordaje
de problemas que tengan que ver con el tratamiento de datos: cdlculos, estadisticas,
graficas, seleccidn de datos Y presentacion de resultados. Ya que, estos esquemas
son transferibles a cualquier otra herramienta ofimatica que tenga que ver con

manipulacion de datos. Los principios computacionales en los que estan hechas esas

herramientas son los mismos.
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El problemario se ha estructurado en nueve partes, segun el tipo de
problemas y el conocimiento necesario para abordarlos. También existe una
estructura implicita en el grado de complejidad. A medida que se avanza en los

primeros siete capitulos, los problemas van demandando un mayor nivel de

aplicacion légica y de abstraccion.

En cada capitulo se presenta y se desarrolla un ejemplo completo que

introduce el tema del capitulo, y ensefia cémo abordar el resto de los problemas

presentes en el mismo.

La primera parte son problemas de calculo donde hay que aplicar férmulas,
funciones y reproducirlas de un trabajador para el resto. En la segunda parte, los
problemas son de esos que dependen de valores que cambian con el tiempo, como
pueden ser una Tasa de cambio. En esos problemas se ensefia como estructurar y
vincular féormulas para que cuando el dato cambie, no sea necesario actualizar |a
formula. En la tercera parte se pone en practica el uso de funciones matriciales. En
la cuarta, se ensefia la mejor manera de abordar los problemas cuando un dato que
se requiere para un cdlculo, se encuentra en otra tabla y depende del
comportamiento de una segunda variable. En la quinta se presentan problemas con
respecto a la manipulacién de caracteres. En |a sexta se muestra la problematica con
respecto a los problemas donde se interrumpe el flujo de control. En la séptima se
estudian los problemas de mayor grado de dificultad porque implican el manejo de
conjuntos de datos. En la octava se tratan los problemas de agrupamiento de datos

y en la novena se presentan los problemas que hacen uso del procedimiento de

analisis de datos.

Por tratarse de elementos de base l6gica, el autor presenta la solucién
siguiendo un esquema ENTRADA-PROCESO-SALIDA, que es un esquema muy usado
en informatica para estructurar problemas y que permite un abordaje sistémico y
sistematico a la vez. Sistémico en el sentido que permite esquematizar de lo general

a lo particular, los elementos necesarios para que ciertas acciones produzcan la
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salida buscada; y sistematico, porque paso a paso se describen las acciones
necesarias para conseguir el resultado. El autor aspira que este esquema sirva de

herramienta estructurada, para que el interesado analice el problema antes de

abordar su solucién en la computadora.

Entonces, en la ENTRADA se observaran los valores constantes necesarios
para disparar el proceso, bien sea que éstos se encuentren en una celda, en un
rango o en una tabla. En el PROCESO se sefialan los pasos a través de formulas,
funciones o procedimientos que toman la ENTRADA y producen la SALIDA esperada.
Y en la SALIDA, se presentan los resultados parciales o finales que se van

obteniendo. Los resultados parciales son celdas (6 Columnas) que de manera

intermedia van permitiendo organizar el resultado final.

Debe tenerse presente, como se dijo en un principio, que la solucién aplica
fundamentalmente a un solo trabajador, pero que debe contener los elementos
necesarios para que ese resultado se reproduzca en el resto, haciendo asi un uso
eficiente de la herramienta. Es decir, la solucién debe tener implicitos los elementos
necesarios y suficientes para que al copiar y pegar una férmula, ésta funcione por
igual para el resto de los registros. Se asume que el estudiante conoce los elementos
fundamentales de una copia relativa y de una copia absoluta de formulas en un
rango o en un conjunto de hojas de datos. Asimismo, se supone que el estudiante
maneja formulas y formatos de celdas en todo lo referido a estilo, fuente,
alineacién, etc. Se €spera, como en todo problemario, que el estudiante intente
resolver el problema con sus Eonocimientos antes de ver la solucién planteada.

Desde luego, la solucién que aca se esquematiza no es Unica, ni la mejor. Es una

solucion diddctica que busca que el estudiante conozca alguna funcién o

procedimiento en particular. En los anexos se muestran pantallas completas

resultantes de los algunos problemas para apreciar mejor los resultados.

Se agrega al final un indice alfabético que permite ubicar rapidamente la

utilizacion de una funcién especifica, ademas de algunos términos importantes.
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SOBRE LOS DATOS

Por definicién un Dato es la representacion de un evento o el valor que toma
una variable en un momento determinado. Es la materia prima de la informacién. Es
el alimento que permite que un cocinero llamado Proceso produzca una comida
llamada Salida. Es un valor no clasificado, no catalogado, que por si solo no le dice
nada a nadie. Asi tenemos que “8-30” no le dice nada a nadie hasta que indicamos
que se trata del nimero de una casa y entonces toma sentido para quien lo utiliza,
porque ha sido procesado o clasificado o catalogado.

Si los Datos los agrupamos bajo una categoria entonces los convertimos en
Campos. Asi tenemos que varias direcciones de vivienda constituyen el campo
“Direccién”, que el salario base mensual de unos trabajadores constituye el campo
“Sueldo en Bs” o que el campo “Sexo” puede representar el género de mujeres y
hombres mediante un valor M o F. Los campos pueden tener valores numéricos
|

como el “Sueldo en Bs” o valores de texto como el “Nombre y Apellido” o de fecha

como en el campo “Fecha de Ingreso”. El contenido de un campo puede presentarse
junto como en “Nombre y Apellido” cuyo contenido estd en una sola celda, o por
separado, lo que implicara el uso de dos celdas, una para “Nombre” y otra para
“Apellido”.

La conformacién de los campos es casi arbitraria, aunque a veces depende
de la fuente de los datos, es decir, de la forma como fueron generados. No obstante,
siempre podremos cambiar la presentacion. Nosotros mismos podemos mediante
manipulacién de datos unir o separar campos, convertirlos de texto a nimero o de
numero a texto, tomar de una fecha sélo la centuria, reemplazar el contenido de un
campo de un valor a otro. Esto es algo importante que se aprende con este

problemario, porque es un conocimiento que da poder y autonomia sobre la

presentacion de los datos.
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Si bien en MS-Excel la definicion de la estructura de los campos no es
necesaria, en la Tabla No. 1 se describe la composicién de los campos que vamos a
utilizar como base en el problemario. En MS-Excel basta con ingresar un valor para
que la herramienta “inteligentemente” defina que tipo de campo es: si es un

numero o un texto o una fecha.

TABLA 1 Estructura de los datos

% .. :Descripcign: . Valores posible
Némina Tipo de néminaala . E: ejecutiva,
: que pertenece e et S Mimensual:
Nivel Nivel oFgah'i'zacion-é'l Numériéo ; 1: Direccidn,
2:Subdireccién ...
Cédula - ~~ Céduladeldentidad = Texto
Nombre y Apellido Primer nombre y”  Texto

primer Apellido

SueldoenBs Sueldb}h*iqrjsual_-_5._._:-::" )Numéﬁ'féo

Sexo o ‘Gén.e;ro:. S Texto e— - FcSM .
Fechalngreso = Ingrésoenla " ‘Fecha - dd/mm/aaaa

Fecha Nac | o Nacimisentoh :Feché dd/mm/aaaa
Desgravamen anual _‘Es_timad_d:élnual_tfg Numérico o texto . Valor estimado en Bs

' gastos desconta . ounaetiqueta

deimpuestos - U Unico S
Carga Fam Total de familiares Numeérico

contados como carga

familiar

Total 10 campos

Fuente: El autor
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La Tabla No. 2 “Datos de trabajadores” estd conformada por diez (10)
campos arbitrarios, escogidos en funcién de los problemas y presentados en forma
columnar. Este es uno de los aspectos que debe resaltarse de |a tabla de datos y que
debe constituirse en una regla general. La presentacién de los datos debe hacerse
en columnas. Cada campo debe ingresarse en una columna con el “Nombre del
Campo” en la primera fila. La razén de esto es que los procedimientos y funciones

que vienen con la herramienta estan disefiados para aprovechar mejor los datos

presentados en forma vertical.

Otra regla que debe respetarse, es que el contenido de un campo debe ser
un valor independiente que no va a cambiar por efecto de otra variable, sino por
efecto de un proceso. Asi tenemos que en vez de almacenar la Edad de un
trabajador, se debe almacenar la fecha de nacimiento (Fecha Nac) ya que la edad
cambia de valor con el tiempo (que no es un proceso, sino otra variable) mientras
que la fecha de nacimiento es siempre la misma para el trabajador. Es distinto con el
“Sueldo en Bs” que seguramente va a cambiar en el tiempo, pero serd debido a un

proceso llamado “ajuste salarial” o “aumento por mérito”. Lo importante es

distinguir la dependencia de campo de otro y la obsolescencia o pérdida de valor

que sufre a consecuencia de otro valor para evitarla.

Finalmente, si bien el espacio que utiliza un campo no es relevante hoy en
dia, debido a que la capacidad de almacenamiento de datos es cada vez mds
econodmica, si es importante a la hora de manipularlos. Por ejemplo, no es lo mismo
crear un criterio para Seleccione los trabajadores femeninos simplemente

comparando contra el valor “F” que tener que escribir “Femenino”, con el riesgo de

que un mal tipeo pueda generar errores en |a seleccion. En consecuencia, también
como regla general puede establecerse que el valor de los campos debe reducirse

tanto como sea posible, en funcién de la manipulacién de los mismos.
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TABLA 2 Datos de Trabajadores

E 1 4030999 Douglas Quintero | 7.716 M | 08/11/66 ] 13/11/44 10.000,00 1
E 1 11532833 Desiree Carosi 7.690 F | 23/03/67 | 28/03/45 20.000,00 2
E 1 8943606 Andrea Grisolia 7.641 F_103/12/67 | 08/12/45 15.000,00 3
E 2 5910741 Patricia Herndndez | 7.293 F_|30/12/78 | 04/01/57 50.000,00 4
E 2 15186521 Hanny Hernandez | 7.168 F__|125/01/88 ] 31/01/67 Unico 5
E 2 8532658 Kisays Lujan 7.162 F 10/02/99 | 15/02/77 Unico 6
E 2 4937629 Maria Carrefio 7.003 F 12/03/99 | 18/03/87 Unico 1
E 1 11732831 Odalis Dejesus 6.654 F 16/12/97 | 22/12/95 Unico 2
E 1 9902538 José Delnogal 6.349 2 31/01/68 | 05/02/46 Unico 3
E 1 8451635 Adriana Delasierta 6.303 F 11/02/78 | 17/02/56 75.000,00 4
E 1 6381287 Luis Diaz 6.115 M 24/02/88 | 01/03/66 Unico 5
E 1 4083051 Anaivic Diaz 6.070 F | 05/04/98 | 10/04/76 Unico 0
E 1 9278692 Ladys Diaz 6.013 F | 05/06/08 | 11/06/86 Unico 2
E 1 12649654 Luz Maicabare 5777 F 17/06/98 | 22/06/96 Unico 2
E 2 8658954 Naara Marcano 5.670 F | 25/03/69 | 31/03/47 Unico 0
E 2 5726979 Hernan Esparragoza| 5.609 M | 28/03/69 | 03/04/47 25.000,00 2
E 1 10512758 Nauj Mendoza 5.580 F | 08/07/68 | 14/07/46 Unico 2
E 2 B936429 Anyelis Galdona 5.479 F 30/03/69 | 05/04/47 Unico 0
E 1 6880135 Lya Millan 5.250 F | 21/10/68 | 27/10/46 Unico 3
E 2 8956505 Simon Gallardo 5.242 M | 06/04/69 | 12/04/47 Unico 0
E 1 8135358 Esther Molero 5.187 F 13/12/68 | 19/12/46 Unico 3
E 2 6661421 Anabella Noriega 5.186 F 11/06/69 | 17/06/47 80.000,00 0
M 3 11843289 Mireya Ortega 4.906 F 20/06/79 | 25/06/57 Unico 3
M 3 10931475 Geomary Pefa 4.871 i 24/07/89 | 30/07/67 Unico 1
M 3 4550238 Jorge Pernia 4.571 M | 28/08/99 | 02/09/77 Unico 1
M 3 8523413 Elcida Plascencio 4.560 F 02/09/99 | 08/09/87 Unico 1
M 3 639958 Carmen Rueda 4.492 F 19/10/99 | 24/10/97 Unico 1
M 3 6968604 Julio Sarmiento 4.371 M | 02/12/89 | 08/12/67 10.000,00 1
M 3 771487 Maria Coro 4.369 F 22/12/69 | 28/12/47 Unico 1
E 4 5672580 Jessica Martins 4.288 F | 08/01/68| 13/01/46 Unico 2
M 4 12129487 Patricia Cabrera 4.288 M 20/12/72 | 26/12/50 Unico 3
M 4 6864211 José Rodriguez 4.113 M | 24/12/72| 30/12/50 Unico 4
M 4 11554170 Edgar Rodriguez 4.003 M | 27/12/72| 02/01/51 Unico 0
M 4 10932316 Jessika Sarmiento 3.928 F 12/01/73 ] 18/01/51 Unico 0
M 4 7929657 Gabriela Solis 3.906 E 05/02/73 | 11/02/51 Unico 2
M 4 8545199 Cristina Torrellas 3.787 F 10/04/83 | 15/04/61 Unico 2
M 4 6234284 Giannina Véliz 3.718 F 19/04/93 | 25/04/71 12.500,00 2
M 4 1887137 Diana Villarroel 3.697 F 23/04/03 | 28/04/81 Unico 2
M 4 12465380 Mariermes Viteita 3.569 F 09/05/03 | 15/05/91 Unico 2
M 4 11208104 Fabiana Sifontes 3.515 F 06/06/73 | 12/06/51 Unico 2
M 3 10305760 Kristy Silva 3.341 F | 22/02170| 28/02/48 Unico 2
M 3 12417144 Melissa Torres 3.294 F 10/03/70 | 15/03/48 Unico 2
M 3 8931189 Maria Velasquez 3.282 F 14/03/70 | 19/03/48 Unico 2
M 3 9149379 Maria Alcoba 3.253 F | 29/03/80 | 04/04/58 Unico 2
M 3 10218047 Rosa Dam 3.204 F 03/04/90 | 08/04/68 Unico 3
M 3 6162327 Magdelen Desousa | 3.173 E 16/04/00 | 22/04/78 6.500,00 0
M 3 4039478 Cristina Dolim 3.160 F 18/05/01 | 24/05/88 6.500,00 3
M 3 8472641 Fatima Engelke 3.079 F_102/07/02| 08/07/98 6.500,00 0
M 3 10550411 Veruska Gémez 3.029 F__103/07/80 | 09/07/58 6.500,00 3
M 3 10933609 Simén Gomis 2.994 M | 20/07/70 | 25/07/48 6.500,00 3
M 3 11070594 Franyoli Hernandez | 2.957 F | 01/08/70 | 06/08/48 6.500,00 1
M 3 11381671 Anais Hernandez 2.900 F | 29/08/70 | 03/09/48 5.900,00 1
M 3 6720243 Nallelys Manjarres | 2.873 F | 04/08/70 | 09/09/48 5.900,00 1
M 3 4142962 Veruska Marcano | 2.840 F 07/09/70 [ 12/09/48 5.900,00 1
M 3 13120395 Reinaldo Marguez 2.812 M 13/09/80 | 19/09/58 5.900,00 1
M 3 8884362 Miriany Mejias 2.753 F 12/10/90 | 17/10/68 5.900,00 1
M 3 8449620 Karla Osorio 2.657 F 11/11/00 | 17/11/78 5.900,00 2
M 3 11203553 Angel Parraga 2.653 M 13/11/01] 18/11/88 5.900,00 3
M 3 8524878 Graciela Pérez 2.646 F 24/11/02 | 30/11/98 5.900,00 4
M 3 4538891 Daniela Ramirez 2.620 F__[01/12/70] 06/12/48 5.900,00 5
M 3 9940909 Yainel Resplandor 2.560 F 12/01/71] 17/01/49 26.000,00 0

Fuente: El autor
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PARTE 1 PROBLEMAS de CALCULO y FUNCIONES

Este es el tipo de problemas mas elemental. Equivale a tener a disposicién una
calculadora de mano. Hay que tener presente que los resultados esperados seran el
producto de un célculo elaborado mediante Ia combinacion de variables, constantes,
operadores y funciones. Por lo tanto, el resultado debe ir necesariamente en una
celda vacia y debe distinguirse porque su contenido comienza con el simbolo “=”. De
esa manera, MS-Excel reconoce que debe dar a esa celda un tratamiento particular.

También hay que resaltar que los valores o constantes que participan en la férmula
son numeros en cualquiera de sus presentaciones, porque de lo contrario daria un
error de tipo de datos. Esto puede incluir las fechas, las cuales internamente son
manejadas como un nimero de dias transcurridos en un periodo. En otras palabras
dos fechas pueden, por ejemplb, restarse. Esto si es algo que no puede hacerse con
una calculadora de mano y que resulta de mucha utilidad en el manejo de datos
relacionados con personal. La fecha de ingreso a una compafifa o la fecha de
nacimiento del trabajador o de sus familiares, es fundamental para el célculo de
muchos beneficios laborales. De la misma manera es importante conocer las
funciones predeterminadas que tiene MS-Excel para el manejo de fechas tales como
=HOY(), =ANO(), =DIAS.LAB(), =DIASEM), =FRAC.ANO(), etc. ya que ahorran mucho
trabajo en esta area. Para ilustrar el caso, tenemos el siguiente ejemplo. Preste

atencion a las férmulas en la “Barra de férmulas”.

14
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1. Calcule la antigiiedad en afios, de los trabajadores a partir de su fecha de ingreso

La celda con la| 1. Para el primer trabajador, introduzca en | Una columna

Fecha de una celda nueva, una férmula que reste la | nueva con la
Ingreso del fecha del dia hoy menos la fecha de Antigliedad
trabajador ingreso. Use la funcién =HOY() para | en afios vy

obtener la fecha del dia desde el sistema fraccion

(ver llustracién 1)

2. En la celda de al lado divida el resultado
anterior entre 365 para llevarlo a afios (ver

llustracion 2)

3. Formatee el resultado con dos decimales

4. Repita, para el resto de los trabajadores

llustracion 1 Como restar dos fechas

p‘% 5 B B rade . i Bokor para problamanc oy - MRraiah Bicid - -
BROS  Usiedee DieAs de mging ~Fwndai f Pated edae ) it Ctommemaniag SRR RTTE TR e
T J'fmmum«nw—. = o Bl 5o ssenrittene |
iw'g ""l V¥ \Ea panveatas b d 1{ !-’j "g.\* gnm-m—-mn
NM,::{:T, 531 Parmatie camgiats m:‘? T 200 ;:.‘:f,:ﬂ B9 b i pmat i
3 Supp . e T x 2 S R g |
R — *"J'ﬂ ] - ¥
D [y A F
E;
2 4030998 | Douglas Quintero [ [4‘
3 1.2E+07 _Desiree Carosi 23/03M7 ‘
4  B943806 Andrea Grisclia O 1Z/BN ‘
5 5910741 Patricia Hermandez | 30/12/78 \ .
68 1.5E+07 Hanny Herna 25/01/89 P :
¥ Rt Kfs‘;y;tuj::'z T woz.rgE Esta formula introducida
8 _4937820| Maria Carrefio | 12/03/99| en K2, toma la fecha del
9 1,2E+07 Odalis Dejesos | 18/12/97 i
10 8902538 |  José Dewnogal |31/01/88 RO Y la resta de la
118451835 |  Adnana Oelasierta | 11/02/78 fecha de ingreso y
12 76381287 | Luis Diaz 2 | 23/02/88 resulta el nimero de dfas
13 4083051 Anaivic Diaz 05/04/98 .
14 9278692 Ladys Diaz 05/06/08 transcurridos entre
15 _1.3E+07 Luz Maicabare 17/06/98 ambas fecha
16 8658954 Maara Marcano 25/03/69
17 5726979 | Hernan Esparragoza | 28/03/89
18 1.1E+07 Nau; Mendoza 08/07/88
.'H:l late TN EaToY -l bl - N

Fﬂm Rwrm um

i inicio
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llustracion 2 Célculo de Antigiiedad

,.l'.\n) L AR O . Dikas para probeamans sk © Moo Srog
bats Iresse | Dnietar hlnl[’_lt_ _ S ; y ¥ 1;;(-—@-;@':

g B, SR 10 v
e e i -
g T ot « L Tebensr Busaaiy |
> & R % i R S Ruiens g cudaa - ad Foemane « g~ TR Y R b O
Fortwpsigies i i T T G H e T S e

[¥] N o n

4030999 oughs Qumtt H
1.2E+07 Desiree Carosi
8943608 Andrea Grisolia

5910741 Patricia Herndndez .
1.6E+07 Hanny Hernandez 25/01/89 N\

©0o~N®O S WK -

8532658 Kisays Lujan 10/02/99 Esta formula
4937629 Maria Carrefia 12/03/99 introducida en L2,
1.2E+07 Odalis Dejesis 18/12/97 I .
10 5802538 okt T 31/01/68 d!vxde el nimero de
11 _8451635|  Adnana Delasierta | 11/02/78 dias transcurridos
12 6381287 LuisDisz___|24/02/88 entre 365 y obtiene el
13 4083051 Anaiic Diaz 05/04/98 tiempo transcul—rido en
14 9278892 Ladys Diaz 05/06/08
15 _1,3E+07 Luz Maicabare 17/06/98 | afios
16 _B658954 Naara Marcano 25/03/69

17 5728979 | Hernan Esparragoza | 28/03/89
18 1.1E+07 Nauj Mendoza o8/07/88

AN DA AN
L Paten |

¢ infelo

Una vez entendido el proceso, se puede hacer en un solo paso mediante una sola
férmula, y se repite para el resto de los trabajadores (ver llustracién 3)

llustracién 3 Copia de una férmula para el resto de registros

— ;} oy w , Datos pars prebsenimieviss - Wicrotlf Caet
Tl nos | insena _Duehaoe ghgne Fwesdey Dot heior o wny Komfitiening -

o} panessads -1 Khrmes smnaaena a=imtacr Lo
ool Tt e

RS bt e e - B - - TN REET
R B

.2 4030899 Douglas Quintero 08/11/68 46.99
3 1.2E+07 Desiree Carosi 23/03/87 48,62
4 B943806 Andrea Gnsolia 03/12/87 45,92
5 5910741 | Patricia Hemandez | 30/12/78 34,84
6 . 1.5E+07 Hanny Hernandez 25/01/89 24,78
7 8532558 Kisays Lujan 10/02/99 14,71
B 4937829 Maria Carrefio 12/03/99 14,83
9 1.2E+07 Qdalis Dejesis 16/12/97 15,87
10 9902538 José Deincgal 31/01/68 4576
11 B451835 Adnana Delasierta 11/02/78 35,72
12 6381287 Luis Diaz 24/02/88 25,68
13 4083051 Anatvic Diaz 05/04/98 15,56
14 9278892 Ladys Diaz 05/06/08 5,39 |
15 _1.3E+07 Luz Malcabare 17/06/98 | 15,36
16 8658854 Naaréd Marcano 25/03/69 44 81
17 5728579 | Hernan Esparragoza 28/03/69 44 81 |
18 _1,1E+07 Nauj Mendoza 0B/07/88 45.33

Pt L0 o S0

7 inicio,
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Otra solucion:

Celda con la Aplique la funcién =ANO() sobre la fecha | Una columna
Fecha de de ingreso, en una columna nueva nueva con la
Ingreso 2 2 : igliedad
g Reste el afio actual menos el afio obtenido Antiglied
en afos
Formatee el resultado en numeros sin
enteros
decimales (ver Anexo A)

Celda con la Dos

Fecha de fecha de ingreso, en una columna nueva. | columnas
Ingreso La fecha inicial es la fecha de ingreso y la | nuevas, una
Cilids con Ia fecha final es la fecha del dia de célculo. | con los afios
echs  del Seleccione dentro de la  funcién |y otra con los
dia & =FRAC.ANO() la Base 1, que permite | meses de
pilita Calcule la fecha con el método REAL/REAL. Antigliedad

2. Calcule la antigliedad de los trabajadores en afios y meses

Aplique la funcién =FRAC.ANO() sobre la

Formatee el resultado anterior a entero

Tome en una celda nueva, la parte entera
del resultado anterior usando la funcidn

=ENTERO() y multipliquelo por 12

Presente este resultado en forma entera

17
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PROBLEMARIO de EXCEL

3. Determine el nimero de dias laborables de un periodo dado

Celda con la Ingrese en alguna parte de la hoja 0 en una | Una celda
Fecha inicial hoja aparte, los dias feriados que se | nueva el
del periodo encuentran en el periodo en cuestidn nimero de
Celda con Ia En una celda nueva aplique la funcién dias

fecha final =DIAS.LAB() sefialando como “vacaciones” laborables
del periodo los dias transcritos en el paso 1

Calcule el ahorro estimado anual, si el trabajador ahorra un 10% de su sueldo

mensual y la empresa aporta un 5% para ahorros

Celdas con En una celda ueva calcule el Ahorro del | Columna
Sueldo trabajador, multiplicando el Sueldo Mes | nueva con el
Mensual por 10% Ahorro
En una celda nueva calcule el Aporte de ¢stimado
Ahorro de la empresa al multiplicar el anual por
Sueldo mensual por un 5% cada
trabajador
Sume los dos aportes y multiplique por 12

B i iy
DREC
PRI ES
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5. Calcule el estimado anual de Vacaciones si la empresa paga 45 dias de

vacaciones a salario basico mas un dia por cada afio trabajado a partir del 2do.

afo de antigliedad

Celda con | 1. Calcule enuna celda nueva el Salario Diario | 3 columnas

Sueldo Mes dividiendo Sueldo Mes entre 30 nuevas: el

s s 2 alario

Antigliedad | 2. En una celda nueva calcule los dias | S2lari
" " i iario,

en afnos adicionales de vacaciones restando la Diario

antigiiedad menos 2 los dias
3. Multiplique el Salario Diario, por la suma adicionales y
de 45 mas los dias adicionales el Estimado

de

Vacaciones

6. Calcule el estimado anual de un Bono Vacacional de 15 dias a salario integral

(Sueldo mas Vacaciones)

“ENTRADN . DRO

Celda con | 1. En una celda nueva sume sueldo anual y el | Columna con
Sueldo Mes estimado de vacaciones y divida entre 360 | Sueldo
Estimado | 2. En una celda nueva multiplique el | iNtegral vy
Vacaciones resultado del paso 1 por 15 columna con
Bono Vacac.
19
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Celda con
Sueldo
Mes

remuneracion anual que incluye 45 dias de vacaciones

Calcule el Salario anual multiplicando el

Salario mensual por 11

Calcule -las vacaciones de acuerdo al

problema 6
Sumar resultados de los pasos 1y 2

Multiplicar resultado de 3 por 33,33%

7. Calcule el estimado anual de Utilidades si la empresa paga un 33,33% de la

Columna con

Sueldo Anual

Columna con

Vacaciones

Columna con

Utilidades

Celda con
Sueldo
Mes

sueldo anual mds las vacaciones mas las utilidades y los bonos

Calcule el Salario anual multiplicando el

Salario mensual por 11

Sumar resultados de las soluciones

obtenidas en los problemas 6, 7 y 8

Sumar los resultados de los pasos 1y 2

Calcule el estimado anual del total de remuneraciones que implica la suma del

Columna con
la ganancia
anual por

trabajador

I N D S D N N N T TR D D N EE D S S N ..
(00
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PARTE Il PROBLEMAS con DATOS que cambian su VALOR

Este es el tipo de problemas en que el dato necesario para hacer los calculos cambia
con el tiempo, tal como la tasa de cambio, el salario basico, las unidades tributarias,
etc. En estos casos conviene fundamentalmente no tener esos valores dentro de las
formulas de célculo de cada registro, porque al variar el valor del dato, tenemos que
actualizar todas las férmulas. Lo que conviene es ingresar esos valores como datos
én una primera hoja, que bien se puede llamarse “Datos” (ver llustracion 4) y desde

alli vincular las férmulas, de tal manera que el valor se actualiza sélo una vez.

llustracion 4 Hoja de Datos

'-'3314 i S A P Dikos pard protiemanio dix - Nkrosal Eaced
> Do D e i, _ . ‘Iwu :-"V'W':- - y

B -
2 V'alarumf_mrlai S

2 YT s SELeY 2

1 Unidades para T :

4 Tasa de Cambio B = E i
5 _Salrio Basico Bs hey :
B [Vacacienes dias Empresa ;
t Dias de Boro Yacaconal ; dlas Emgvasa i
4 Llilidades I3 % Empresa k
§ POrcenlag 08 SUumenio ineat Al WwoN % Erpresa i
i |
1 i
2 Nueva Hoja. ;

La llamaremos

. 1jLunes

15 Ly s 2|Mares

% 1000 ™ 30 Datos 3| Mrircoles

17 1501 12% 75 [

12 H 16% 155/ 5] Viermes 3
13 F; 5 2% /S abadn §
xN [ 24%) a7, 7|Domngo i
k4| 4000 Froll [i -
z o T a7 R |
Fa 4 $05000] % 875 1 iy 3
] '

Esto en util, por ejemplo, para simular un posible aumento lineal para todos los

trabajadores, variando el porcentaje de aumento entre un 15% y un 25%.
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9. Calcule el sueldo nuevo en caso de un aumento lineal de 20% para todos los

trabajadores

Celda con | 1. Ingrese en la “Hoja de Datos” el porcentaje | Una columna

Sueldo de aumento nueva con el

aumento
Mensual 2. En una celda nueva calcule el Aumento | @YMe

multiplicando el sueldo actual por el | Una columna
porcentaje ingresado en el paso 1.|nueva con el
Referencie la hoja de Datos donde est4 el | nuevo sueldo
porcentaje (ver llustracion 5). Fije (ancle) | mensual

esta celda en la férmula y cépiela

3. En una celda nueva sume el Sueldo

mensual mas el Aumento (ver Anexo B)

Hlustracién 5 Vinculacion de férmula con la hoja de Datos

QB}J""?" kit *

Pratns pard prokieTeoadin Fes
lco | it mnm"_ : :

< Wiwrural garel

"‘)l‘crm -
i Cablas -

3 "!‘ & -Oﬂnl"SCSI"IJ —————

.

" i
1€ T wtkerg 178 SRl thiad 49,69 —
e 1 ﬁ%’:ﬁ%ﬂ- e G [ 2 el | Nom
i 3 [ EET Adeva Gt = T RSGT 0t [ 100 o
5 E 3910731 | Panicws Faimdnded 7283 F_ o33 vgi01,37 | 55000 o Ref; . I ki
| 15438531 Fimarg Heynindes 7 i6s F__|350ves] 1 T —— i
¥ E SR8 | Hisays Lugen T 162 F_lioammli5maey Ursra e_ crencia a la ‘
i F aniTezy Wais Carrans 303 | F | T | 1a038T | nca i hoJa “Datos” y E
] 3 (ITI3EI1] Ddeis Dapss 54 F__[161367] 257129 Wrico ) lda C9 E
1 £ 1 SHIRENE June Dubnge H L ET I TR Urstn 3 | G :
B e L LS T Ry Colymees B[] N R TR R T 1 clon dolndel i
LE (I L Dvaz D M| ZEen ] i Dirsca 5
- ] [ T ERT) Ansac Diaz G F_|eBinata] 1504778 Uwca ] (ejn;:t;er:trase ;a 011'
S 1| aziesaz Tody Chas 30 F_[eSoaia] 110596 ]  Urera Fl e
Bl R Ty Ve ey | 67T R R T 2 - 0%. Se yaia
. SR £ 1Busa%0d | Vaws tacann i L L5300 SIS LR T N celdacon$
T E STIRSTS | Homan Esparagess S05 | W [I803wa| 030447 | 35000 (0 H del la fil
8 __E IE12756] Waw Mooz ] F__[eai07iea | 1amyiag Desta 7
1 T Arrgwiy Calduna | dey | F 1 Ty | 0E 04T Lbescn [ ¢lante de A ﬁ 4 4
u £ 1 B5401 Lya Pdilan L) [0 0T T FIRT e N de[ante de la
2 F 2 Snén Galanss 5382 W | eetdies| 1204ar Urica D
¥_E ] bl Idtors 5187 F 13126 | 15546 Urica 3
D_E Anabielias Vearmya F 120653 | 17/08:4) B0 00 o COIumna
) ¥ Mweys Ortags - F ‘ z ca -
35 _ W s Geomary Puts F !
2 A Pama (] 1
Elods Pl ey F 1
| 1
1
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10. Calcule el numero de Salarios Basicos que representa cada Sueldo mes

Celda con Ingrese el Salario Bésico en una hoja de | Una nueva
Sueldo “Datos” columna con
o Divida en una celda nueva el Sueldo Mes | & Numero
Valor del entre el Salario Basico. Preferiblemente, de salarios
Salario Introduzca  la férmula  mediante | ©"  forma
Basico movimientos del cursor para que tome la decimal.

referencia con facilidad, desde la hoja de

Trabajadores

11. Calcule el sueldo mensual en délares al cambio oficial

Celda con | 1. Ingrese en la hoja de Datos la Tasa de | Columna

Sueldo Mes cambio Bs/USS nueva con el
Tasa de | 2. En una celda nueva divida el Sueldo Mes | Su€ldo mes en
Cambio entre la Tasa de Cambio ddlares

3. Fije (ancle) la posicién de la Tasa de

cambio en la férmula. Use F4

4. Repita la formula para el resto
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PARTE I1I PROBLEMAS que implican FUNCIONES MATRICIALES

En este tipo de problemas el resultado esperado es una matriz de valores, no un
unico valor. De alli que, MS-Excél las llame funciones “Matriciales”. Tipico es el caso
de la funcién =FRECUENCIA(), cuyo resultado es un vector con los valores agrupados
segun la clase de agrupamiento que le corresponde. Son funciones bastante
inusuales pero de mucha utilidad. A pesar de que se comportan exactamente como

las otras funciones, presentan dos variantes en su ingreso:

1. Debe sombrearse el drea resultante antes de ingresar la funcién (ver

llustracidn 6)

2. Debe presionarse simultdneamente las teclas Control y Maydscula, y luego

Intro, para ingresar la funcion

llustracién 6 Ingreso de una funcién matricial

Daftos pars peobibmanoolis - Mirosalt Exeed

5
1
2 £ ol SUXS35 | Douglac Quntsre | 7T | W LEEs |1 11ae ] 1005 00 1 A
3 : 1115343 Doares Cane T &80 F__1 230367 | 28%3:35 |~ 20000 00 1 CLASES FRECUENCIA j
i F 1| Andi60E Andien Gowclia T8 F__19312/67 [08/12/45 | 15000 00 3 Mesoms 815 15
§i E 2 8010741 | Patncy Hembrdur 728 F_ 1 MM2T8| 0417 | 50080 00 4 Erre 15y 1 :
$1 E F 18166521]  Hanny Hemande: 7183 F_i30uss | 28167 Umico 3 Mayores 3 3 ¥ | 19
7 E 7 |@b3mse Kizays Luan 7182 F_ 1 w2ys [ 15577 Unica i i
1 E 2 [audteze Aaoa Cavera Tan) F_ 11200 anier Uz 1 i
3. € 1__(0TaEl  Odalis Dsgeaun 54| P 18A2ETIZAN20E | Diea 2 3
w__E 1| 9502538 Josd Dybope 319 F__ 1310488 | 0503746 Uit k] E
11 E 1 | BeS138 [ Adnans Celmsinda 3631 F_11W02T8] 170266 | 75000.00 [ E
12 E 1 6381287 Luis Daz 1 M 1250288 [ 010366 Unica o
13 E 1 208351 Anamic Draz or F_ 15049818976 Lhucs
H_E 1| d2raes2 Latys Diax o1 F__leAU60d ] 110436 ce 2
1% 1 1264 wise Luz Macabas Fiil F_ 1 1imene | 27063 Unico F]
15 7 | 8654954 143813 Mircang &70 F {50069 3153747 Dnice [} _J
7 2 TET24970 | Fiowin Esparegora | 6609 | W | 28036 | 080T | 3500000 Sombree el
14 1 0512758 Hay Mandoza 5 5 F_8I0T/68 | 140786 Unico vector
1] 2 935424 Arvguis Galdana ¥ F_100VEs] 058d:a7 iics

V| 68BoTIs Lya Milas 240 F_12WIW68 271046 | Unice 3 resultante

2 | 89sA505 Simgn Galams M2 M 1CROLES | 1200447 Unico [

1 8135358 Eqthas Mokio 187 F_ 11311268 | 1912146 Unice 3 antes de

216661421 |  Aegbels Honegs 136 F 110668 170647 | 30000 00 3

T [T1803205]  Wweys Oegs L T A T ingresar la

J__1WINTE]  Gaemary Peda 43N F_ {24768 [ 365747 Unico funcién

|3 |58 Joige Pemia DR ET TR TR Lhica 1
: _Ekida Mastsnce F o {o0mans 7
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12. Elabore una distribuciéon de frecuencias de los sueldos seglin el numero de

salarios basicos: menores a 1,5 salarios basicos, entre 1,5 y 3 salarios basicos, y

mayores a 3 salarios bdsicos

Valores 1. Calcule el nimero de salarios dividiendo en | Un vector de
de los sueldo mes entre el salario minimo valores  de
in : nci
tervalos 2. Ingrese en alguna parte de la Hoja las frecuencia
de las etiquetas de los intervalos, por ejemplo:
Clases “Menores a 1,5, “Entre 1,5 y 3" y
an “ ’
fanto &0 Mayores a 3
texto
) 3. Ingrese al lado de las etiquetas, los valores
(rétulos)
superiores de los intervalos, es decir, 1,5; 3
como en
: y6
nimero
4. Ingrese la funcion matricial

{=FRECUENCIA()}, indicando los Datos
(nimeros de salarios bésicos) y los Grupos

(las clases)

5. Verifique que el nimero de observaciones
se corresponda con la suma de las

frecuencias relativas obtenidas

(Ver resultados en el Anexo C)
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anterior

Vector de
valores de
frecuencias

relativas

Resalte la matriz de valores de frecuencias

Inserte un grafico de Columnas (Barras).

Indique como rétulos de X, las etiquetas de

los intervalos

Coloque los Titulos y Leyendas

adecuadamente.

Indique que se desea obtener el grafico en

una Hoja nueva (ver llustracion 7)

13. Elaborar un gréfico de barras a partir de la frecuencia obtenida en el problema

Un grafico de
barras en una

hoja nueva

llustracion 7 Histograma de Frecuencia

Frecuencia

Menoresa ls Entre 1,5y3 Mayoresa 3

B Frecuencia
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14. Elabore una gréfica de barras a partir de la distribucién de frecuencias del

ultimo digito de la cédula, usando la funcién {=FRECUENCIA()}

Valores

la Cédula

de

Obtenga en una nueva columna el dltimo
digito de la cédula. Use la funcién

=DERECHA()

Asegurese que el resultado anterior sea
numérico, porque la funcién
{=FRECUENCIA()} trabaja con valores
numeéricos. Si es necesario use la funcién
=VALOR() para hacer la conversién de
datos caracteres a datos numéricos.

Ingrese en alguna parte de la hoja los

valores de las Clases 0,1,2...

Aplique la funcidn {=FRECUENCIA()}.
Recuerde sombrear primero el area
resultante del vector y luego llame con fx |a
funcién y complete los rangos que ésta
demanda. Note que si el procedimiento
estd correcto deben verse las llaves

alrededor del nombre de la funcién.

Elabore un gréfico de acuerdo a los pasos

establecidos en el problema 12

Una matriz
de valores de
frecuencia, al
lado de las

Clases 0,1,2,3

Un grafico de
barras en una

hoja nueva
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PARTE IV PROBLEMAS donde el DATO est4 TABULADO

Este es el tipo de problemas en los que el dato necesario para hacer los calculos se
encuentra en una tabla y puede tomar diferentes valores en funcién de otra
variable. Tal es el caso de los porcentajes a pagar sobre el Impuesto Sobre La Renta

(ISRL), que varian segun el nivel de Renta Anual Gravable de cada trabajador.

Primeramente, hay que tipear los valores en una tabla, en la hoja de Datos tal como
se indico en el capitulo anterior. En segundo lugar, aplicar una funcién especial para
busquedas en tablas que se llama =BUSCARV() o =BUSCARH(), segun sea el caso. La
funcién =BUSCARV() permite buscar verticalmente en una tabla en que los datos

estan ordenados en forma vertical Y, =BUSCARH() donde los valores estaran

ordenados horizontalmente.

Los argumentos de la funcién =BUSCARV() o =BUSCARHY() son determinantes para el

buen funcionamiento de la misma:

1. Elvalor a buscar, por ejemplo buscar el nivel de la Renta Gravable.

2. La Matriz en la que se debe buscar ese valor. Naturalmente la Matriz tendr
tanto el valor de la Renta Gravable como el valor del porcentaje que le

corresponde, en una misma fila. Los valores que estén por debajo del valor

buscado se ubicaran en la fila anterior.

El valor de retorno. Se indica mediante la posicién que ocupa la columna
donde se encuentra el valor buscado en la tabla de datos en la hoja de Datos,
contando, a partir de la primera columna de la matriz de izquierda a derecha.

Por ejemplo 2 (dos) significa que el porcentaje buscado est3 en |3 segunda

columna de la Matriz en |a que se hace la busqueda.
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15. Determine el dia de la semana en que ingreso el trabajador a la empresa

Celdaconla| 1. En una celda nueva, aplique la funcién | Una columna

Fecha de =DIASEM() sobre la fecha de ingreso. Esta | nueva con el
Ingreso funcion devuelve un nimero entero |dia de Ia
correspondiente al dia de ingreso semana en

. umer
2. En la hoja de Datos prepare una tabla de | "UMero
dias de la semana en numeros con su | Una columna

correspondiente dia en letras (1=Lunes,..) | nueva con el

3. En una celda nueva aplique la funcign | 9@ de la
=BUSCARV() sobre la tabla de dias (ver | S€™Mana en

llustracion 8) palabras

Hlustracion 8 Argumentos de la funcién =BUSCARV()
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16. Calcule el impuesto a pagar por cada trabajador si el célculo es: Impuesto (Bs) =

Renta Gravable (Bs) * Tasa del impuesto (%) — Sustraendo (Bs)

Donde:

1. Rentas Gravable (Bs) = Total de Remuneraciones (Bs) - Total de

Desgravamenes (Bs)

2. Total de Remuneraciones(Bs) = Sueldo Anual(Bs) + Bono Vacacional(Bs) +

Vacaciones(Bs) + Utilidades(Bs)

La Tasa de impuesto y el Sustraendo se toman de la tabla No. 3 Tabla de impuestos,

cuyos niveles vienen dados en Unidades Tributarias (U.T.)

TABLA 3 Tasas de impuestos

NIVELES DE LA RENTA DE LA TARIFA No. 1 TARIFA No. 1
PREVISTA EN LA LEY DE 1.S.L.R. EN UNIDADES %
TRIBTARAS SUSTRAENDOS (S)
1|DE UTO A 1.000 6 0,00
2| DE U.T 1.000,01 A 1.500 9 30,00
3| DE U.T 1.500,01 A 2.000 12 75,00
4| DE U.T 2.000,01 A 2.500 16 155,00
5| DE U.T 2.500,01 A 3.000 20 255,00
6| DE U.T3.000,01 A 4.000 24 375,00
7| DE U.T 4.000,01 A 6.000 29 575,00
8| DE U.T 6.000,01 EN ADELANTE 34 875,00

Fuente: Ley de Impuesto sobre la renta
El Total de Desgravamenes (Bs) es indicado por cada trabajador. Si se indica
desgravamen “Unico” entonces es 774 veces el Valor de la UT. El Valor de la UT es el
oficial. La empresa paga 15 dias de Bono Vacacional a salario integral y 45 dias de

Vacaciones. Como Utilidades se considera el 33.33% de todo lo devengado en el afio

excepto los bonos.

Use la funcién =BUSCARV/() para ubicar la Tasa y el Sustraendo
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Sueldo

Mensual

Bono

Estimado
de

trabajador

Unidad

Tributaria

impuestos

Celdas con

Dias de

Vacaciones

Dias de

Vacacional

Desgravam

en por

Valor de la

Tabla de

por niveles

10.

11,

Calcule el Sueldo diario dividiendo el

sueldo mes entre 30 dias

Calcule el Sueldo anual multiplicando el

sueldo mes por once

Calcule el Bono Vacacional con el sueldo

diario y los dias de bono

Calcule las Vacaciones con el sueldo diario

y los dias de vacaciones
En base a 1y 3 calcule las Utilidades

Con los valores anteriores calcule el Total

de remuneraciones

Aplique una funcién =SI() para, Calcule el
desgravamen Unico o para asignar el valor

estimado por el trabajador

Calcule la Renta Gravable como la

diferencia de los valores obtenidos en 5 y 6

Convierta la Renta Gravable de bolivares a

unidades tributarias

Con la renta gravable en unidades
tributarias Aplique la funcién =BUSCARV()

sobre la tabla de impuestos para obtener la

Tasa

Repita el paso anterior para obtener el

Sustraendo

Columna con
salario diario

(Bs)

Columna con
Sueldo anual

(Bs)

Columna con
Bono
Vacacional

(Bs)

Columna con
Vacaciones

(Bs)

Columna con
Utilidades
(Bs)

Columna con
Total
Remuneracio

nes (Bs)

Columna con
Total
Desgravamen

es (Bs)
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12. Convierta el sustraendo en bolivares

13. Calcule el impuesto segin la férmula dada
y con los valores obtenidos en 8, 10 ¥ i

Este impuesto se obtiene en bolivares.

Columna con

Renta

Gravable (Bs)

Columna con

Renta

gravable (UT)

Columna con

Tasaen %

Columna con
Sustraendo

(UT)

Columna con
Sustraendo

(Bs)

Columna con
Impuesto

(Bs)
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PARTE V PROBLEMAS sobre MANIPULACION de CARACTERES

Con manipulacién de caracteres nos referimos a la posibilidad de voltear, separar,
unir, extraer cadenas o sub-cadenas de caracteres a partir de una cadena existente.
Esto con el objeto de crear nuevas combinaciones necesarias para cubrir una
necesidad. Cuando se quiere por ejemplo enviar una comunicacién a cada
trabajador con solo la inicial del Nombre y el Apellido completo, o formar un codigo
de usuario con la combinacién de parte del nombre del trabajador y parte del
numero de la cédula de identidad, es necesario aplicar manipulacién de caracteres.
MS-Excel pone a disposicién un serie de funciones que tienen que ver con estas
operaciones: =DERECHA(), =IZQUIERDA(), =LONGITUD(), =EXTRAE() son algunas de
ellas. Todas trabajan con campos caracteres o con campos numéricos que

previamente han sido convertidos en caracteres. Para esto ultimo se dispone de la

funcién =TEXTO() que permite convertir valores en caracteres. También existe la

funcién opuesta y se llama =VALOR().

El ejercicio que se presentan a continuacion hace uso de las funciones para
manipular caracteres, como una forma didéctica de explicar el funcionamiento de
las mismas y aplicar algo de I6gica a través de una solucién creativa, pero al mismo
tiempo explica otra forma mas facil de hacerlo a través de un procedimiento
llamado “Datos/Texto en columnas” que viene con MS-Excel. Este procedimiento es
de conocimiento fundamental porque es el mismo que se usa para importan datos
desde una fuente externa a MS-Excel, tal como es el caso de los archivos planos (sin

ningun formato) que se usan comdnmente en el intercambio de informacién entre

diferentes ambientes de computacion.
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17. Separe el Nombre y el Apellido en dos columnas independientes dado que

fueron dados originalmente en una sola columna

Celda

Nombre

Apellido

con

5

En una celda nueva encuentre el espacio
en blanco que se haya entre el Nombre y el
Apellido. Use la funcién =ENCONTRAR() y
como primer argumento pida a encontrar

un espacio en blanco tipeado entre

comillas, o sea “ “

En una celda nueva, tome el Nombre desde
la primera letra hasta la posicién resultante
del paso anterior, menos uno. Use |a

funcidn =EXTRAE() (ver ilustracién 9)

- Enuna celda nueva, tome el Apellido desde

la posicién resultante del paso 1, mas uno,
con una longitud de 50 que bien puede

cubrir cualquier Apellido muy largo (ver

llustracion 10)

Dos Celdas
nuevas, una
con el
Nombre y
otra con el

Apellido
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llustracién 9 Funcidn =EXTRAE() hasta una posicién

.' &

2

y ] E 1 11532873

4 E 1

4 £ =
& E Hasny Hanndaz
T E lnm Lugpn
L] E hians Caranc
2 E Fhiwz Duggg
w E 1 Jose nogy
1 E i Advano Delasota
12 E 1 s DV
W 1 Angac Dlaz
Wi 1 Uaiys Dz

% 1 Luz Max sbae

Haais Mucana

- it
1 Mhmﬂmoﬁnm&hﬂqd&w_&hrw“

U s e ba Hewnds = Duasges

Tete | R = [, P P
i et DI,
Miw_de_coeacteres 3 K-

Pl _sbe_tarateres esechica o ndwers de L siberes de Tento oue 5o dete drache

sl ssten suts favxin

(o) [ ]

framsy s e

[ = ougus s
B -

E-w

= Vurterg
Cevucten los Cinaxteres del corerg 38 Ui Ladns de Testo, Secia i s v r(hiud Fecsies.
M _de_gwrecturas -M-Hn‘-.«whwmh'lmum&hm.

| Resuade e torrmdy . Guresro

Aok sitairan

G ()

1
2 1 4000895 8] 5 Cabtdarn

3 1 11632833 Desrea Cavow

4 k) 30306 Andres Gesola

13 £ F] 8910741 Falnis Hemanley |
§ € P LTS Ha_‘s_ﬂ Hamaniez

? E 2 [ Kusaygs Lusin

a8 E F] 4937639 Hasa Lanedo

5 \___[1ir2e Cats Duasug

10 D T P T3T ) = o

11 E 1 8251835 | Adnana Deaniers

12 3 1 [ Lsns Ciazr

=] 1 4043051 Aoani: Dz

)7 3 1 S2leeyz Laays Drac

15 x 1 12645654 Luz Macabare

16 3 PR EE Naws Marcans
W 2 |3¥8i5 | Tamsn 3
L] E 1 1961275k My Mendoz s
W__E F FUIR20 Arrpeln Gaona
& i\ | GBS013% Lya MBin___
b1} £ 3 LG5 Semon Galards

F7d 3 1 8135358 Extrar Meisrg

7 E EE 21 Aol Fioiw
Tibi— e ot —
= M 1091475 Goomary Peda

o ] 4530238 # Paariy

e ] ] 8523 ] Eleaia Plascengcn

F T EI4EA | Eaemen |

29 nEepEdd
- ¥

35




INFORMATICA

PROBLEMARIO de EXCEL
PROFESOR JOSE DOUGLAS QUINTERO

Otra solucidn:

Rango que | 1. Aplique Datos /Texto en Columnas sobre | Dos Celdas

comprende los datos de la columna Nombre y Apellido | nuevas, una
Nombre vy (ver llustracién 11) con el
Apellido

2. Escoja la opcién “Delimitados por Espacio”. Nombre Y
Significa que debe considerar el espacio en | °tF3 con el

blanco que hay en el medio de la cadena | APellido

3. Sefalar como Destino una columna vacia a

la derecha de los datos (ver resultados en

anexo D)

llustracién 11 Procedimiento Dato/Texto en columnas
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18. Para cada trabajador se requiere obtener en una columna resultante |a inicial

del nombre, un punto, el apellido y el afio de nacimiento entre paréntesis, al

estilo de las referencias bibliograficas, por ejemplo: D.Quintero(1994)

Aplique Datos /Texto en Columnas

Rango que Dos Celdas

comprende Tilde “Delimitados por Espacio” UEves: aon

Nombre vy con el

_ Sefiale como Destino una columna vacia a

Apellido Nombre y
la derecha de los datos i

Campo otra con e
Extraiga en una columna nueva, la inicial :

Fecha Nac Apellido

del Nombre usando la funcién
=IZQUIERDA() sobre el campo Nombre

obtenido en los pasos 1, 2 y3

Use la funcién =ANO() para tomar el afio
de nacimiento a partir de la Fecha de

Nacimiento y coléquelo en una columna

nueva

Use la funcidn =CONCATENAR() para unir
los textos involucrados, es decir: inicial del
nombre (paso 4), el punto “.”, el apellido
(paso 3), paréntesis que abre “(*, el afo

(paso 5) y paréntesis que cierra “)”

Celda con la
inicial del

Nombre

Celda con el
ano de

nacimiento

Celda con el

resultado
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PARTE VI PROBLEMAS que requieren LOGICA de CONTROL

Con légica de control nos referimos al flujo de pasos que sigue un procedimiento o
proceso computacional, el cual en su estructura mas basica es secuencial. Sin
embargo ese flujo secuencial puede verse interrumpido por una decisién producto

de una operacién légica. Asi tenemos que un flujo de calculo = A * B es netamente

secuencial:

1. LeaelvalordeA
2. LeaelvalordeB

3. Multiplique A por B

A menos, que incorporemos una pregunta sobre el valor de A o B, que cambie el

curso del proceso:
1. Leaelvalorde A

2. LeaelvalordeB

3. Sielvalor de A>10, multiplique A por B. De lo Contrario sume AyB

En este caso, el flujo de control se ve interrumpido y re-direccionado por el

resultado que se obtenga en el paso 3. Resultado que depende de una decision que
tiene dos posibilidades: cierto o falso. Es decir, puede ser que la comparacion tenga

un resultado cierto, A es mayor que 10; o falso, A no es mayor que 10.
En Ms-Excel existe una funcién =5I() que permite estructurar una decision de este

tipo. Por ejemplo: =SI( A>10 ; A*B; A + B). Nétese el orden de los argumentos.

Esta funcién también ha sido incorporada a otras funciones como =CONTAR(),
=SUMAR(), que traen de una vez la posibilidad de establecer una pregunta decisoria

sobre el flujo de control. Esas funciones son: =CONTAR.SI() y =SUMAR.SI()

Un ejemplo tipico de este tipo de problemas, seria cuando se quiere dar un aumento

salarial seguin el tipo de NOMINA al que pertenece el trabajador. Veamos.
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19. Calcule el aumento de sueldo mensual, segln el tipo de NOMINA, donde la

némina M (Mensual) recibird un aumento del 20% mientras que la némina E

(Ejecutiva) recibirg un 10%.

Celda con | 1. Asigne el porcentaje de aumento a cada

Celda con el

Sueldo trabajador segun el tipo de némina a la | porcentaje
que pertenece. Pregunte, mediante |a | de aumento
funcion =SI(), si el tipo de NOMINA es igual

Celda con
a “M”, en caso cierto asigne una valor del

tipo de Celda con el
20%, y en caso contrario, asigne el 10%

nomina

» aumento
(ver llustracién 12)

2. Calcule el aumento multiplicando el
porcentaje asignado en el paso anterior, | Celda con el
por el Sueldo nuevo sueldo

mensual
3. Sumar el sueldo y el aumento, para

obtener el sueldo nuevo

Nota: una vez comprendido el proceso, la
funcién decisoria puede incorporar de una vez

la  formula de cdlculo del aumento,

ahorrandonos un paso:

=SI( Celda de Némina = “Mm” ; Celda de Sueldo

* 20% ; Celda de Sueldo * 10%)
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flusfracién 12 Funcidn de flujo de control =SI() para un trabajador
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20. Para cada trabajador se requiere asignarle una cuenta de correos basado en la
combinacion formada por su Nombre, guidn bajo, la inicial de su Apellido y los
ultimos cuatro caracteres de su Cédula: por ejemplo:

Douglas_Q1948@yahoo.com . La asignacion de que sea en yahoo o en gmail

dependera de la primera letra del Apellido: si la misma estd comprendida entre

Ay L, le correspondera yahoo, en caso contrario, gmail

Nombre y | 1. Extraer la inicial del Apellido (ver Capitulo | Celda con la

Apellido en sobre Manipulacion de Caracteres) inicial del
dos 2. Usar la funcién =SI() para asignar “yahoo” o Apellido
columnas “gmail” seguin la inicial obtenida en el paso | Celda con el
separadas

anterior valor yahoo o

s i ]
3. Tomarlos cuatro dltimos caracteres de la gmail  segin
: s o)
derecha de la cédula. Use la funcién | & €2

=DERECHA() Celda con los

4. Usar la funcién =CONCATENAR() para unir | UItimos 4
los textos involucrados digitos de la

cédula

Celda con
resultado

esperado
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21. Calcule el aumento de sueldo mensual segun el NIVEL de la némina partiendo

de un aumento del 20% para la nivel 4 y decrementando en un 5% por cada

nivel, es decir, 15% para la nivel 3, 10% para la nivel 2 y 5% para la el nivel 1

Celda con el

Celda con | 1. Uselafuncién =SI(). Pregunte si el NIVEL es
Sueldo mes igual a 1, en caso cierto asigne el 20% de | porcentaje

aumento, y en caso contrario, preguntar si | de aumento
el NIVEL es igual a 2; en caso cierto asigne

Celda con

el 15% de aumento, y en caso contrario,
NIVEL

‘ Celda con el
preguntar si el NIVEL es igual a 3; en caso

) ) ) aumento
cierto asigne el 10%, y en caso contrario,

asigne el 5%

2. Calcule el aumento, multiplicando el | Celda con el
porcentaje obtenido en el paso anterior | NUevo sueldo

por el Sueldo mensual

3. Sumar el.sueldo y el aumento

Nota: la aplicacién de una estructura que
implica una pregunta dentro de otra pregunta

S€ conoce como una estructura anidada.

=SI( NIVEL = 1 ; 20% ; SI{NIVEL =2 ; 15% ; SI{
NIVEL =3 ; 10% ; 5%)))
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Otra solucién por la via de datos tabulados (ver capitulo “Problemas con Datos

Tabulados”), queda establecida con una tabla de porcentajes de aumento por nivel:

TABLA 4 Nivel organizacional Yy porcentaje de aumento

La utilizacién de la funcién SI() anidada, requiere tener cuidado con el nimero de
paréntesis abiertos por cada funcion, el cual, debe coincidir con el numero de
paréntesis que cierran. Esta dificultad queda solventada con la estructuracién de

una tabla de datos y Ia aplicacién de la funcién BUSCARV().

Celda con | 1. Ingrese latabla de porcentajes de aumento | Celda con el

Sueldo mes por Nivel en la hoja de Datos. porcentaje

2. Aplique la funcién =BUSCARV() segiin el de aumento

H 0,
Tabld een nivel, sobre la tabla de % de aumento por | Celda con el
los % ds nivel y obtenga el porcentaje de aumento | aumento
alifents correspondiente.

Celda con el

por nivel 3. Calcule el aumento, multiplicando el | nuevo sueldo

porcentaje obtenido en el paso anterior mensual

por el Sueldo

4. Sumar el sueldo y el aumento
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22. Cuente cuantos

minimo

Celdas
Sueldo

Mensual

con | 1.

trabajadores de la némina “M”

En una celda nueva Aplique la funcién
=CONTAR.SI(), donde el Rango son los
sueldos mensuales y el criterio es que sea
menor a dos veces el salario minimo
establecido, dato previamente ingresado

en la hoja de Datos (ver llustracién 14)

Celda nueva
con el
nimero de
registros que
cumplen con

el criterio

ganan menos de dos salarios

llustracion 14 Funcién =CONTAR.SI{)
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23. Obtenga una distribucién de frecuencias de la variable Sueldo, con las Clases

dadas en ejercicio anterior del Capitulo Problemas con funciones matriciales,

pero ahora usando la funcién =CONTAR.SI()

Rango de | 1. En una celda nueva, Aplique =CONTAR.SI() | Tres Celdas

valores de donde los sueldos <= 1,5 nuevas, con
Sueldo en 2. En una celda nueva, Aplique =CONTAR.SI() lafrecuencia
funcién  del donde los sueldos <=3 y a este resultado se de cada Clase
salario le resta lo obtenido en el paso 1

bdsico

3. Repita hasta agotar las Clases

24. Obtenga una distribucién de frecuencias de la variable Sexo, usando la funcién

=CONTAR.SI() y grafique el resultado en términos de porcentajes relativos

Rango de | 1. En una celda nueva, Aplique la funcién | Dos Celdas:
valores del =CONTAR.SI() donde el rango es el Sexo y|una con el

campo Sexo el criterio es que sea igual a “F” numero

2. En otra celda Repita el paso 1 pero con | Mujeres Y
. . . " n I
criterio igual a “M iR gan ¥
nimero de

hombres
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25. Elabore un gréfico de tortas de la Distribucién porcentual de los sexos

Vector de
valores de
frecuencias
obtenido en
parte

anterior

Resalte el vector de frecuencias obtenido

anteriormente
Inserte un gréfico de Tortas.

Indique como Rétulos de datos la opcion

“Porcentaje”

Colocar  los  Titulos y Leyendas

adecuadamente

Indicar que se desea obtener el grafico en

una Hoja.nueva (ver llustracién 15)

Un grafico de
tortas en una

hoja nueva

flustracion 15 Distribucién Porcentual de la variable Sexo

Distribucion % seguin Sexo

® Mujeres

B Hombres
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PARTE VII PROBLEMAS de SELECCION de registros que
requieren la aplicacion de la Teoria de Conjuntos

La teoria de conjuntos de debid a John Boole, un matematico del siglo XIX, quien dijo
que la combinacién de conjuntos de diferentes maneras permite obtener nuevos
conjuntos, que pueden ser conjuntos mas acotados O conjuntos més extensos. Esto
aplica perfectamente a la busqueda de informacién, a veces se quiere acotar una

buisqueda para precisarla, o se quiere expandirla para abarcar mas informacidn.

Para acotar conjuntos se deben interceptar caracteristicas comunes, dando como

resultado un conjunto mas pequefio (ver llustracion 16).

llustracidn 16 Interseccién de Conjuntos

Y para expandirlos se debe interponer entre ellos, una disyuncién o conjuncién,

dando como resultado un conjunto mas amplio (ver llustracién 17).

llustracion 17 Unidn de Conjuntos

MS-Excel trae incorporado el manejo de conjuntos a través de las funciones l6gicas

=Y() para la interseccidn vy la funcién =0() para la disyuncién.
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Estas dos funciones légicas no dan como resultado un nuevo conjunto de datos sino
un valor verdadero o falso que permite evaluar el cumplimiento del conjunto de
condiciones o criterios. Cuando se trata de la funcién =Y(), el resultado puede ser

“Verdadero” si se cumplen todos los criterios o “Falso” si al menos uno no se

cumple. Con la funcién =0() es al revés, basta con que un criterio sea cierto para que

todo el resultado también sea cierto.

Similarmente, existen un par de funciones mas que permiten obtener resultados
numeéricos en base a la evaluacién, mediante criterios, de un conjunto de datos.
Estas funciones son =SUMAR.SI.CONJUNTO() y =CONTAR.SI.CONJUNTO(). Como sus
nombres lo indican, trabajan sobre conjuntos de datos permitiendo obtener la suma

de valores o el conteo de registros de un conjunto de registros que satisfagan ciertos

criterios.

A diferencia de estas funciones I6gicas existe un procedimiento cuyo resultado si es
otro conjunto de datos, ampliado o reducido. Ese procedimiento se encuentra en la
pestafia DATOS y se llama FILTROS, y permite la aplicacién automética de
interseccién de conjuntos mediante la creacién interna de indices sobre los campos.
También en esa misma pestafia Datos/Filtros, existe una opcién adicional llamada

“Avanzadas” que estd disefiada como alternativa complementaria, para el

tratamiento de las disyunciones.

Finalmente, si se trata de la aplicacién de una operacion de interseccién o
disyuncion sobre el contenido de un solo campo, existe la opcién de “Autofiltro

personalizado” que ofrece la posibilidad de especificar hasta dos criterios de

seleccidn.

Los problemas siguientes presentan la aplicacién de este conjunto de opciones,

primero para la interseccidn de conjuntos y luego, para la disyuncién.
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PARTE VIL.1 PROBLEMAS de INTERSECCION DE CONJUNTOS

Implican la selecciéon de un conjunto de registros que cumplen a la vez con un
conjunto de criterios. Por ejemplo |a seleccién de un conjunto de trabajadores que
nacieron entre dos fechas de un periodo dado, no es mas que la interseccién del
conjunto de registros cuya fecha de nacimiento es mayor que la fecha inicial del
periodo en cuestion, y cuya fecha de nacimiento es, a la vez, menor que la fecha
final del mismo periodo. Los registros que cumplen ambos criterios conforman un
subconjunto menor del conjunto de trabajadores. Si adicionalmente aplicdramos un
nuevo criterio sobre este subconjunto resultante, digamos que sean sdlo mujeres,
entonces el subconjunto resultante quedard adn mas reducido, haciendo
seguramente mas precisa nuestra blsqueda de informacién. En otros casos, la
seleccion de los registros puede implicar un trabajo previo sobre los campos
originales de la base de datos, que den como resultados nuevos campos.

Obviamente estos campos deben calcularse previamente antes de la elaborar la

seleccidn.

Finalmente, sobre el subconjunto de registros obtenido, pudiésemos tener interés
en aplicar una operacion de totalizacién como el conteo del nimero de registros, la
suma de sueldos o el promedio de las edades. Esta operacién se hara al final de la

seleccion de los registros e implicara la aplicacién de una férmula adicional.

Este es el tipo de problemas que se resuelven en esta seccion, por ejemplo, un
ejercicio tipico podria ser el calculo la suma de los sueldos y el conteo del nimero de

registros, de los trabajadores mujeres nacidas entre Julio de 1969 y Julio de 1989
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26. Como se menciond anteriormente, una forma de abordar este tipo de problemas
es a través de la aplicacién de FILTROS (Datos/Filtro) sobre los campos de interés,
teniendo presente que los criterios de seleccién deben especificarse segin el tipo de
campo que se trate. Al aplicar el procedimiento Datos/Filtro se crea un indice en

cada campo, el cual se reconoce porque a la derecha del nombre del mismo aparece

una flecha de color azul que apunta hacia abajo (ver llustracién 18).

llustracién 18 Datos/Filtro
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Luego, se da un click sobre esta flecha (indice) al lado del campo y se especifica el

criterio segun corresponda (ver Ilustracién 20).

Campo de | 1. De un click sobre el Filtro del campo Fecha | 12 registros

Fecha de Nac

Na ~ v " "
- 2. Seleccione la opcién “Entre

3. Tipee 01/07/1969 y 31/07/1989 en el
panel de “Autofiltro personalizado” (ver

llustracién 19)
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llustracion 19 Autofiltro personalizado
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Debe resaltarse que la aplicacién de Filtros sobre diferentes campos de la tabla,

implica necesariamente una interseccién de conjuntos. Cada columna filtrada

representa un subconjunto, y el resultado final, es el subconjunto que cumple

simultdneamente con todos los criterios aplicados en cada columna.

llustracion 20 Aplicacidn de un filtro en un campo texto
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Una vez hecha la seleccién de los registros, se puede aplicar sumatoria sobre esos

registros y obtener el resultado buscado.

Obsérvese que MS-Excel crea para la sumatoria una férmula distinta a la funcién
=SUMA(), que es la que normalmente se aplica. Esto se debe, a que se trata de datos
agrupados resultantes de una seleccién. La formula que aplica en este caso es

=SUBTOTALES(9,Rango de Sueldos a sumar), donde 9 significa que la operacidn en

cuestiodn, es una sumatoria.

8532658 Kisays Lujan 7.162 F__110/02/99 | 15/02/77| 78.782,27 36,05
4937629 Maria Carrefio 7.003 F_ [ 12/03/99 | 18/03/87 | 77.033.75 25,96
4083051 Anaivic Diaz 6.070 F__| 05/04/98 | 10/04/76 66.768,03 36,90
9278692 Ladys Diaz 6.013 F__105/06/08 | 11/06/86 | 66.147 66 26,73
8523413 | Elcida Plascencio 4.560 F_102/09/99 | 08/09/87 | 50.155,01 25,48
6234284 Giannina Véliz 3.718 F__| 19/04/93 | 25/04/71] 40.900,55 41,87
1887137 Diana Villarroel 3.697 F__123/04/03 | 28/04/81] 40667 19 31,85
6162327 | Magdelen Desousa 3.173 F__ | 16/04/00 | 22/04/78 34.906,85 34,87
4039478 Cristina Dolim 3.160 F__|19/05/01] 24/05/88 | 34.75951 24,78
8449620 F_111/11/00{ 17111778 | 29.230,07 34,30

Para obtener el nimero de registros se puede copiar la férmula de |a sumatoria, en

la siguiente fila, y cambiar el argumento de 9 a 2, ya que el nimero 2 significa

conteo en la funcién =SUBTOTALES().
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datos

Rango de
Sueldos
Rango de
Sexo

Rango de
Fecha Nac

En una celda nueva llame a la funcién
=SUMAR.SI.CONJUNTO() y especifique el
rango de suma y los criterios. El Rango

suma es el rango de los sueldos.

El rango criterio 1 es el rango del sexo vy el

criterio es que sea igual a F

El rango criterio 2 es el rango de las fechas

de nacimiento y el criterio es que sean

>=01/07/1969

El rango criterio 3 es el rango de las fechas

de nacimiento y el criterio es que sean

<=31/07/1989

Repita los pasos del 1 al 4 usando la

funcién =CONTAR.SI.CONJUNTO()

27. Otra forma de resolver el problema anterior consiste en |a aplicacién de una
funcién que trae MS-Excel lista para usarla en este tipo de problemas, osea la

funcién SUMAR.SI.CONJUNTO() que como su nombre lo indica, aplica a conjunto de

Celda nueva

con la
sumatoria de
los  sueldos
que cumplen
con los

criterios
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28. Suma de sueldos para trabajadores con Némina M y Sueldo mayor a 4.000

Rango de | 1. En una celda nueva calcule |3 suma segun | Celda nueva

Sueldos los criterios dados usando | con la
Rango  de =SUMAR.SI.CONJUNTO(). El' Rango de | sumatoria de
Néins suma son los sueldos, el cual a su vez es un sueldos que

rango de criterio. El otro criterio es el cumplen los

rango de Némina criterios

29. Seleccione los registros de la Némina Ejecutiva

Toda la | 1. Aplique Datos/Filtro. Observe como al lado | 23 registros
tabla de derecho de cada nombre de campo se crea
datos un botén de seleccién con un icono de
incluyendo flecha hacia abajo.
el nombre 2. Desmarque la opcién “(Seleccione todo)”
de los
3. Tilde la opcidon E
campos
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30. Seleccione los registros de los trabajadores mujeres

Toda la | 1. Aplique Datos/Filtro 49 registros
tabla de 2. Desmarcar en el filtro |Ia opcion
datos “(Seleccione todo)”
incluyendo
3. Tildar la opcién F
el nombre
de los
campos

31. Seleccione los registros de los trabajadores que ganan sueldos mayores a 3.000

Toda la | 1. Aplique Datos/Filtro 49 registros
tabla de 2. Aplique un Filtro de ndmero sobre el
datos campo Sueldo en Bs
incluyendo
3. Seleccione la opcién Mayor que
el nombre
de los | 4- Tipee el valor 3000 sin decimales ni
campos separadores de miles
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32. Seleccione los registros de los trabajadores que ganan sueldos entre 3.000 y
5.000

Toda  la| 1. Aplique Datos/Filtro

27 registros

tabla de 2. Aplique un Filtro de nlUmero sobre el
datos campo Nivel
incluyendo

3. Seleccione la opcién Entre y deje el
el nombre

operador “Y” por defecto

de los
campos 4. Tipee los valores 3000 y 5000,

respectivamente

33. Seleccione los registros de los trabajadores que ganan sueldos menores a 3.000

6 mayores a 5.000

Toda la | 1. Aplique Datos/Filtro

34 registros
tabla de | 5 Aplique un Filtro de numero sobre el
datos campo Sueldo en Bs
incluyendo

3. Seleccione la opcién Entre y tildar el
el nombre

operador “0”
de los
campos 4. Tipee los valores 3000 y 5000,
respectivamente, sin  decimales ni

separadores de miles
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34. Seleccione los registros de los trabajadores que estan en el nivel 3 de la

organizacion y que ganan sueldos entre 1.500 y 3.000

Toda la| 1. Aplique la solucién del problema 4 12 registros
tabla de 2. Apliqgue un Filtro de nimero sobre el

datos campo Nivel

incluyendo

el nombre

de los

campos

35. Seleccione los registros de los cinco trabajadores con mayores sueldos

Toda la | 1. Aplique Datos/Filtro 7.716

tabla de |, Aplique un Filtro de numero sobre el | 7.690
datos campo Sueldo 7.641
incluyendo e 5

P — 3. Seleccione la opcién Diez mejores 7.293
da los | 4 Tipee el nimero 5 7.168
campos
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36. Seleccione los registros de los trabajadores cuyo nombre comienza con J

1. Aplique Datos/Filtro 6 registros

Toda la |
tabla de | 2. Aplique un Filtro de texto sobre el campo
datos Nombre y Apellido
incluyendo
3. Seleccione la opcién Comienza por
el nombre
de los | 4. Tipee )
campos

37. Seleccione los registros de los trabajadores de nombre José

Toda la| 1. Aplique Datos/Filtro 2 registros
tabla de 2. Aplique un Filtro de texto sobre el campo
datos Nombre y Apellido
incluyendo
3. Seleccione la opcién Comienza por

el nombre
de los | 4 Tipee Jos
campos Observar que para asegurar que encuentre

los trabajadores de nombre Jose o José se

indica solamente las tres primeras letras
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Toda la
tabla de
datos
incluyendo
el nombre

de los

campos

Aplique Datos/Filtro

Aplique un Filtro de texto sobre el campo

Nombre y Apellido
Seleccione la opcién Contiene
Tipee * R*

Observar que * implica la sustitucién de

cualquier texto antes o después

38. Seleccione los registros de los trabajadores cuyo apellido comienza con R

5 registros

Toda la
tabla de
datos
incluyendo
el nombre

de los

campos

En una nueva celda Aplique la funcién
=DERECHA() sobre la cédula para tomar el

ultimo digito

Aplique Datos/Filtro sobre la nueva

columna

Aplique un Filtro de texto sobre el nuevo

campo
Seleccione la opcién Es Igual a

Tipee el valor 8

39. Seleccione los registros de los trabajadores con Cédula terminada en 8

Celda con el

ultimo digito

de la cédula

8 registros
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40. Seleccione los registros de trabajadores mujeres nacidas en los afios 1976 o 1986
0 1996

Toda la | 1. Aplique Datos/Filtro 3 registros
tabla de 2. Aplique un Filtro de fecha sobre el campo
datos Fecha Nac
incluyendo
3. Seleccione los afios indicados
el nombre
de los | - Aplique un Filtro F sobre campo Sexo
campos

41. Seleccione los registros de trabajadores mujeres que cumplen afios en el mes de

Marzo

Toda la | 1. Aplique Datos/Filtro 5 registros
kehis de 2. Aplique un Filtro de fecha sobre el campo
datos Fecha Nac
incluyendo

3. Seleccione la opcién Todas las fechas en el
el nombre

periodo

de los
campos 4. Seleccione la opcién Marzo
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A continuacién el mismo tipo de problemas de interseccién de conjuntos. Sélo que
en esta oportunidad los filtros no se aplican sobre campos de la base de datos sino

sobre campos nuevos que hay que calcular primero antes de la aplicar los filtros.

Tal es el caso de la “Edad”, la cual se calcula a partir de la fecha de nacimiento o
Fecha Nac.

42. Seleccione los trabajadores cuya inicial del nombre comienza con “E” y cuya

edad esta comprendida entre los 19 y los 26 afios.

43. Seleccione los trabajadores de la némina ejecutiva (E) que reciben una
remuneracion anual superior a los 120.000 Bs al afio, considerando salarios,
vacaciones y utilidades; siendo las vacaciones de tres meses, v, las utilidades el

33,33% de la suma de los salarios y las vacaciones.

4030999 | Douglas Quintero | 7.716
11532833 |  Desiree Carosi 7.690
8843606 | Andrea Grisolia 7.641
5910741 | Patricia Hemandez |  7.293
16188521 | Hanny Hernandez | 7.168
8532658 Kisays Lujan 7.162
4937629 | Marfa Carrefio 7.003
11732831 |  Odalis Dejestis 6.654

2314938 | 36.006,55 144.036,99
2308975 | 3588270 143.541,55
2292196 |  35.652,81 142.621,95
21.879.85 [  34.031,91 136.137,87
2150330 | 33.446.24 133.794,99
2148607 | 33.41944 133.687,78
21.00920 |  32677,72 130.720,67
19.961,15 |  31.047,58 124.199,63

mjmjimimjmjmjmjm

=l s —
|||
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44. Seleccione los trabajadores menores a 65 afios de la némina ejecutiva (E) que

reciben una remuneracién anual superior a 120.000 Bs.

E 2 9910741 | Patricia Hernandez [  7.293 F 56,24 136.137,87
E 2 | 15186521 | Hanny Hernandez | 7.168 5 46,16 133.794,99
E 2 8532658 Kisays Lujan 7.162 F 36,11 133.687,78
E 2 4937629 Maria Carrefio 7.003 F 26,02 130.720,67
E 1 11732831 | Odalis Dejestis 6.654 F 17,25 124,199 63

45. Calcule la suma y el promedio de los sueldos mensuales de los trabajadores

mujeres, menores de 20 o mayores de 40 afnos, cuyo sueldo mensual en délares (a

6,30 Bs/S) estd comprendido entre 1.000 y 1.500.

E 1 |11532833]  Desiree Carosi F__123/03/67 | 28/03/45] 84.589.10 67,96
E 1| 8943606 Andrea Grisolia F_|03/12/67 | 0812/45 | 84.047,18 67,26
E 2| 5910741 | Patricia Hernandez F_130112/78 ] 04/01/57 | 80.226 11 56,18
E 2 |15186521] Hanny Hernandez F_|25/01/89| 31/01/67 | 78.84545 46,10
E 1 11732831 Odalis Dejesiis F | 16/12/97 | 22112/95| 73.190,60 17,19
E 1| 9902538 José Delnogal F__131/01/68| 05/02/46 | 69.840.97 67,10
E 1| 8451635 F_ [ 1102178 | 17/02/56 | 69.327 62 57,06
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PARTE VIL.2 PROBLEMAS de DISYUNCION DE CONJUNTOS

Cuando tenemos una disyuntiva es porque tenemos dos o mas opciones a escoger.
Pensamos “Es esto” o “Es aquello”. A la final, se trata de la unidn de un conjunto de
elementos o registros que satisfacen unos u otros criterios de seleccion. Asi por
ejemplo, en nuestra base de datos manejamos cuatro niveles organizacionales
distinguidos con los nimeros del 1 al 4,y cada trabajador o trabajadora pertenece a
uno de estos niveles organizacionales, por lo que se le asigna un numero de Nivel.
Supodngase que queremos seleccionar los trabajadores mujeres de los niveles 3 o 4,

o los trabajadores hombres del nivel 1 y formar con ellos un nuevo conjunto de

datos. Esto se traduce en aplicar los siguientes criterios:

* Subconjunto de registros donde el Sexo="F" y el Nivel=3. Notese que este
subconjunto se conforma producto de una interseccion.

* Subconjunto de registros donde el Sexo="F" y el Nivel=4, También se trata de

una interseccion.

* Subconjunto de registros donde el Sexo="F" y el Nivel=3. Es una interseccién
desde luego.

Sin embargo, los tres resultados por separado no bastan para dar el resultado
esperado. Deben ser unidos, porque el resultado final es la conjuncién de los tres
subconjuntos.
En el capitulo anterior aprendimos a manejar interseccién de conjuntos mediante el
procedimiento Datos/Filtros, pero éste no aplica cuando se trata de disyunciones.
Para ello existe un procedimiento complementario Datos/Filtro/Avanzadas en el
cual se debe especificar aparte, en alguna parte de la hoja, el conjunto de criterios

de seleccion.

Para tipear un criterio debe comenzarse son el simbolo “=” o con cualquier otro

operador de relacién, anteponiendo el simbolo de apostrofe “ " “, de tal manera que

el valor de la celda sea de criterio y no de formula (recuerde que las férmulas o

funciones siempre comienzan con el simbolo “=").
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Para el caso que nos concierne, se debe tipear al final de Ia hoja la siguiente tabla

TABLA 5 Criterios para aplicar un filtro avanzado

=F =4

=M =1

Debe observarse el hecho que dos criterios que se encuentran en una misma linea
significa que se trata de una interseccién de conjuntos (por ejemplo, Sexo “F” y Nivel

3); y que al estar en dos lineas diferentes (v consecutivas) se trata de una unién o

disyuncion de conjuntos.

Al llamar al procedimiento Datos/Filtro/Avanzadas se debe indicar en qué parte de

la hoja se encuentra el conjunto de criterios (ver llustracidn 21).

llustracién 21 Filtro avanzado
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El resultado de la aplicacién de este filtro avanzado es un subconjunto de 33
registros que pueden verse sobre la misma tabla de datos (Ver resultados en Anexo

E) resaltados por un color azul en el ndmero de fila.
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46. Seleccione todos los trabajadores con Nivel 2 o Sueldo mayor a 4.000

Toda la| 1. Tipee debajo de la tabla, los criterios de | 33 registros
tabla de seleccidn de registros:
datos
incluyendo
>4000
el nombre
de los | 2. Aplique  Datos/Filtro/Avanzadas  (Filtro
campos Avanzado)

3. Seleccione la opcién Filtrar la lista sin

moverla a otro lugar
4. Resalte como Rango de lista toda la tabla

5. Resalte ‘como Rango de criterios los

criterios tipeados en el paso 1

6. Como los registros son Unicos, no es

necesario tildar esta condicién

7. Hacer click sobre el botén Aceptar

Observe como se produce el filtro sobre la
tabla original, cambiando a azul el color de
los nameros de filas de la hoja. Puede
repetir este procedimiento solicitando que
los registros resultantes sean copiados a

otra parte de la hoja
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inclusive

Toda la
tabla de
datos
incluyendo
el nombre
de los

campos

Tipear debajo de la tabla, los criterios de

seleccion de registros:

=2 >=4000
= >=4000

<=5000
<=5000

Seguir los pasos restantes indicados en el

problema 1

47. Seleccione todos los trabajadores con Nivel 2 o 3 y Sueldo entre 4.000 y 5.000

7 registros

menor a 1.500

Toda la
tabla de
datos
incluyendo
el nombre
de los
campos

Tipear debajo de la tabla, los criterios de

seleccion de registros:

=F  [>4500
=F <1500

Seguir los pasos restantes indicados en el

problema 1

48. Seleccione todos los trabajadores mujeres con sueldo mayor a 4.500 6 sueldo

21 registros
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Toda la
tabla de
datos
incluyendo
el nombre
de los

campos

49. Seleccione todos los trabajadores de nivel 3 y Sueldo entre 3.200 y 3.300 6 de

nivel 3 y Sueldo entre 4.200 y 4.300

Tipear debajo de la tabla, los criterios de

seleccién de registros:

>=3200
=3 >=4200

<=3300
<=4300

Seguir los pasos restantes indicados en el

problema 1

4 registros

2.000

Toda la
tabla de
datos
incluyendo
el nombre
de los

campos

Tipear debajo de la tabla, los criterios de

seleccion de registros:

=3 >=3.000
= >=1.000

<=4.000 M
<=2.000 M

Seguir los pasos restantes indicados en el

problema 1

50. Seleccione todos los trabajadores de némina M y nivel 3 y sueldo comprendido

entre 3.000 y 4.000 6 de némina My nivel 3 y sueldo comprendido entre 1.000 y

9 registros
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51. Seleccione todos los trabajadores con cédula > 13.000.000 6 sueldo > 7.000 6 de

nombre = "Maria"

Toda la | 1. Tipear debajo de la tabla, los criterios de | 11 registros
tabla de seleccidn de registros:
datos
incluyendo
>13000000
el nombre >7.000
=*Maria*
de los
2. Seguir los pasos como en el problema 1
campos ‘

52. Seleccione todos los trabajadores cuyo nombre comience con "Ana",

descartando los que de nombre "Anais"

Toda la | 1. Tipear debajo de la tabla, los criterios de | 2 registros

tabla de seleccién de registros:
datos
incluyendo
el nombre

2. Seguir los pasos restantes indicados en el
de los

problema 1

campos
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53. Seleccione todos los trabajadores de némina E, nivel 1, Sueldo entre 5.000 y

6.000y sexo F 6 de némina E, nivel 2, sueldo entre 6.000 y 7.000 y sexo M

Toda la| 1. Tipear debajo de la tabla, los criterios de | 6 registros

tabla de seleccion de registros:
datos

=6000

incluyendo =
<=6000 = =M

el nombre
de los | 2. Seguir los pasos restantes indicados en el

campos problema 1

54. Seleccione todos los trabajadores con cédula < 5.000.000 y sexo F 6 cédula >
10.000.000 y sexo M

Toda la | 1. Tipear debajo de la tabla, los criterios de 13 registros
tabla de seleccion de registros:
datos

incluyendo <5000000

el nombre =M >10000000

de los | 2. Seguir los pasos restantes indicados en el
campos problema 1
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55. Cuente cudntos trabajadores de la némina “M” ganan menos de un salario

minimo o cuéntos de la némina “E” ganan mas de tres salarios minimos

Rango de |1. En una celda nueva aplique funcién: | Dos  celdas

Numero de =CONTAR.SI.CONJUNTO(). Un criterio se | nuevas con
salarios aplica sobre el nimero de salarios y el otro | resultado
basicos sobre el rango de némina parciales

Celdas con | 2. En una celda nueva resolver la segunda

tipo de condicion usando también Una celda
Némina =CONTAR.SI.CONJUNTO() nueva con la
3. Sume los dos resultados obtenidos suma de los
resultados
parciales

Obsérvese como se dijo anteriormente que el
resultado es un valor numérico y no un
subconjunto de registros como cuando se trata

del procedimiento de Datos/Filtro/Avanzadas
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PARTE VIII PROBLEMAS que requieren AGRUPAMIENTO de
resultados

Los datos agrupados pueden ser presentados como subtotales y totales en
una hoja de datos, o como una tabla resumen en otra hoja de datos. Una tabla
resumen es una tabla cruzada de dos o mas dimensiones en la cual se presentan los
datos agrupados. Es condicién necesaria para realizar el agrupamiento, la existencia
de campos que tengan valores repetitivos. Es mediante estos campos que una
operacion de agrupamiento puede darse. En nuestra tabla, NOMINA, NIVEL 6 SEXO
son ejemplos tipicos de datos repetitivos. Entonces cuando se indica que se quiere
un cierto resultado “agrupado por” o simplemente “por”, significa que el resultado
sera procesado y presentado en funcién de ese campo. Si se pidiera por ejemplo
sumar todos los sueldos por Némina, implicaria tomar todos los sueldos de la
Noémina “M” y sumarlos, y luego, tomar todos los sueldos de la Némina “E” y
sumarlos. Esto es exactamente lo que hace una Tabla Dindmica. A una tabla
dindmica se le indican dos cosas: los campos de agrupamiento (campos repetitivos)
y los campos a operar como puede ser el sueldo, el cual requiere, normalmente, ser
totalizado, promediado, etc.

Una vez disefiada la tabla, se puede mejorar su presentacién basandose tanto en la

configuracion de los formatos de los campos, como en la presentacién de la tabla

misma.
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Asi tenemos por ejemplo, que para una tabla dindmica que resuma los sueldos
mensuales de los trabajadores agrupados por Némina, se debe insertar la Tabla
dindmica en una hoja nueva, luego, arrastrar el campo Nomina desde la “Lista de
campos de tabla dindmica” hasta la parte inferior de “Rétulos de fila”", y
posteriormente, arrastrar el campo Sueldo Mes en Bs hasta el drea de “Valores”

abajo a la derecha (ver llustracién 22).

llustracion 22 Insertar una Tabla dindmica

GEDL para probemin i - Mzesan B

deSucidoMesenbs

Y . i

Una vez obtenido el resultado, se mejora la presentacion para obtener un resultado

como el de la Tabla 6.
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Tabla 6 Resultado de una Tab!a dindmica de una variable

~ ' 'Suma de Sueldo en Bs

E 142.443,29
M 132.744,15
Total general 275.187,44

En este grupo de problemas, la ENTRADA de datos es siempre es la misma, o sea la
base de datos con todos sus campos. El PROCESO es la elaboracién de la Tabla
Dinamica, la cual, como su nombre lo indica se hace dinamicamente. Es decir, se
puede arrastrar un campo al 4rea de filas para ser agrupado, pero alli mismo, se
puede devolver a la Lista de campos y volver a empezar. Esto es lo que significa
dindmicamente. La SALIDA del proceso es una tabla cruzada de dos o més variables,
que puede tener la presentacién que mas complazca a su disefiador. En general la
mejor presentacion se logra poniendo las variables a agrupar, una al lado de la otra,

como la hace el “Disefio de informe” tipo esquema o tipo “tabular”.

Por ejemplo, se quiere agrupar los sueldos mensuales de los trabajadores por
N6mina y dentro de Némina, por Nivel (dos variables de agrupamiento). En ese caso
se arrastra primero la variable Némina al drea de filas, luego se hace lo propio con la
variable Nivel. Posteriormente, se arrastra la variable Sueldos al drea de valores.
Para terminar, en “Herramientas de tabla dinamica/Disefio/Disefio de informe” se

debe escoger la opcién “Mostrar en forma de esquema” y se obtiene un resultado

como el del problema nimero 56.
56. Sumatoria de sueldos por Némina y Nivel

Tabla 7 Resultado de una tabla dindmica de dos variables

E 1 82.344 46
' 2 55.810,95

4.287,89
M 3 94.219,30
; 38.524,85

Total general 75.187,44
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57. Sumatoria de sueldos por Némina, Nivel y Sexo

Noémina Nivel Sexo Suma de Sueldo en Bs
E 1F 68.512,60
M 13.831,86
82.344,46
44.960,80
10.850,15
55.810,95
4.287,89
4.287,89
76.818,26
17.401,04
Total 3 94.219,30
4F 26.120,31
M 12.404,54

Totql 4

Para contar el nimero de registros no se requiere un campo repetitivo, por el
contrario, de preferencia un campo que no lo sea, como la Cédula, de tal manera

que el conteo se lleve a cabo registro por registro.

Si la tabla dindmica no hace el conteo automaticamente, se puede recurrir a la
configuracion del campo, dando click en el botén derecho sobre el mismo campo vy
cambiando la configuracién. De la misma manera se puede cambiar el formato de

presentacion y obtener un resultado que satisfaga el problema nimero 58.

58. Conteo del nimero de registros por Némina

Nomina Cuenta de Cédula

E 23
M 38
Total _general 61
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59. Conteo del nimero de registros por Némina y Nivel

4 Total general

M 28 10 38
Total general 13 9 28 11 61

60. Conteo del nimero de registros por Némina, Nivel y Sexo

Nomina Nivel Sexo Cuenta de Cédula
E :

1

E 11
M 2
Total 1 13

T
~J

Total 2 9

1
Total 4 1

Total 3 28

Total M
Total general
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61. Conteo de registros y sumatoria de sueldos por Némina

Valores
Nomina Cuenta de Cédula  Suma de Sueldo en Bs
E 23 142.443 29
M 38 132.744 15
Total general 61 275.187,44

62. Conteo de registros y sumatoria de sueldos por Nomina y Nivel

o Valores

Nomina Nivel Cuenta de Cédula Suma de Sueldo en Bs
82.344 46
55.810,95
4.287,89
o 14244329
94.219,30
~ 38.524,85
275.187,44

Total MAEEE: S sy
Total general

63. Conteo de registros y sumatoria de sueldos por Némina, Nivel y Sexo

Valores
Némina Nivel Sexo  Cuentade Cédula Suma de Sueldo en Bs

E 1F 11 68.512,60
M 2 13.831,86
Total 1 13 82.344,46
2F T 44.960,80
M 2 10.850,15
Total 2 9 55.810,95

4F 1

Total4 _ 1

Total E7% e 23
M 3F 23 76.818,26
M 5 17.401,04
Total 3 28 94.219,30
4F T 26.120,31
12.404,54
S T 14 38.524,85
TotalM 32.74415
Total general 275.187 44
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64. Promedio de sueldos por Némina y Nivel

Nivel  Promedio de SueldoenBs

E 1 6.334,19
: 2 6.201,22

4

M 3 3.364,98

= I0R A

7.689,92

F

M 7.716,46
2

F 7.293,28

M 5.608,51
3

F 4.906,30

M 4.570,93
4

F 4.287,89

M 4.287,89

66. Maximos y Promedios de sueldos por Némina, Nivel y Sexo

: ~ Valores : L
- Sexo  Max de Sueldo en Bs Promedio de Sueldo enBs
E 1F 7.689,92 6.228,42

M 7.716,46 6.915,93
2F 7.293,28 6.422,97
M 5.608,51 5.425,07
4F 4.287,89 4.287,89
M 3F 4,906,30 3.339,92
- M 4.570,93 3.480,21
4F 3.927,82 373147
M 4.287,89 4.134,85
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67. Sumatoria de Sueldos de las Trabajadoras mujeres nacidas entre Julio de 1969 y
Julio de 1989

FechaNac.  Sumade SueldoenBs =

F ; 25/04/71 8.718.23
10/04/76 6.069,82

15/02/77 7.162,02

22/04/78 3.173,35

17/11/78 2.657,28

28/04/81 3.697,02

11/06/86 6.013,42

18/03/87 7.003,07

08/09/87 4.559 55

24/05/88 3.159,96

Total general 47.213,72

68. Promedio de la edad de las mujeres, por carga familiar, con carga familiar

superior a dos miembros

. Carga Fam Promedio de EDAD
56
43
55

36
Total general 52

D g w

69. Promedio de los sueldos de los hombres, por carga familiar, que tienen una

carga inferior a cuatro miembros y que estiman utilizar un desgravamen (nico en su

declaracion de I.S.L.R.

Carga Fam  Desgravimen Anual  Promedio de Sueldo en Bs
M 0 Unico 4622 42

1 Unico 4.570,93

; 3 Unico 4.287,89

Total general 4.525,91
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PARTE IX PROBLEMAS que hacen uso de los procedimientos de
ANALISIS DE DATOS

Los procedimientos de Anilisis de Datos son rutinas pre-construidas que vienen
incorporadas a MS-Excel bajo el ment de Datos con el fin de apoyar al usuario en el

procesamiento, fundamentalmente estadistico, de un conjunto de datos.

Para poder utilizarlos es necesario haber instalado la opcién “Anilisis de datos”

previamente. Si no estuviese instalada hay que hacerlo a través de “Opciones de

MS-Excel” en el Botén de Office.

Dentro de la opcién “Datos/Anlisis de datos” hay un buen nimero de
procedimientos estadisticos disponibles para ser utilizados, como por ejemplo:

Estadistica descriptiva, Histograma, Jerarquia y percentil, Muestra, entre otros (ver

llustracién 23).

llustracién 23 Anilisis de datos

3910741
15188521

Y
! Frumbaa P s e s e dou et
g: =

4937
117

4 8451
6381267
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Lo que debe tenerse presente con estos procedimientos es el significado de los
parametros que piden. Por ejemplo, “Rétulos en la primera fila” (ver llustracién 24)
significa que si se marca este parametro, le estamos diciendo al procedimiento que
nuestros datos contienen una primera fila con los nombres de los campos (Rotulos)
Y que no los tome en cuenta para los calculos estadisticos, pero si, para la

presentacion de las etiquetas. Por otro lado, mediante “Opciones de salida” se le

indica al procedimiento dénde se quieren los resultados, si en alguna direccidn de

esta hoja o en una hoja nueva. Finalmente, el procedimiento puede demandar

parametros propios del mismo, como por ejemplo el “Nivel de confianza” o

“Resumen de estadisticas” en el caso del procedimiento de “Estadisticas

descriptivas” para la variable Sueldo Mes en Bs (ver resultados en Anexo F)

llustracién 24 Parametros de Estadistica descriptiva
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PROFESOR JOSE DOUGLAS QUINTERO

Rango de
Fechas de
Nacimiento

Analisis de Datos/Estadistica descriptiva

Calcule las edades a partir de la Fecha de

Nacimiento

Llame al Procedimiento Analisis de

Datos/Estadistica Descriptiva

Resalte o ingrese el rango donde se
encuentran las edades en afios y fraccion,

incluyendo el nombre del campo
Coloque un tilde sobre la opcidn Rétulo

Cologue un tilde sobre la opcidn Resumen

de Estadistica

Indique que los resultados los presente en

una Hoja nueva

70. Presentar las estadisticas descriptivas de las edades usando el procedimiento

Estadisticas
descriptivas
de las Edades
en una hoja

nueva
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71. Elabore una distribucién de frecuencias las edades usando el procedimiento

Analisis de Datos/Histograma

Rango

Edades

de

Llame al Procedimiento Analisis de

Datos/Histograma

Resalte o ingrese el rango donde se
encuentran las Edades, incluyendo el

nombre del campo

Deje el campo de Rango de clases en

blanco

Coloque un tilde sobre la opcién Rétulo

Indique  que los resultados sean

presentados en una Hoja nueva

Frecuencia
de Edades

por clases

(Las  clases
son
calculadas
automatica-

mente)
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PROBLEMARIO de EXCEL

PROFESOR JOSE DOUGLAS QUINTERO

Rango de
Edades

Valor
superior de

cada Clase

1. Ingrese las Clases dadas en alguna parte de

la hoja. Sélo basta el valor superior del

intervalo

Llame al Procedimiento Anidlisis de

Datos/Histograma

Resalte o ingrese el rango donde se

encuentran las Edades,

incluyendo el

nombre del campo

Resalte o ingrese el rango donde se

encuentran las Clases, incluyendo el

nombre del campo
Cologue un tilde sobre la opcién Rétulo

Indique que los resultados sean

presentados en una Hoja nueva

72. Elaborar una distribucién de frecuencias las edades usando el procedimiento

Analisis de Datos/Histograma, para las Clases: (0-20], (20,40], (40,60] y (60,80]

Frecuencias
agrupadas en
las clases

establecidas
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73. Elabore una distribucién de frecuencias de los sueldos segln el nimero de
salarios: menores a 1,5 salarios basicos, entre 1,5y 3, mayores a 3 usando el

procedimiento Analisis de Datos/Histograma

Rango de | 1. Escriba el valor superior de cada en alguna | Frecuencias

' 4

Sueldo parte de la hoja agrupadas

Valor 2. Llame al Procedimiento Anélisis de | PO' clases en
superior de Datos/Histrograma ulia hoja

nueva. El
eAda Clase 3. Resalte o escriba el rango donde se )
grafico es

encuentran los sueldos. Si incluye el Rétulo

opcional
debe tildar la opcién Rétulo

Resalte o escriba el rango donde se
encuentran las Clases. Si incluyé el nombre
del campo en el paso anterior entonces

debe hacerlo también en este paso

5. Indique que quiere los resultados en otra

hoja

6. Opcionalmente puede escoger si quiere

acompanar el resultado con un grafico

84




INFORMATICA

PROBLEMARIO de EXCEL
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Valores

Sueldo

de

procedimiento Anilisis de Datos/Jerarquia y percentil

Resalte los valores de Sueldo incluyendo el

nombre del campo
Ingrese en Anélisis de Datos

Seleccione el procedimiento Jerarquia y

percentil

Deje por defecto el rango de entrada que

seresaltéenl
Tilde la opcidn Rétulos en la primera fila

Indique que quiere los resultados en otra

hoja

Ubique visualmente el nivel de sueldos

para el porcentaje igual a 25%

74. Indique qué nivel de Sueldos.que se encuentran en el primer cuartil usando el

Valor de
Sueldo
referente del

primer cuartil
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75. Tome una muestra aleatoria de 20 valores de sueldos Anélisis de Datos/Muestra

Valores de | 1. Ingrese en Anilisis de Datos Veinte (20)

ueldo : - valor
BHE 2. Seleccione el procedimiento Muestra Blgras

aleatorios del
3. Tipee o resalte como rango de entrada, el

rango de
rango donde se encuentran los Sueldos

Sueldos
4. Seleccione Aleatorio en el método de

muestreo

5. Indique el nimero de muestras a obtener,

es decir 20

6. Indique que quiere los resultados en otra

hoja nueva
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ANEXO A “Resultado cilculo antigiiedad en afios sin enteros”
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ANEXO B “Resultado calculo de un aumento lineal del 20%”
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INFORMATICA PROBLEMARIO de EXCEL
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ANEXO C “Resultados de la aplicacion de Frecuencias de los
sueldos segiin el nimero de salarios basicos”
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PROBLEMARIO de EXCEL

ANEXO D “Resultados de la aplicacién de Texto en columnas”
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ANEXO E “Resultados de aplicar Datos/Filtro/Avanzadas”
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ANEXO F “Resultados de aplicar Analisis de Datos - Estadisticas
descriptivas sobre Sueldos”
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Vacaciones.............oeeeeemnonii. 18
Calcule el impuesto a pagar............. 29
Calcule el Salario anual.................. 19
Calcule el Sueldo diario.................. 30

...................................................... 22
Calcule el sueldo nuevo................. 21
Calcule la antigiiedad................. 14, 16
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Calcule las Vacaciones.................... 30
campos de agrupamiento................ 70
campos repetitivos ..........cccvvvnnnnnn, 70
- iv, 9, 35
Datos /Texto en Columnas ........ 35, 36
Datos/Andlisis de datos ................... 78
Datos/Filtro/Avanzadas....... 62, 63, 69
Datos/Filtros ........cocooevevioi 47, 62

distribucién de frecuencias. 24, 26, 44,

81, 82,83

disyuncion ......oooveevoevoei. 46, 47, 63
esquemMa.....cccivueuniinieeiiein 6.7, 72
FUNCIONES MATRICIALES............. ii, 23
grafico de barras........................ 25, 26
Histograma de Frecuencia........... iv, 25
MBS Be Dat08. s iv, 20, 21
hoja de Trabajadores..................... 22
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MANIPULACION de CARACTERES .ii, 32

BRI, s i 76

numero de registros. 43, 48, 851,73, 74

PROBLEMAS de SELECCION de

PEBIBEEOR ciiiiionncermmmmmnssmsmmspismss i, 46
Promedio.......cccoovvevvvari 76, 77
Promedios......ccccovivvieeceiii, 76
Renta Gravable ..o 27..29. 30
salario bdsico...........ooooi. 18, 20, 44
Tabla Dindmica......c.ooovvvvovvi 70,72
VRSBV s ii, 27
tasa de cambio..........coovvvvoriii 20
unidades tributarias................ 20, 30

valor...9, 10, 11, 20, 23, 27,30, 37, 38,
40, 47, 54, 58, 62, 69, 82, 83
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