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MONOGRAFIA.
Resumen

N. Rodriguez

Universidad Catolica “Andrés Bello” nerodrigtucab.edu.ve

Uno de los objetivos basicos de la universidad es formar a un alumno
investigador. En los primeros afios de la carrera se deben proporcionar las
herramientas para que el estudiante maneje fuentes documentales, planifique y
redacte una monografia. Existen numerosos manuales y guias sobre las normas
monograficas; sin embargo, el alumno percibe esta actividad como una prueba dificil
en su carrera. El objetivo de este trabajo es proporcionar una serie de actividades para
planificar y redactar un trabajo monogréfico. Se eligié este tipo de documento,
porque es el que corresponde a los primeros afios y semestres de la mayoria de las
carreras universitarias y es el exigido en el programa de Lengua y Comunicacion de
la Escuela de Educacion de la Universidad Catélica Andrés Bello. El trabajo esta
conformado por tres partes: la planificacion de la monografia, recopilacion, de las
fuentes y redaccion del trabajo monografico. Las actividades se generaron a partir de
la experiencia en la materia de Lengua y Comunicacién con los alumnos de primer
afio de Educacion Integral y Preescolar de la Escuela de Educacion. El resultado es
una guia practica para planificar, recopilar fuentes y redactar una monografia.

Palabras clave: Guia practica, actividades, trabajo monografico.
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INTRODUCCION

Entre las caracteristicas del perfil profesional que debe tener el alumno de la
carrera de Educacion Integral y Preescolar estd la formacion permanente como
investigador. En otras palabras, el estudiante desarrolla competencias que le permiten
analizar los diferentes paradigmas de la investigacion. Uno de los indicadores que
demuestra si el alumno ha adquirido dicha competencia, es que conoce y aplica las
técnicas de la investigacion documental en la elaboracion de los diferentes trabajos

asignados a lo largo de la carrera.

Entre los objetivos generales del programa de Lengua y Comunicacion de la
especialidad nombrada esté el siguiente: El alumno elaborard un trabajo escrito que
cumpla con las normas monogréficas fundamentales y el objetivo especifico precisa
que el alumno debe aplicar las normas establecidas para llevar a cabo una
investigacion documental. En consecuencia, el problema planteado consiste en
disefiar una serie de actividades para la planificacion y elaboracion de un trabajo

monogréfico basado en una investigacion documental.

Por lo tanto, el objetivo de este trabajo es proporcionar al estudiante una serie
de actividades para redactar un trabajo monografico a través de la investigacién

documental. Los objetivos especificos son los siguientes:

1.- Planificar un trabajo monografico.
2.- Recopilar las fuentes documentales.

3.- Redactar con coherencia y correccion un trabajo monografico.

Se tomo en cuenta, para planificar las diferentes actividades. los objetivos
procedimentales del programa mencionado: realizar talleres de redaccion de textos,

coevaluar la redaccion y ortografia, analizar estructuras oracionales en textos
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organizados segun la norma sintactica, psicologica y estética, disefiar esquemas de

preescritura, elaborar ficheros de investigacion y redactar el contenido del escrito.

El documento surge de la necesidad de los alumnos y docentes del area de
Lengua de encontrar un método para plantear los posibles temas de un trabajo
monografico y emprender una serie de actividades que culminen con la redaccién de
este documento. Del mismo modo, los docentes del area se quejan constantemente de
lo dificil que es evitar plagios y trabajos poco coherentes y mal escritos en el ambito
estudiantil. Es bdsico que el alumno de Educacion maneje con propiedad el lenguaje
escrito y los aspectos basicos de la investigacion documental. El material que se
presenta recoge las actividades realizadas en las clases de Lengua y Comunicacion en

quince afios de labor en esta catedra.

El trabajo comprende tres capitulos: En el primero se darin algunas
estrategias para definir lo que es la investigacion documental e identificar los posibles
temas, para saber como y donde recopilar las fuentes, manejar los recursos de la
universidad Catélica “Andrés Bello”, plantear un problema de investigacion y
claborar un esquema de trabajo. En el segundo capitulo hay herramientas que
permiten organizar y analizar la informacion obtenida y elaborar esquemas de
preescritura por cada capitulo. El tercero contiene las actividades necesarias para que
el alumno identifique la estructura de la monografia y redacte con coherencia y

correccion el trabajo.

Este es un documento disefiado para desarrollar actividades con los alumnos,
pero también para ayudar al docente en un tema dificil y poco atractivo para los
estudiantes. Este escrito constituye un aporte y una manera diferente de planificar y

elaborar un trabajo monografico.
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CAPITULO 1

LA INVESTIGACION DOCUMENTAL

Objetivo. Analizar los diferentes tipos de investigacion documental a fin de
que el alumno disefie un trabajo monogréfico que responda a criterios metodolégicos

establecidos.

Contenido. Concepto de investigacion, naturaleza de la investigacion
documental, seleccion del tema y formulacion del problema. Monografia. Tipos de

monografia.

1.- Revision previa de algunos conceptos.

Instrucciones: Los alumnos desarrollaran los puntos de la revisién previa y
luego se comentara con el resto del grupo. Posteriormente deben revisar algunos

conceptos relacionados con la investigacién documental y el trabajo monografico.

Recursos: lapices.
Tiempo: 15 minutos.

1.- Defina el concepto de investigacion.

2.- Cite cuatro (4) caracteristicas de la investigacion.

3.- Defina el concepto de investigaciéon documental.

4.- Explique cada una de las etapas de la elaboracién del trabajo monografico.

5.- Explique cada una de las partes de la monografia.

Tabla 1: Revisién previa. Elaboracion propia.

2.- La investigacion documental.

Instrucciones: Cada grupo traera al aula un trabajo monografico o una tesis




que se haya desarrollado a través de una investigacion documental. Seguidamente se
sugiere leer con atencion los criterios de analisis que se presentan en la guia, con el

fin de identificar si el material traido a clase tiene las caracteristicas de una

investigacion documental.

Recursos: Tesis, trabajos, tabla de la guia.

Tiempo: Dos horas

DEFINICION

OBJETIVO

CARACTERISTICAS

CLASIFICACION

Se basa en 1la
recopilacién de datos
extraidos de otros

estudios, libros,
revistas o cualquier
otra fuente
electronica.

1.-Tiene como
finalidad crear nueva
teoria.

2.-refutar o evaluar
las existentes.

3.- Aportar
reflexiones o criticas
a problemas teéricos
de alguna
especialidad.

4 .- Profundizar en el
conocimiento.

1.- Trabajan con datos
de otros documentos.

2.- El aporte de este tipo
de trabajos es la
originalidad del enfoque,
las recomendaciones, las
reflexiones vy las
conceptualizaciones.

1.- Estudios de
desarrollo tedrico.
2.- Revisiones criticas
del estado del
conocimiento.

3.- Estudios
comparados.

4.- Estudios de
investigacion
histérica, literaria,
geografica o
matematica.

Tabla 2: Caracteristicas y clasificacion de la investigacion documental. Elaboracion
propia con ideas de Barrios, M (2006)

Informacion:

La investigacién documental maneja datos que le aportan diversas fuentes
(libros, revistas fuentes electrénicas, audiovisuales,...) El propésito puede ser
comentar, comparar, discutir o caracterizar un aspecto o problema que se delimite en
la correspondiente disciplina. El manejo de estas fuentes pasa generalmente por una
clasificacion y lectura detallada de cada uno de los documentos, a fin de evaluar el
contexto en el que fueron producidos estos datos. Sélo después de esta etapa, se pasa
a comparar, discutir, caracterizar. Posteriormente se haran las correspondientes
recomendaciones, reflexiones y aportes del autor del trabajo. Es importante destacar
que cada disciplina tiene sus métodos. Esta guia solo muestra los que son bésicos para

cualquier abordaje de textos académicos. Se encuentran monografias y tesis basadas




Unicamente en una investigacion documental, pero la mayoria de los trabajos

requieren de esta parte para elaborar el marco tedrico o referencial.
3.- Lluvia de temas.

Instrucciones: El alumno Indagard en los temas de interés para la elaboracion
de una monografia, estudiara la originalidad, relevancia y factibilidad de los temas
elegidos; expondrdan temas tentativos de la monografia relacionados con la
especialidad. Los anotaran en la pizarra; se reunirn en equipo y seleccionaran dos.
Los estudiantes investigaran las fuentes de informacién que se tienen sobre los temas
elegidos. En la clase siguiente resolvera el instrumento de valoracion de la
investigacion que se anexa en esta guia. Puede anotar en el espacio de observaciones
del cuadro cualquier otra idea relacionada con la valoracién del tema de la
monografia.

Recurso: Instrumento de valoracion.

Tiempo: Dos horas en clases diferentes.

ORIGINALIDAD RELEVANCIA FACTIBILIDAD

(Tiempo, dominio de la
metodologia,

disponibilidad de fuentes,

disponibilidad econémica)

Observaciones:

Tabla 3: Instrumento de valoracion del trabajo monografico. Elaboracién
propia.
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Informacion:

Una vez que se selecciona el posible tema de investigacion, es fundamental
realizar la valoracion de ésta. El ejercicio ayudara a reflexionar sobre la justificacion

y posibilidades reales de llevar a cabo la monografia.

Cuando se somete a una valoracion, la investigacion debe tener las siguientes

caracteristicas:

ORIGINALIDAD: Ofrece un tema nuevo o una perspectiva diferente de
investigacion, bien sea a través de la metodologia, o planteando otras variables.

RELEVANCIA: Tiene importancia. Los aportes del trabajo son de utilidad,
esto amerita el tiempo y el esfuerzo del investigador.

FACTIBILIDAD: Es posible, porque se tiene acceso a las fuentes, se domina
la metodologia, se cuenta con el tiempo necesario y se tienen los recursos econdémicos

para hacer la investigacion. (Carrera, B., Carrera L. Rodriguez, N., 2002).

4.- De visita en la biblioteca de la universidad Catélica “Andrés Bello”.

Instrucciones: Identificar los recursos y las fuentes de informacion que tiene la

universidad Catolica “Andrés Bello™ e investigar éstas de forma efectiva.

Los alumnos realizaran esta actividad en la biblioteca de la universidad.
Tienen una hora para contestar una lista de preguntas. El grupo volver4 al salon y se
comentaran las respuestas. El equipo que tenga mayor niimero de aciertos, ganara el
juego.

Recursos: Lista de preguntas

Tiempo: Dos horas
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Lista de preguntas:

1.- Cuantos pisos tiene la biblioteca y qué servicio tiene cada uno.

2.- ;Cudl es el procedimiento para sacar un libro?

3.- {Cémo se ubican los libros que interesan para el trabajo monografico?

4.- (Hay algun tipo de servicio en la universidad que permita buscar fuentes
de informacion? ;Cémo se llaman?

5.- ¢ Qué es una sala de reserva?

6.- (Pueden sacarse las tesis y trabajos de ascenso?

7.- {Qué horario tiene la biblioteca?

8.- ¢ Tiene la biblioteca alguna normativa?

9.- {Como se llama el director de la biblioteca?

10.- ¢ Cuantos libros pueden sacarse y por cuénto tiempo?

11.- En qué consiste una solvencia de Biblioteca. ;Por qué se pide cuando el
alumno va a inscribirse?

12.- Imprimir una lista de titulos relacionados con el posible tema de
investigacion

13.- ;Qué es una cota y para qué sirve?

14.- {Qué base de datos est4 al servicio de la comunidad universitaria? ¢ Cual
es la direccion?

15.- Buscar dos libros o articulos que estén asociados al tema del trabajo.

16.- Elaborar la ficha bibliogrifica de un libro, una revista, una tesis, un
trabajo de ascenso y de una revista en linea.

17.- (Qué revistas asociadas con el tema de la monografia estdn en la
biblioteca?

18.- Buscar una tesis que se relacione con el tema elegido y saque tres libros
citados en la bibliografia.

19.- Buscar en la tesis una cita textual y escribala en su cuaderno con su

correspondiente referencia.

12




20.- Sacar como préstamo circulante un libro relacionado con el tema de la
monografia.

21.- Sacar fotocopia de la portada de un libro.

Informacion:

La biblioteca es una herramienta fundamental para recopilar datos para la
monografia. Es importante visitarla y enterarse de cémo funcionan estas

instalaciones.

La institucion suele tener un servicio de informacién que permite conocer la

estructura del sitio y da informacion sobre la bibliografia existente.

La planta de la biblioteca esta conformada por salas, las cuales se clasifican,
segln el material que contengan. Funcionan con un servicio de préstamo interno: se
proporcionan los libros, (éstos no salen de la sala de lectura); préstamo circulante: el
usuario alumno puede sacar de la biblioteca hasta dos libros por un lapso de siete dias
y préstamo interbibliotecario (se presta el material a una institucion que lo solicite),
previo acuerdo entre las partes sobre el lapso de tiempo y las condiciones de dicho

préstamo.

El procedimiento para hacer efectivo el préstamo de libros de la biblioteca es
el siguiente: tanto en el préstamo interno como en el externo se debe presentar el
carnet y la cédula, segiin sea el caso, para verificar los datos.

Son varios los servicios que presta una biblioteca:

Recursos electrénicos: Permite consultar material digitalizado, catdlogos de

las colecciones, hacer bisquedas de fuentes, entre otras.
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Fuentes de informacion de Internet: Generalmente las bibliotecas prestan el
servicio de mostrar enlaces que estén relacionados con temas diversos. Otras veces,

ofrece bancos de datos que permiten localizar y ubicar cualquier material de interés.

Generalmente este tipo de instituciones tiene servicio de reproduccion de

libros, revistas y material de la biblioteca.

Del mismo modo, las bibliotecas suelen tener un departamento de
publicaciones, donde se pueden encontrar catalogos de publicaciones, estudios, guias

y textos normativos.

5.- Mapa de busqueda.

Instrucciones: Recopilar la informacion necesaria para elaborar la monografia.
Debe hacerse una seleccion adecuada, es recomendable consultar con los expertos en
los temas que se van a trabajar, a fin de contar con fuentes pertinentes para iniciar la
investigacion. Identificar las fuentes que se relacionen con el tema de la monografia y
organizarlas en forma efectiva: Identificar correctamente los datos de las fuentes,
exponer las razones por las que ha seleccionado cada una, aclarar donde se ubica cada
una de ellas y qué acciones deben llevarse a cabo para encontrar las fuentes
requeridas: Ir a la biblioteca, consultar con un experto, buscar en internet, entre otras

cosas. Se sugiere llenar el cuadro que se anexa en la guia.

Recursos: Datos de libros, revistas, fuentes de Internet, posibles entrevistas. ..

Tiempo: una semana.
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Identifique los datos
de las fuentes
seleccionadas (autor,

titulo, datos

Exponga las razones
por las que ha
seleccionado cada

una de las fuentes.

Doénde esta ubicada
la fuente.
(Biblioteca general,

internet, otro sitio)

Acciones para
conseguir

informacion

bibliograficos o
hemerogrificos,

entrevistas)

Tabla 4: Mapa de busqueda. Elaboracion propia.

Informacion:

Para comenzar una investigacion es necesario indagar sobre las posibles
fuentes de informacion que hay sobre el tema elegido o asignado. Se puede consultar
en la biblioteca, a través de los buscadores correspondientes o en los ficheros
asignados para tal fin. También es factible consultar a los especialistas del tema. En
la universidad se encuentran profesores de diferentes areas que orientaran al alumno,

recomendandoles bibliografia y sitios donde investigar.

Trazar un mapa de btsqueda en la investigacion es fundamental, pues permite
evaluar las condiciones para elaborarla monografia. Al mismo tiempo facilita la

redaccion de las referencias, el marco tedrico y las actividades del cronograma.

Las fuentes de investigacion son variadas: Internet, revistas, material
audiovisual, libros, enciclopedias, entrevistas,...Es necesario que los alumnos tengan
nociones fundamentales de como recopilar los datos editoriales de las fuentes, a fin
de transcribirlos con correccion en las referencias correspondientes. El sistema
utilizado puede variar en cada institucién. Se recomienda el sistema APA, porque

ofrece la posibilidad de escribir los datos de todo tipo de fuentes informativas.
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6.- Trazando un plan.

Instrucciones: A través de un diagrama, los grupos planificaran la estructura
de la monografia. Reflexionaran y hardn las observaciones necesarias sobre las
caracteristicas y partes de la investigacion documental. Luego se expondra ante sus
pares. Se anexa en la guia un esquema sobre la planificacion de la monografia para
que los alumnos la apliquen a su respectiva planificacion. Deben establecer la posible
pregunta de investigacion, qué se espera lograr, cudles son los argumentos que
sustentan o justifican la investigacion, a través de qué métodos se hara esta
investigacion, cudles son los temas de la investigacion y qué teorias estan
involucradas, cudles son los limites del trabajo y de cuanto tiempo se dispone para

llevar a cabo la monografia.

Recursos: Papel y marcadores

Tiempo: Dos horas.

Figura 1: Planificacion de la Monografia. Elaboracion propia.
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Informacion:

Una vez que se ha buscado informacion y se ha consultado con los
especialistas, se debe trazar un plan que dé sentido a la monografia. Lo mas
conveniente es discutir con el grupo para ponerse de acuerdo sobre los puntos
fundamentales del trabajo. Lo primero que se tiene que plantear es qué se quiere
investigar. Tal vez es la parte mas dificil, pero la mas importante de este proceso. Una
buena estrategia consiste en preguntarse qué aspectos de la catedra que se ha
estudiado o de las materias relacionadas con la profesion podrian ser investigadas.
Por ejemplo, si en Estudio del hombre, uno de los temas es la muerte. Hay que
hacerse una serie de preguntas sobre este topico que puede descubrir el problema que

se quiere plantear. En este caso es muy 1til trabajar con esquemas o mapas mentales.
Bl
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Qué

significa la
muerte para
el catélico?

(Cémo
influye la
vision catolica
de la muerte
enla
La
elaboracion
del plande
vida por parte
del
estudiantado
dela
Universidad
Catdlica
"Andrés
Bello"?

Figura 2: Esquemas de temas propuestos. Elaboracion propia.

Al plantear la pregunta central de la investigacion, se llega al problema a lo

que realmente se quiere estudiar. Es importe reconocer las preguntas de investigacion.
Es necesario precisar previamente qué es preguntar. Segiin el DRAE (1984) consiste
en “demandar e interrogar o hacer preguntas a uno para que diga y responda lo que
sabe sobre el asunto” (p.1097) Todo problema de una investigacion surge de una

pregunta.
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Las preguntas de investigacion surgen de las experiencias, lecturas, de las
materias que se cursen. Es fundamental que dichas interrogantes aporten originalidad

y pertinencia, es decir, relacion con la catedra en la que se realizard el trabajo.

¢ Qué€ es un problema? Segiin el DRAE (1984) el origen de la palabra proviene
del latin problema. La primera acepcion se refiere a “cuestion que se trata de aclarar;
proposicion o dificultad de solucién dudosa.||2. Conjunto de hechos o circunstancias
que dificultan la consecucion de algun fin.||3. Mar. Proposicion dirigida a averiguar el

modo de obtener un resultado cuando ciertos datos son conocidos...” (p. 1106).

Es la dltima acepcion la que se ajusta al proceso de la investigacion. Partiendo
de unos antecedentes y marco tedrico, se plantea un problema que se averiguara a
través de un marco tedrico, metodologia, objetivos y actividades que permitan
cumplir con éstos. El tema de la monografia debe ser relevante en cuanto a que
constituye una forma nueva de abordar una tematica o de aportar sistema original de

andlisis. Igualmente tienen que establecerse los lapsos de tiempo para elaborarla.

Es imprescindible fijar los limites dentro de la investigacion. En otras palabras
decir hasta donde se va a trabajar y dejar en claro lo que no se va a abordar en la

monografia.

7.- Redaccion del problema.

Instrucciones:

Los alumnos se retinen en equipo y localizan en varios trabajos monograficos,
tesis o articulos cientificos el planteamiento del problema. Deben exponer las
caracteristicas de éstos. Luego, partiendo de los esquemas y preguntas que se
plantearon en la actividad anterior, se debe intentar precisar el problema que se
quiera resolver en la monografia. Luego de revisar la redaccion y la ortografia, deben

exponerlo a sus pares, a fin de escuchar las opiniones del grupo y del docente.
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Recursos: Planteamientos de problemas de tesis, monografias, articulos
cientificos.

Tiempo: Dos horas de clase.

Informacion:

La redaccion del problema requiere de un esfuerzo de precision y claridad. Es
importante que est¢ bien formulado, pues constituye la base de toda investigacion y el
posible €xito o fracaso de ésta. Es recomendable revisar la redaccion del problema en
diferentes modalidades de trabajos de investigacion, llevarlos a clase y analizarlos

antes de redactar el propio.

Es fundamental revisar lo que exponen los especialistas sobre la elaboracion o

planteamiento del problema de investigacion:

Para Eco en su libro Cémo se hace una tesis (1982) a la hora de elegir el tema
es preferible para el alumno universitario escoger uno monogréfico y no panoramico,
pues éste daria pie a que se critiquen algunas omisiones u olvidos de determinados
topicos en la investigacion. Liduvina Carrera, Mireya Vazquez Tortolero y Maria
Elena Diaz (1999) agregan que el problema hay que plantearlo con claridad. Este
puede redactarse en forma interrogativa. Es necesario, para la autora, explicar de qué

trata el tema.

Segn Carlos Mufioz Razo, en su libro Cémo elaborar y asesorar una
investigacion de tesis (1998) sefiala que para que esté bien planteado un problema de
investigacion deben contemplarse los siguientes aspectos: “Identificacion de los
hechos que afectan el problema, descubrimiento de las causas y los efectos del
problema, planteamiento general de la problematica y formulacion del medio en el

que se desarrolla el problema” (p.76).
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Después de estudiar estas caracteristicas generales del tema y problema, es
necesario analizar si los llevados a clase se ajustan a estos parametros vy

posteriormente redactar el planteamiento del problema.

Algunos ejemplos de diferentes investigaciones pueden servir de ejemplo para

redactar el problema de la monografia:

1.- En la actualidad son muchos los valores esenciales que se han perdido. Para las personas
es muy dificil asumir los valores de la vida, porque, de alguna manera, la muerte es algo carente de
sentido; por esto es necesario rescatar el alcance y significacién que tiene el concepto de muerte y
trascendencia para los catdlicos. La Universidad Catolica “Andrés Bello” tiene entre sus objetivos
formar a una persona con valores esenciales que le permita ser sensible a las carencias del otro, en
consecuencia es necesario saber como influye el concepto catélico de la muerte en los valores de los
estudiantes de la Universidad Catolica “Andrés Bello™.

2.- Venezuela se ha caracterizado por una gran produccién de poesia, sin embargo en la
historiografia de la literatura venezolana se ha estudiado poco o nada la imagen del doble en este
género. Después de revisar algunos antecedentes del doble en la critica y en la creacion poética de
Venezuela, se plantea como problema el estudio sobre cudl es la significacion de la imagen del doble
en la poesia de Juan Sanchez Peliez.

3.- Uno de los nortes de ASIBEI es “vincular al hombre con la ingenieria”; que los
pensadores reconozcean la importancia y el papel de esta disciplina en la evolucién de la humanidad, Y,
finalmente, reconocer que un ingeniero completo es aquel que se conmueve ante una obra artistica,
pero también el que sabe por qué muchas de las cosas del mundo funcionan. El alumno no percibe
esta idea de ingeniero completo. Para él su objetivo primordial es dominar materias técnicas y
especificas de la carrera: célculo, geometria, fisica...Las céatedras de corte humanistico y la
investigacion suelen ser un “relleno™ bastante molesto, porque les quita tiempo para dedicarse a las
materias técnicas. A eso se agrega, que, a pesar de las innumerables reformas y reuniones para mejorar
el contenido y estrategias de las materias humanisticas, no se logra captar el interés del estudiante. Por
lo tanto, el problema que se aborda es como desarrollar la investigacion y a su vez motivarlos a través

de temas humanisticos vinculados a los dominios propios de la ingenieria.
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8.- Justificacion

Instrucciones: El grupo debe leer todo lo que pueda sobre el tema elegido, a
fin de reflexionar sobre la relevancia del mismo. Para este fin se anexa un cuadro
donde se debe escribir la relevancia del tema y los posibles aportes de la monografia
que se va a realizar. Luego se jerarquizan las ideas del cuadro y se elabora un

esquema que serd de gran utilidad para escribir la justificacion.

Recursos: Tema de la investigacion, cuadro de justificacion del tema,
marcadores.

Tiempo: Dos horas de clase.

Aportes de la monografia a la materia o

carrera.

Soluciona algiin problema dentro de la

comunidad.

Profundiza algiin 4rea del conocimiento.

Interés de los miembros del equipo.

Tabla 5: Justificacion del tema: Lluvia de ideas. Elaboracion propia.

Informacion:

La justificacion constituye el porqué de la investigacién. Conviene reflexionar
sobre la importancia o relevancia del tema o el aspecto novedoso que se aportara.
También es fundamental explicar los motivos que impulsaron la investigacion. Esto

permitira visualizar los alcances y limitaciones del trabajo.

Los estudiantes suelen redactar esta parte con mucha dificultad. Para facilitar
esta actividad, puede hacerse una lluvia de ideas, luego se jerarquizan segun el
esquema dado, posteriormente se escribe, siguiendo la estructura de cualquier texto

informativo: parrafos de introduccién, desarrollo y conclusién.




La justificacion es la parte de la monografia que resalta la relevancia del
trabajo. Debe redactarse una vez que se haya leido suficiente sobre el tema; de
manera que se tengan argumentos validos y consistentes para sustentar la
importancia del escrito. Segiin Maria Balestrini Acufia (2006) hay varias opciones

para justificar una investigacion:

“Aportes del estudio al enriquecimiento de la disciplina
cientifica en la cual se ubica el estudio; aportes a la
solucion de problemas practicos; importancia de la
investigacion desde el punto de vista de la formulacién de
politicas,  programas y  proyectos econdmicos,
administrativos, educacionales y sociales, etc...;
importancia del estudio desde el punto de vista del cambio
social; interés personal del responsable de la investigacion
para profundizar en una determinada 4rea del
conocimiento; necesidad de crear conocimiento, con el
cual se justifiquen trabajos posteriores™. (P.85 y 86)

La autora agrega que deben evitarse expresiones que sobreestimen la

investigacion que no estén al alcance del estudio.

Un ejemplo sencillo de justificacion es el siguiente:

Justificacion

Como se dijo con anterioridad, el doble y los simbolos asociados han tenido una gran
importancia en Occidente. Se han producido en la literatura muchas obras en la que esta simbologia se

encuentra presente. Desde los griegos los mitos reflejan la obsesion por la imagen y por la alteridad.

Freud en algunos de sus trabajos no se resigné a que todos sus estudios del inconciente se
redujeran a la explicacion de las patologias, e hizo un intento por relacionar las manifestaciones del

inconciente en el mundo de lo cotidiano y del arte.

Es evidente la importancia que ha tenido el doble en la literatura romantica y en la literatura
fantastica, razon que revela la importancia del enfoque de este estudio, pues propone una revisién de la

simbologfa del doble que permitira estudiar con profundidad la significacién de estas imagenes en la
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siglo XX.

venezolana del siglo veinte.

obra poética de Juan Sanchez Peldez, uno de los més importantes poetas de la literatura venezolana del

Venezuela se ha caracterizado por una gran produccion de poesia, sin embargo en la
historiografia de la literatura venezolana se ha estudiado muy poco la simbologia del doble en este
género. El enfoque que se presenta constituye un aporte a la numerosa obra critica sobre Sanchez
Peldez, porque brindara una vision diferente de su poesia. El trabajo es relevante, pues propone una
revision de la simbologia del doble que permitird estudiar con profundidad la significacion de estas

imdgenes en la obra poética de Juan Sénchez Peldez, uno de los mas importantes poetas de la literatura

analisis.

9.- Objetivos del trabajo.

Tiempo: Dos horas de clase.

Recursos: Tesis, monografias, articulos cientificos.

Objetivo
General.

Objetivos
Especificos.

Actividades
realizadas.

Relacién con
los resultados.

Relacion con las
Conclusiones.

Observaciones:

Elaboracion propia.

Tabla 6: Relacion de los objetivos con las actividades, resultados y conclusiones.

Instrucciones: Evaluar los objetivos planteados en diferentes trabajos. Los
alumnos deben traer varios trabajos de investigacion. Se retinen en equipo y analizan
las caracteristicas de los objetivos y la coherencia de éstos con las actividades,

resultados y las conclusiones. Cada equipo debe presentar sus observaciones sobre el




Informacion:

El objetivo resume la intencion del trabajo. Se redactan con verbos, porque
indican acciéon y en infinitivo; no puede estar conjugado en ninguna persona
gramatical, sino en forma no personal. Ejemplo: observar, describir, caracterizar, etc.
Los objetivos se dividen en generales y especificos. El objetivo general esta
relacionado con el problema que se va a investigar y los especificos tienen menor
nivel de complejidad y contienen las acciones que deben realizarse para cumplir con

el objetivo general.

Igualmente debe haber una coherencia y relacién con los objetivos y las
actividades relacionadas. Si se coloca en un objetivo: revisar los antecedentes criticos
de algln autor, la actividad serd la presentacion de un resumen que demuestre su
cumplimiento. Se relacionard con los resultados obtenidos y tendrd que reflejarse
también en las conclusiones del trabajo. Si no hay relaciéon entre las actividades
realizadas y los resultados obtenidos, cabria preguntarse para qué se realizo la
actividad y cudl es la relevancia de ese objetivo de investigacion. Por esto es
importante que se identifiquen estas relaciones en diferentes trabajos, a fin de hacer

los propios con correccion. Por ejemplo:

expresion
artistica de los
alumnos de la
Facultad de
Ingenieria.

culturales que
llevan a cabo los
estudiantes de
Ingenieria de la
universidad
Catodlica “Andrés
Bello™.

realizadas por los
alumnos.

Objetivo Objetivos Actividades Relacion con los | Relacion con las
General. Especificos. realizadas. resultados. Conclusiones.
Evaluar  las | 1.- Elaborar un 1.-Analizar las | 1.-Diagnoéstico de | 1.- Un 80% de los
necesidades y | diagndstico de las | encuestas. actividades alumnos ha realizado
fortalezas de | actividades culturales o0 quiere realizar

actividades culturales
dentro de la Facultad
de Ingenieria.




2.- Registrar la
disposicion  de
los alumnos de
Ingenieria de la
Universidad
Catélica “Andrés
Bello” a poner al
servicio de los
demas sus
talentos
culturales?

2.- Analizar de
encuestas y
entrevistas

personales.

2.1.- Registrar la
disponibilidad  de
los alumnos para
poner sus talentos
culturales al
servicio de la
universidad.

2.- Anilisis de
encuestas v
entrevistas.

2.1.- Registro de
la disponibilidad
de los alumnos
para poner sus
talentos artisticos
al servicio de la
Facultad de
Ingenieria.

2.- En las encuestas y
entrevistas personales
los alumnos mostraron
su disponibilidad para
poner al servicio de la
Facultad sus talentos
artisticos.

3.- Determinar la
factibilidad de
integrar los
talentos

culturales de los
alumnos en las
actividades de
voluntariado de la
Facultad de
Ingenieria.

3.- Elaborar un
estudio de
factibilidad.

3.- Después de haber
evaluado las
circunstancias y todos
los factores es factible
en tiempo, personal,
espacio y en recursos
crear un grupo que
brinde sus talentos
artisticos al
voluntariado de la
Facultad de Ingenieria
de la Universidad
Catolica “Andrés
Bello.”

Observaciones

Tabla 7: Analisis de las caracteristicas de los objetivos. Elaboracion propia.

10.- Redaccion de objetivos.

Instrucciones: Redactar en forma efectiva los objetivos de la investigacion.

Utilizar con correccion los verbos de los objetivos planteados. Se retinen los grupos

de trabajo, exponen el tema y problema de la investigacion que se va a realizar. Los

alumnos deben reflexionar sobre el fin concreto que persigue el trabajo. Se redacta el

objetivo general y los objetivos especificos. Se debe identificar con precision el verbo

adecuado que exprese lo que persigue la monografia. El alumno puede ayudarse

utilizar la tabla de verbos que se anexa. Luego se expondr el trabajo grupal ante sus




pares para escuchar las observaciones. Se evaluara con el esquema que se anexa que

contiene indicadores para evaluar los objetivos redactados.

Recursos: Objetivo general, especifico, tabla de evaluacion de objetivos.

Tiempo: Dos horas de clase.

Expresa con claridad lo que se pretende hacer en el trabajo

Si

No

Tiene una adecuada redaccién

Los verbos estan en infinitivo

Los verbos expresan con precision lo que se desea alcanzar en la investigacion

Los objetivos se relacionan adecuadamente con el problema y tema central de la

investigacion, las actividades y las conclusiones

Observaciones:

Tabla 8: Indicadores para evaluar objetivos. Elaboracion propia.

Verbos para objetivos generales

Verbos para objetivos especificos

Analizar
Calcular
Categorizar
Comparar
Compilar
Concretar
Contrastar
Crear
Definir
Demostrar
Desarrollar
Describir
Diagnosticar
Discriminar
Disefiar
Efectuar
Enumerar
Establecer
Evaluar
Explicar
Examinar
Exponer

Formular
Fundamentar
Generar
Identificar
Inferir
Mostrar
Orientar
Oponer
Reconstruir
Relatar
Replicar
Reproducir
Revelar
Planear
Presentar
Probar
Producir
Proponer
Situar
Tasar
Trazar
Valuar

Advertir
Analizar
Basar
Calcular
Calificar
Categorizar
Comparar
Componer
Conceptualizar
Considerar
Contrastar
Deducir
Definir.
Demostrar
Determinar
Designar
Descomponer
Describir
Discriminar
Distinguir
Establecer

Enunciar
Enumerar
Especificar
Estimar
Examinar
Explicar
Fraccionar
Identificar
Indicar
Interpretar
Justificar
Mencionar
Mostrar
Operacionalizar
Organizar
Registrar
Relacionar Resumir
Seleccionar
Separar
Sintetizar
Sugerir

Tabla 9: Tabla de verbos para redactar objetivos. Elaboracion Balestrini Acuiia, M,

(2006, p. 83)
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Informacion:

Los objetivos constituyen la parte mas importante del escrito, pues reflejan lo
que se quiere lograr con el trabajo monografico. Debe redactarse un objetivo general
vinculado con el problema y luego objetivos especificos que permitan llevar a cabo el
objetivo general. Es fundamental que entre los objetivos exista coherencia. Cada uno
de ellos necesita desarrollar una serie de actividades y éstas se traducen en resultados

que son retomados y evaluados en las conclusiones.

Hay que seleccionar rigurosamente los verbos, a fin de que €stos expresen
realmente lo que se quiere. Es necesario revisar qué verbos se ajustan mas a los

objetivos que se quieren lograr.

Desde el punto de vista de la investigacién, se define un objetivo como las
acciones que deben establecerse para resolver un problema. Tiene como
caracteristicas principales que delimita la accién del trabajo y esté relacionado con la

tematica de la monografia. Los objetivos se dividen en generales y especificos.

Segtn Balestrini (2006), el objetivo general presenta una visién global del
trabajo, sin entrar en detalles y mayores explicaciones. Puede redactarse uno o mas
objetivos, seglin sea el caso. El objetivo general esta muy relacionado con el titulo de

la monografia.

Para la misma autora, los objetivos especificos operacionalizan, los objetivos
generales. Se deben redactar de forma jerarquizada, a fin de que pueda ser medido su

alcance.
La redaccion de los objetivos del trabajo es el resultado de muchas lecturas y

de un proceso de reflexién. Es fundamental tomar en cuenta varios aspectos a la hora

de redactar los objetivos. El general tiene que estar vinculado al problemay titulo de
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la investigacion, pues éstos presentan la vision global de la monografia. Los objetivos

especificos se vinculan con el objetivo general y deben convertirlo en accién

Jerarquizada, que indicaran los alcances del trabajo de investigacién. Se traducen en

actividades que deben realizarse para alcanzar los objetivos, y en resultados que se

derivan de estas acciones, los cuales constituyen el desarrollo de la monografia. Estos

seran analizados y retomados en las conclusiones. Por lo tanto, de esto se deduce e

infiere que debe existir una coherencia entre todos los elementos constitutivos del

trabajo monografico.

A continuacién se colocan algunos ejemplos de diferentes monografias y

trabajos de investigacion:

Ejemplos de objetivos.

Problema

Objetivo General

Objetivos especificos

Venezuela se ha caracterizado
por una gran produccién de
poesia, sin embargo en |la
historiografia de la literatura
venezolana se ha estudiado poco
o nada la imagen del doble en
este género. Después de revisar
algunos antecedentes del doble
en la critica y en la creacion
poética de Venezuela, se
plantea como problema el
estudio sobre cudl es la
significacion de la imagen del
doble en la poesia de Juan
Sanchez Peléez.

Analizar la significacion de la
imagen del doble en la poesia de
Juan Sanchez Peldez mediante
el andlisis de Elena y sus
elementos (1951), Animal de
costumbre  (1939), Filiacion
oscura (1966) y Lo huidizo y
permanente (1969).

- Describir sucintamente la
teoria psicoanalitica relacionada
con la simbologia del doble.

- Estudiar la simbologia del
doble en obras literarias
representativas.

- Analizar la imagen del doble
en los poemarios Elena y sus
elementos (1951), Animal de
costumbre (1959) y Filiacién
oscura (1966) y Lo huidizo y lo
permanente (1969).

- Establecer la tipologia de
imagenes del doble femenino y
la sombra presentes en el corpus
seleccionado.

- Caracterizar las imagenes del
doble en la poesia de Juan
Séanchez Peléez.

Problema

Objetivo General

Objetivos especificos

El alumno no percibe esta idea
de ingeniero completo. Para ¢l
su objetivo primordial es
dominar materias técnicas y
especificas de la carrera:

Desarrollar la  investigacion
dentro de las asignaturas
humanisticas de la carrera.

- Analizar las experiencias que
han tenido los alumnos de
Ingenieria con la investigacion
y con las materias de corte
humanistico.

29




calculo, geometria, fisica...Las - Interpretar articulos que
catedras de corte humanistico y vinculen temas humanisticos y
la investigacion suelen ser un cientificos.

“relleno” bastante  molesto, - Producir articulos que
porque les quita tiempo para vinculen temas humanisticos y
dedicarse a las  materias cientificos.

técnicas. A eso se agrega, que, a - Analizar el proceso de la
pesar de las innumerables investigacion.

reformas y reuniones para
mejorar el  contenido vy
estrategias de las materias
humanisticas, no se logra captar
el interés del estudiante. Por lo
tanto, el problema que se aborda
es como  desarrollar la
investigacion vy a su vez
motivarlos a través de temas
humanisticos vinculados a los
dominios  propios de la
ingenieria.

Tabla 10: Ejemplos de objetivos. Elaboracion propia.

11.- ;Qué nombre le pondremos?

Instrucciones: Los alumnos se retnen en grupo y reciben la lista de los titulos
de las investigaciones de sus pares y una tabla con los indicadores para evaluarlos. Al
finalizar la actividad, se hace una puesta en comin y se anotan las observaciones
pertinentes de cada grupo. Al final deben redactar con correccion el titulo de la
monografia.

Recurso: Problema del trabajo, titulos de las monografias del grupo,
indicadores de evaluacion de titulo de monografia.

Tiempo: 1 hora de clase.

Titulos de monografias A B & D
A.- Claridad B.- Refleja el tema central
C.- Precision D.- Completo

Observaciones:

Tabla 11: Lista de titulos de monografias. Elaboracion propia.




Informacion:

Segtin Muiloz Razo (1998) los titulos de los trabajos que se encuentran en las
bibliotecas, no reflejan el contenido de estas investigaciones. Para el autor, el alumno
se siente tentado a colocar a la monografia titulos rimbombantes, pues cree que uno

sencillo le resta importancia al trabajo.

El titulo debe ser claro, preciso y completo. No debe tener palabras que
sobren ni adornos innecesarios, esto solo puede traer confusiones y falsas
expectativas. Debe plasmar los temas que se encontraran en el escrito y los alcances y

el ambito de la investigacion.

El titulo debe reflejar el tema principal. Es preciso evitar las posibles
desviaciones hacia temas marginales y que pueden confundir o distraer al lector. Este
debe colocarse cuando ya estd avanzada la investigacion o al final de ésta. Al inicio

de este proceso, es mejor colocar titulos muy generales.

Para Balestrini (2006) el titulo debe exponer lo que se va a investigar,
relacionarse con el objetivo general de la monografia, tiene que tener precision y
brevedad y cuidar los detalles de vocabulario.

A continuacion se daran ejemplos de titulos redactados de manera incorrecta:

Ejemplo 1. Las alumnas de 2do afio de Educacién Integral y Preescolar
elaboraron un trabajo donde hacen un analisis semioldgico de la novela de Julio

Verne titulada La isla Misteriosa.

Manera incorrecta de elaborar el titulo:
ANALISIS SOBRE LA ISLA MISTERIOSA DE JULIO VERNE.
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Este titulo estd mal elaborado: no hay precision sobre el tipo de andlisis que se

desarrolla en la monografia.

Manera correcta de elaborar el titulo:
ANALISIS SEMIOLOGICO DE LA NOVELA LA ISLA MISTERIOSA DE
JULIO VERNE.

Ejemplo 2. Unos alumnos pertenecientes al curso de Humanidades II de la
Facultad de Ingenieria hicieron una monografia sobre los castigos fisicos a los que
son sometidas las mujeres de culturas Fundamentalistas en Afganistén.

Manera incorrecta de elaborar el titulo:

LIBERTAD DE LAS MUJERES EN LAS CULTURAS
FUNDAMENTALISTAS.

No esta bien delimitado el titulo, ademas parece que se habla de las libertades

que disfrutan estas mujeres y no de los castigos fisicos a las que son sometidas.

Manera correcta de elaborar el titulo:

CASTIGOS Y MALTRATOS FiSICOS A LAS QUE SON SOMETIDAS
LAS MUJERES DE CULTURAS FUNDAMENTALISTAS EN AFGANISTAN.

12.- El andamio de la monografia.

Instrucciones:
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Reflexionar sobre el contenido que debe tener la monografia y organizar de
forma coherente y logica las ideas de la monografia. Traer el plan de la monografia.
Reunirse en grupo y planificar, por medio de graficos, el esquema tentativo del
trabajo. Se sugiere para la redaccion de la planificacion seguir el modelo que se anexa
en este material. Debe ser expuesto ante sus pares, para oir observaciones y

recomendaciones.

Recursos: Plan de investigacion, cartulinas, marcadores.

Tiempo: Dos horas de clase.
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Figura 3: Andamio de la monografia. Elaboracion propia.

Informacion:

Lo que se llama andamio de la monografia es lo que se conoce con el nombre

de proyecto. Es la parte que requiere mas disciplina y organizacion. El proyecto
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consta de partes preliminares, cuerpo y anexos. El ejercicio que se propone sélo es un

mero esquema de lo que sera el cuerpo de la monografia.

El cuerpo consta de antecedentes. Estos son los trabajos previos que se han
realizado y que son significativos para el tema que se va a desarrollar. Debe evitarse
la esquematizacion. Una buena estrategia es resumir los aportes de estas

investigaciones e incorporarlas al futuro marco teérico o referencial del proyecto.

Posteriormente se tiene que redactar la justificacion. Esta consiste en exponer
la relevancia del tema de la monografia, bien sea porque el estudio es un aporte para
la disciplina o porque presenta un enfoque original o una nueva metodologia de

analisis.

Tal vez lo més dificil del trabajo es plantear el problema, porque supone un
gran esfuerzo de lectura y de razonamiento. Se supone que a esta altura se domina el
tema y se esta seguro de lo que se quiere investigar. Se tiene que identificar dentro del
area o disciplina que se trabaja una problematica que sea factible de investigar en
tiempo, recursos y metodologia. El mismo planteamiento tiene que dejar ver los

métodos y el corpus de trabajo. Esta parte debe ser clara y precisa.

Una vez que se plantea el problema, deben establecerse los objetivos de la
monografia. Estos hablan de lo que se quieren alcanzar. El objetivo general esta
relacionado con el planteamiento del problema. Los objetivos especificos son los

alcances intermedios que permiten resolver el problema planteado.

Luego se debe pensar con mucha precision y claridad el método que se va a
utilizar para lograr los objetivos planteados. Debe describirse con gran detalle. No
basta con hacer una exposicion de los diferentes métodos de investigacién. Lo
importante es que quede claro como se utilizara esta metodologia para resolver el

problema planteado.




El marco teérico sustentara el tema o problema de la monografia; son las

bases del trabajo, por esto se debe estar muy claro sobre qué teorias estara sustentado.

Las referencias son todas las fuentes de informacién que se utilizaron en el
proyecto, sean libros, revistas especializadas, documentos electronicos, entrevistas,
etc. Estas deben seguir las normas APA. So6lo deben aparecer en las referencias las

fuentes usadas para elaborar la monografia.

Es importante establecer lapsos de tiempo para cumplir con los objetivos
planteados. Los objetivos se descomponen en actividades que requieren de dias o
semanas para su ejecucion; por esto es basico el cronograma, porque permite llevar

una relacion de los objetivos que se han ejecutado en el proyecto.
La tabla de contenidos es muy 1til, porque permite dar una idea de las partes

del trabajo. Hay una estructura previa que permite empezar a redactar. Sin embargo,

ayuda a visualizar la totalidad de la monografia.
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CAPITULO 2

ANALISIS DE FUENTES

Objetivos. Categorizar las diferentes fuentes de informacion del trabajo para
escribir correctamente los datos correspondientes y establecer un esquema del
contenido de la monografia, a fin de producir un documento con una estructura logica

y coherente.

Contenido. Registro de las fuentes: la fichas bibliogrdficas: definicion, datos,
diversos casos. Elaboracion de un esquema de trabajo. Recoleccion y clasificacion

de los datos. El fichero de trabajo. Algunos modelos de andlisis de un texto

1.- Jugando con las referencias.

Instrucciones: Identificar las posibles fuentes para el trabajo y recopilarlas,
elaborar correctamente las referencias de la monografia. Previamente los alumnos
pueden consultar a los especialistas sobre libros, revistas y otra documentacion ttil
para elaborar la monografia, igualmente deben investigar en fuentes en Internet y en
los buscadores de la biblioteca de la universidad. Se reunen en equipo, las clasifican
segun el tipo: internet, entrevistas, libros, trabajos de ascenso, revistas especializadas,

entre otras. También se sugiere evaluar la pertinencia o no de dichas fuentes.

Recursos: Listas de referencias investigadas.

Tiempo: Dos horas de clase.




Identificar el tipo de Datos de la fuente Pertinencia con el
fuentes, segiin sea de problema central del
Internet, entrevista, trabajo

leyes, libros, revistas.

SI NO

Libro Rios Cabrera, P. (1999). La : X
aventura de  Aprender.

Caracas: Cognitus, C.A.

Tabla 12: Clasificacion de las referencias del trabajo. Elaboracién propia.

Informacion:

El proceso de investigacion supone la revision de diferentes fuentes: Internet,
revistas, prensa, leyes, libros, enciclopedias, entrevista. Es importante clasificarlas y
evaluar la pertinencia o no dentro del trabajo. Esta actividad permitira recopilar los
datos de las fuentes, evaluar si realmente son ttiles para elaborar la investigacion; asi
se evitara perder tiempo innecesario. Es conveniente revisar los indices y referencias

de estos materiales, de tal manera que se amplie la informacion sobre el tema.

2.- El Juego de los datos.

Instrucciones: Identificar los elementos fundamentales que constituyen los
datos de material bibliografico y hemerogréfico. Elaborar con correccion, segtin los
diferentes casos, las referencias de libros y revistas. Traer listas referencias sobre el
tema que se va a investigar y fichas pequefas para registrar los datos. Se retinen los
equipos de trabajo y van a elaborar las referencias de 20 fuentes. Cada uno de los

equipos debe pasar por los sus pares para que les sea revisada y corregida la




actividad. Gana el que termine todas las referencias y pase por todas las revisiones en
el menor tiempo posible. Los alumnos deben tener a mano la guia o texto
correspondiente para consultar diferentes casos.

Recursos: Diferentes referencias, guia.

Tiempo: Dos horas de clase.

Datos autor/Fecha | Titulo Datos
Editoriales
B R D B R D B[R D
Equipo 1
Equipo 2
Equipo 3
B: Bien Observaciones:
R: Regular
D: Deficiente

Tabla 13: Tabla de Revision de fichas. Elaboracién propia.

Informacién:

Hay diferentes sistemas de referencias. En esta guia se utilizara el sistema
adoptado por A.P.A., Asociaciéon de Psicologos Americanos. Es una herramienta
comoda, porque permite referenciar comunicaciones orales, entrevistas, programas

electronicos, libros y revistas, leyes, apuntes, correos, etc.

Se remite al libro Fondo Editorial de la Universidad Pedagégica Experimental
Libertador (2006). Manual de trabajos de Grado, de Especializacién y Maestria v

Tesis Doctorales. Caracas: Autor.




3.- Modelos de desarrollo y sus caracteristicas.

Instrucciones: Identificar el modelo de desarrollo de la monografia. Se le
proporcionard al alumno una tabla con las caracteristicas de las investigaciones
documentales y los modelos respectivos. El estudiante precisara el tipo, caracteristicas

y modelo de la monografia, tomando en cuenta el problema y los objetivos.

Recurso: Tablas

Tiempo: Dos horas.

Tipos Caracteristicas Modelos de anélisis
Documental 1.-Recopilacion de 1.-Comentario de texto
informacion. 2.-Definicién
2.-Analisis de las fuentes. 3.-Inventario

3.-Evaluacion critica frente al | 4.-Discusion
hecho o fenémeno estudiado 5.-Comparativas

4.-Posicion personal ante un

fenémeno

Tabla 14: Clasificacién de modelos de desarrollo. Propia y con base a los conceptos
de Del Rey Fajardo, J

Informacion:

El desarrollo de una monografia es el producto de una planificacion y de la
profundizacion sobre un tema. También responde a una estructura interna que es fruto

de un modelo de desarrollo bien pensado.

La redaccion de un trabajo monografico que se base en manejo de fuentes
documentales, supone un anélisis detallado de los textos que se van a trabajar en la
monografia. Aporta un comentario critico de los documentos, esto es, datos sobre el

autor, ciudad donde se publica, afio, nimero de edicion, medio de publicacion. Luego
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se aborda la estructura, contenido del escrito, asi como estudios que se hayan hecho

con anterioridad y algun comentario critico del documento.

Una vez que se conoce el texto, es cuando se determinara el modelo de
desarrollo que corresponde, segiin lo que se tiene previamente planificado y segin la
especialidad en la que se esté desarrollando el trabajo. Rey Fajardo, J., Bricefio
Jauregui, M., Barcelé Sifontes, L. (1988) hablan de cuatro modelos de desarrollo. El
primero es siempre el analisis critico de los textos que se van a estudiar. Un ejemplo
es cuando se investiga el origen de un texto: Autor, lugar de edicién, afio, objetivos y
tema central del escrito, los sentidos que tiene el texto, interpretaciones y aportes.
(Rey Fajardo y otros, J. 1988) Luego puede abordarse el contenido de los textos

desde los modelos: definicion, inventario, discusion y comparacion.

En el de definicion se analiza un concepto o teoria desde las acepciones mas
sencillas hasta ubicarlas en el contexto que vamos a estudiar. Para ilustrar este
modelo se podria pensar en un titulo como E/ concepto de amistad en el pensamiento
de Simdn Weil. Para desarrollar este tema debe investigarse la definicion de amistad
en el diccionario, en diccionarios de filosofia y luego en el marco de las ideas de la
autora. En el modelo de inventario se ofrecen todos las caracteristicas de un concepto
y luego se comparan. El concepto muerte en la religién catélica, protestante y

musulmana.

En el de discusion de exponen los argumentos a favor de un hecho, teoria o
idea, los que estan en contra y se establece luego un balance. Generalmente se
desarrolla este modelo en temas son susceptibles a estudiar argumentos a favor o en
contra de la idea, ley o teoria expuesta, por ejemplo: La legalizacién del aborto en

Venezuela.

Por ultimo, el de comparacion presenta los elementos que se acercan o son

semejantes y los que difieren en dos teorias, hechos histdricos, personajes, entre
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otros. Por ejemplo, Estudio comparativo entre el Positivismo francés y el
Latinoamericano o Estudio comparativo entre Maria de Jorge Isaac y Las cuitas del

Joven Werther de Goethe.
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4.- Andamios de capitulos.

Instrucciones: Una vez que se haya investigado suficiente sobre el tema,

debe redactarse un esquema del contenido de los capitulos o apartados de la

monografia; este esquema supone dar un orden l6gico al desarrollo. Los alumnos

se reunirdn en equipo y elaborardn una lluvia de ideas de cada capitulo; luego

pueden jeraquizarlas, colocando nimeros romanos a las ideas principales, letras

mayusculas a las secundarias y numeros arabigos a las accesorias. Es importante

recordar que cada capitulo o apartado del trabajo debe tener capitulos de

introduccién donde se anuncie el tema que se va a abordar y un capitulo de cierre

que sirva de conclusion del tema desarrollado. En la tabla que se anexa hay un

ejemplo de la manera en que se puede elaborar el esquema.

Recursos: Cartulinas, marcadores.

Tiempo: Dos horas.

Capitulo 1

Introduccion

1.- Idea principal
A .- Idea secundaria

1.-Idea accesoria

I1.- Idea principal
A.-Idea secundaria
B.- Idea Secundaria
sl

Conclusion

Capitulo 2
Introduccion
1.- Idea principal
A.- Idea secundaria
1.-1dea accesoria
I1.- Idea principal
A.- Idea secundaria
B.- Idea Secundaria
il

Conclusion

Capitulo 3
Introduccion
I.- Idea principal
A.- 1dea secundaria
1.-1dea accesoria
I1.- Idea principal
A.- Idea secundaria
B.- Idea Secundaria
S

Conclusion

Tabla 16: Esquemas de capitulos. Elaboracién propia.

5.- Recopilando informacion 1.

Instrucciones: Recopilar informacién que se relacione con la estructura

planteada en cada capitulo. Los alumnos escribirdan fichas textuales, mixtas,
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resumen que permitan elaborar el cuerpo del trabajo. Luego de terminada la

actividad, armardn una carpeta con los esquemas de cada capitulo vy las fichas

elaboradas de cada uno de los capitulos o apartados.

Recursos: Cartulinas, marcadores, carpetas, fichas

Tiempo: 15 dias.

Carpeta Portada Capitulo I Fichas textuales
Introduccién
I.- Idea principal
A.- Idea secundaria -
Fichas resumen
1.-1dea accesoria
I1.- Idea principal
A.- Idea secundaria - -
Fichas mixtas
B.- Idea Secundaria
o
Conclusion
Capitulo 11 Fichas Bibliograficas

Introducciéon
1.- Idea principal
A.- Idea secundaria
1.-Idea accesoria
11.- Idea principal
A.- ldea secundaria
B.- Idea secundaria
vl

Conclusion

Fichas textuales

Fichas resumen

Fichas mixtas

Tabla 17: Fichero. Elaboracion propia.
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Informacion:

Una vez que se tiene el esquema de cada capitulo, se ira recopilando la
informacion en fichas. Estas pueden ser textuales, si lo que interesa es formar el
cuerpo de citas que apoyaran las argumentaciones; resumen, si interesa
parafrasear informacion; mixtas, si se quiere analizar textos o combinar citas
textuales con paréfrasis de textos. El esquema y las fichas ayudarén a procesar la
informacién y a lograr la coherencia interna de la monografia. Es importante
anotar en fichas las referencias de la informacion que se consulte, de esta forma
no se corre el riesgo de olvidar cualquier fuente de informacién que se haya usado

y, al mismo tiempo, se va elaborando la lista de referencias.

6.- Recopilando informacion 2.

Instrucciones: Recopilar informacién que se relacione con la estructura
planteada en cada capitulo. Los alumnos disefiaran un fichero electrénico (fichas
textuales, mixtas, resumen) que permita elaborar el cuerpo del trabajo.

Recurso: Programa Excel

Tiempo: 15 dias

Esquema del capitulo Datos de la ficha Cuerpo Tipo de ficha
Capitulo Gisbert, A. (2004).  "Hemos recordado el papel Textual

Introduccion Psicoandlisis de la  que la interpretacién empéatica

I.- Idea principal creacion. Caracas:  del analista juega en el

A.- 1dea secundaria Editorial Latina. metabolismo de la cura

1.-1dea accesoria analitica..." p.86

Tabla 18: Fichero electronico. Elaboracién propia.

Informacién:

Otra forma efectiva de organizar la informacién es mediante el fichero
electronico. Se puede abrir un cuadro en Excel y colocar el esquema del capitulo,

los datos de la ficha y la cita textual o la parafrasis del texto. Esta forma tiene la
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ventaja de manejar los datos y el texto con mas facilidad y de tener un respaldo

mas versatil de la informacidn.
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l...............Q..O..OQ......O...............

CAPITULO 3

REDACCION Y PRESENTACION DE LA MONOGRAFIA

Objetivo. Desarrollar el trabajo monogrifico atendiendo a criterios
metodologicos establecidos.

Contenido. Redaccion y presentacion de la monografia. Introduccion, el
cuerpo, las conclusiones. Partes secundarias: seccion preliminar, las citas, las

notas.

1.- Claridad, concision y naturalidad de la monografia.

Instrucciones: Redactar con claridad, concision y naturalidad el texto de la
monografia. Los alumnos llevaran al aula las fichas con las fuentes recopiladas y
los correspondientes esquemas de preescritura. Redactardn el texto y luego
realizardn una coevaluacion del escrito, tomando en cuenta la claridad, coherencia
y naturalidad del texto. Para este fin se anexa una tabla con los criterios sugeridos

para evaluar la redaccion de los capitulos o apartados de la monografia.

Recursos: Hojas blancas, fichero del trabajo, diccionario.

Tiempo: Dos horas de clase.

CLARIDAD Si No

Correcta sintaxis de las oraciones

Dominio del vocabulario de la especialidad

Utilizacion de esquemas previos

No hay palabras ambiguas

Correcta puntuacion

CONCISION

Se aborda directamente el tema

Revision del texto
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...Q.'....O..................‘.................

Uso del diccionario

NATURALIDAD

Atiende a la norma psicoldgica de las oraciones sin afectar la

coherencia del texto.

Equilibrio entre frases largas y cortas.

Evitar frases y palabras complicadas

Tabla 19: Cualidades del texto informativo. Elaboracién propia.

Informacion:

Redactar la monografia constituye el trabajo mas arduo. No se hace de un
momento a otro y requiere de una detallada planificacion y de una constante
revision del texto. Lo primero que tiene que tomarse en cuenta es para quién va
dirigida la redaccion. Como se estd en un ambito académico, se supone el estilo
que tiene que predominar es el cientifico, informativo o expositivo. Este tiene
como caracteristicas la neutralidad, sin sacrificar la elegancia y la naturalidad. Es
importante demostrar el dominio de los términos de la disciplina en la cual esta

enmarcada la monografia.

Es basico, como se ha dicho, que los capitulos redactados expresen en
los primeros parrafos el propésito de ese apartado, puesto que obliga a cumplir

con los objetivos y a seguir con logica y coherencia las ideas.

Con el fichero se tiene el contenido de la monografia. Aqui estd recopilada
la informacion que se necesita, s6lo hay que darle una relacién logica, por esto son
de gran ayuda los esquemas de preescritura que se han mencionado con

anterioridad. Permiten jerarquizar y ordenar las ideas.

No se debe olvidar que el capitulo tiene que ser revisado varias veces, a fin

de corregir repeticiones, palabras ambiguas, problemas de estilo....
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2.- Redaccion del borrador del trabajo.

Instrucciones: Con el fichero y los esquemas de cada capitulo se escribe el
trabajo, tomando en cuenta el problema planteado en la investigaciéon y los
correspondientes objetivos, la idea central, principal, secundaria y accesoria de

cada capitulo y cuidando la ortografia, redaccion y vocabulario.

Recursos: Fichero y esquemas

Tiempo: Cada quince dias se evaluari la actividad.

Informacion:

Seglin Mufioz Razo (1998) el primer borrador es una entrega parcial o
total de los resultados obtenidos. El autor recomienda estructurar adecuadamente
el contenido a través de esquemas o bosquejos. Lo importante es lograr la

estructura de fondo del tema para después abordar los detalles formales.

El alumno debe utilizar toda su experiencia académica para hacer una
relatoria del tema, observaciones, conclusiones, entre otras cosas. También se
aconseja mantener un estilo propio, pero respetando las normas ortogréficas y de
redaccion. Igualmente seiala que deben mostrarse al tutor académico o a quien
esté guiando la investigacion los capitulos completos para que pueda visualizarse

el contenido. Después hay que revisar todo lo que concierne a estilo y forma.

51




CAPITULOS

Conclusion:
= Retoma objetivos
Introduccion: ;
e ideas expuestas,
Frase de entrada,
se da respuesta al

objetivo del escrito y
estructura general.

tema planteado.

'

Desarrollo:
Esquema de
preescritura:
I.- Idea
principal.
A.- Ideas
secundarias.
1.- Ideas
accesorias.

Figura 4: Esquema del capitulo. Elaboracién propia.

3.- Elaboracion de citas 1.

Instrucciones: Cada juicio o idea que se escriba en el trabajo debe ir
respaldada con la correspondiente cita. Para esto se redactaron las fichas textuales g
que pueden apoyar o ayudar a argumentar las ideas del escrito. Si alguna parte del
contenido requiere alguna aclaratoria, pueden escribirse notas explicativas. Utilice
el fichero electrénico propuesto o el fichero para organizar las notas o citas, seglin

el modelo que se anexa en esta actividad. Con el fichero electrénico o la carpeta
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elaborada con las fichas correspondientes de cada capitulo o parte de la

monografia redacte las citas correspondientes del trabajo.

Recursos: Modelos de anexos.

Tiempo: Dos horas.

Informacion:

Toda cita que esté en la monografia debe ser referenciada. En las
actividades anteriores se indicd como se puede recopilar informacién y utilizarla
como apoyo o ilustracion de las ideas expresadas. Hay que desarrollar la
capacidad de redactar las citas. No es conveniente sélo citar porque no se sabe
parafrasear el escrito de una fuente. La cita se hace para comprobar, sustentar lo

que se esta exponiendo.

Debe llevarse un orden y organizacion en el manejo de las citas. Es
importante consultar las normas APA, a fin de estudiar con atencién las diferentes

normas de referencias.

4.- Elaboracion de las citas 2.

Actividad: Redactar con correccion las citas correspondientes a la
monografia.

Instrucciones: Con el fichero (electrénico o en fichas con los
correspondientes esquemas de preescritura) redactar un capitulo agregando las
citas correspondientes. Lea atentamente la informacion y la tabla que se anexa. En
clase cada grupo hara una coevaluacion del capitulo con la ayuda de la tabla que

S€ ancxa.

Recurso: Criterios para evaluar citas.
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CITAS Refuerza ideas o | Marco Esta Presenta datos | En el caso de
ilustra conceptual de | acompafiada necesarios. ser parafrasis o
afirmaciones. las ideas del | desu resumen

trabajo. respectiva mantiene
referencia. fielmente el
pensamiento
del autor.
Si No si No Si No si no si no

Equipo 1

Equipo 2

Equipo 3

Equipo 4

Observaciones:

Tabla 20: Criterios para evaluar las citas. Elaboracién propia.

Informacién:

Las citas son una de las partes fundamentales para cualquier trabajo.
Revela la dimension de la investigacion, la profundidad de analisis y comprensién
del material que se analiza. Suele citarse para ilustrar ideas, ejemplificar
situaciones, comentar aportes de otras investigaciones que pueden servir de

antecedentes a nuestro planteamiento.

Si se quiere citar con exactitud las palabras del autor, se colocan entre
comillas los datos. Queda dentro del parrafo mientras no exceda tres lineas, de lo
contrario se tiene que dar una sangria especial. Lo recomendable es parafrasear o
resumir los textos, ya que facilita la inclusién de éstos dentro de la redaccion de
trabajo. Ademas demuestra asimilacion y comprension de los contenidos
parafraseados. Este procedimiento es un arte que se debe desarrollar. Consiste en

hacer un esfuerzo de sintesis y de comprension del texto.

El arte de las citas es que puedan leerse con naturalidad y que tengan los
datos correspondientes para ser localizadas si fuera necesario y para evitar
sospechas de plagio y deshonestidad intelectual. Es fundamental que las

referencias bibliogréficas de estas citas sean escritas con rigurosidad.

En el sistema APA se respeta el sistema autor-fecha. Si la cita es

parafraseada, se colocara de la siguiente manera:
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By
Segun Pérez (2007).
En cambio, si es textual, se debe escribir la pagina de donde se sacé la

informacion:

Ej.:
1.- En su estudio afirma: “El acontecimiento sobre el que nada se ha dicho

puede ser tan doloroso que esa sea precisamente la razén de que se elida.” (Bal,

1990, p. 79)

2.- Bal (1990) apunta que “el acontecimiento sobre el que nada se ha dicho

puede ser tan doloroso que esa sea precisamente la razon de que se elida.” (p. 79)

3.- En este sentido Bal (1990) expone que:

Hay tres sentidos con especial implicacion en la
percepcion del espacio: vista, oido y tacto. Todos ellos
pueden provocar la presentacion de un espacio en la
historia. Las formas, los colores y los volimenes se suelen
percibir visualmente, siempre desde una perspectiva
concreta. Los sonidos pueden contribuir, aunque en menor
medida, a la presentacion del espacio. Si un personaje oye
un murmullo bajo, estara probablemente todavia a cierta
distancia de los hablantes. (p. 101)

5.- Revisando el borrador.

Instrucciones: Con la primera version del trabajo el grupo debe evaluar la
estructura, claridad, precision y logica del escrito. Para tal fin, el grupo debe

revisar el trabajo con los criterios que ofrece la tabla de la figura 22.

Recursos: Borrador del trabajo y tabla de evaluacion.

Tiempo: Cada quince dias se evaluari la actividad.

Informacion:




Como se dijo con anterioridad, es necesario que el texto tenga unidad,
l6gica y coherencia. Tiene que responder a una estructura interna o fondo que hay
que revisar con gran detalle. Deben hacerse las correcciones tomando en cuenta

criterios ortogréficos, sintacticos, de presentacion y de contenido.

Criterios para evaluar si No

Sigue el orden del esquema pautado
Cada capitulo tiene la estructura propuesta
Cada objeto de desarrollo se explica a través de uno o
mas parrafos
Cada pirrafo se relaciona con el otro de forma légica
Cada idea estd aseverada, argumentada, ejemplificada
0 contrastada
Informacién condensada
Claridad vy exactitud de lo escrito
Manejo certero del lenguaje
Se relaciona la informacion con todos los capitulos
Se relaciona el contenido de cada capitulo con los
objetivos
Se relaciona el contenido de cada capitulo con el
problema
El texto presenta buena redaccion y ortografia
Observaciones:

Tabla 21: Tabla para evaluar el borrador del trabajo. Elaboracion propia.

6.- Redaccion de la introduccion.

Actividades:
a.- Redactar con correccion la introduccién del trabajo.
b.- Organizar de forma efectiva las partes constitutivas de la

introduccion de una monografia.

Instrucciones: Después de que el grupo haya revisado el desarrollo,
redactarén la introduccion siguiendo los pasos del esquema que se anexa, a fin de
lograr que la escritura cumpla con las normas de redaccién, ortografia y

coherencia correspondientes. (Ver figura 23)
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Recursos: Esquema para redactar la introduccion.

Tiempo: Cada quince dias se evaluard la actividad.

Informacion:

La introduccion debe redactarse al finalizar el trabajo, para tener una
vision total de la monografia y no crear falsas expectativas con respecto a los
aportes del trabajo. Tiene que ser impecable en cuanto a presentacién y redaccion,

pues es lo primero que lee quien va a evaluar el escrito.

Muiioz Razo (1998) recomienda que se haga una especie de narracion del
trabajo, por lo tanto debe empezarse por el objetivo general, luego con el
planteamiento del problema y la metodologia. Finalmente se debe concluir con

una relatoria breve de cada uno de los capitulos, de tal forma que quien lee se

interese por el tema.

Figura 5: Partes de la introduccion. Elaboracién propia.
7- Redaccion de la conclusion.

Instrucciones: Después de haber revisado el desarrollo, se redactara la

conclusion siguiendo los pasos del siguiente esquema. (Ver figura 6)
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Recurso: Esquema para redactar la conclusion.

Tiempo: Cada quince dias se evaluara la actividad.

Informacidn:

La conclusién es una de las partes mas importantes del trabajo. Pues

expone los resultados, logros y futuros temas de investigacién que se deriven de la

monografia presentada. Se redacta al final del trabajo. Debe cumplir con lo

siguiente:
1.
&

Generalizar los logros del trabajo.

Ordenar las ideas y aportes mas importantes de cada capitulo.
Presentar una redaccion fluida, pues no se trata sélo de enumerar
logros, sino de explicarlos.

Dejar ver los posibles temas de investigacion que puedan
desarrollarse a partir del trabajo. (Cézares, Christen, Jaramillo,

Villasefior y Zamudio, 1982)

Hay que evitar la colocacion de ideas que no hayan sido tratadas en el

desarrollo; asi como frases emotivas que sobredimensionen los aportes de la

monografia.

Muifioz Razo (1998) recomienda exponer los resultados encontrados, las

demostraciones realizadas, elaborar una conclusion general sobre el tema, redactar

conclusiones parciales y escribir los aportes de la investigacion a la especialidad o

disciplina. Insiste el autor que debe evitarse el exceso de detalle y centrarse en lo

sustantivo del trabajo. La redaccion, agrega, debe ser clara, directa y enfética.
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Coﬁ_cmsiém

Relaciona los Sinopsis de las

resultados con ideas
los objetivos. desarrolladas.

Sefiala posibles

problemas que Hace
amentien recomendaciones
estudios. y sugerencias.

Figura 6: Esquema para redactar la conclusion de la investigacion. Elaboracion
propia.

8.- Elaborando referencias.

Instrucciones: Redactar con correccion las referencias del trabajo y
organizarlas de forma efectiva en la monografia. Debe colocar en el cuadro los
datos de las referencias de los libros, revistas y otros materiales impresos del

trabajo y luego se ordenan alfabéticamente. Es conveniente seguir los modelos
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dados en el cuadro que se anexa, revisar las particularidades de los datos y

consultar las normas APA.

Recursos: Cuadro, fichero, normas APA.

Tiempo: Cada quince dias se evaluara la actividad.
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Informacion:

Las referencias son una parte formal del trabajo. En éstas s6lo deben estar
las fuentes de informacion que se utilizaron para elaborar el trabajo, sean textos,
programas, entrevistas, medios audiovisuales, entre otros. Se ordenan
alfabéticamente y se sigue rigurosamente lo que las normas APA. En las
actividades Recopilando informacién 1y 2 del capitulo anterior se registraron los
datos de las referencias utilizadas, a fin de tener elaborada la lista de referencias
del trabajo. De no ser asi, se debe revisar con gran detalle el texto y buscar las

correspondientes referencias de las citas utilizadas.

Tipo de texto Datos

Libro Alfonso, 1. (1997). El texto informativo. Su

naturaleza, lectura y produccion en la

educacion universitaria. Caracas: Contexto

Editores.

Revista Hummelgens, P.F. y Paparoni, M. (2003).

Soluciones del medio continuo aplicables a

perfiles de carga generalizables a partir de la

ecuacion diferencial de Murashev, Sigalov y

Baykov. Parte I1. Tekhne. Revista de la

Facultad de Ingenieria. 6. 93-105.

Articulo de periddico | Riquelme, V. (2006, Septiembre 23).

Retorno: reforma y revolucion. [Papel

literario]. El Nacional, p. 2.

Tesis de grado Rodriguez, J. (1992). Teresa de la Parra y su

tiempo. Tesis de grado no publicada,

Universidad Catdlica Andrés Bello., Caracas.
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Referencia Valdivia Maldonado, Z. (2003). La #écnica
electrénica en Ortega. Trilogia [Revista en linea]
Disponible:

www.item.cl/trilogia/p_18_7.htm#ccs

[Consulta: 2006, mayo, 2]

Tabla 22: Tabla de fichas. Elaboracion propia.

9.- Elaboracién de anexos.

Instrucciones: Después de haber redactado la introduccion, desarrollo y
conclusion, analizara qué anexos deben colocarse. Se recomienda seguir el

modelo propuesto e incorporarlo a la Tabla de Contenidos.

Materiales: Anexos, modelo propuesto.

Tiempo: Dos horas.

Informacion:

Los anexos, segin Mufioz Razo (1998), estan relacionados con algiin
contenido del trabajo. Debe ir numerado progresivamente. Es esencial que se haga

referencia de ellos en el cuerpo de la investigacion.




ANEXOS
A XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXNXXKKXXX 151
B XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX XAXXXXXKXKXNXXKX 152
C XXX XXX XXX XXX XXX XXX XK XXX XXX XXNXKKK 153
D XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXEXXXX XX XXXKXNK 154
E XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXNXX 155
F XXX XXX XXX XXX XXX XKKKXKX 156
G XXXXXXXXXXXXXXXXNXKX XXX XNK XXX KXKKKKKXKX 157
H XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXNXNXXXXXXNXXNXXKX 158
T XXXXXX XXX XX XXX XK XN XXX KKKXXK 159

Tabla 23: Modelo de anexos. Elaboracion propia.

10.- Elaborando el indice.

Instrucciones: El alumno elaborara el indice, tomando en cuenta los
esquemas que se presentan. Hara las correcciones, para que el contenido se

corresponda con los capitulos referidos en el indice.

Recursos: Esquema del trabajo, borrador corregido del trabajo.

Tiempo: Dos horas.

Informacién:

El indice muestra la estructura de la monografia. El posible que después de
haberla elaborado, se modifiquen algunos titulos o subtitulos del primer esquema
o indice tentativo; por esto es recomendable revisar con atencion, a fin de que
haya coincidencia entre el producto final del trabajo y el indice general. Del

mismo modo, conviene hacer coincidir el texto con la paginacion.
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INDICE GENERAL
LISTA DE CUADROE . consmmsmssime i s s s i ssiit somn s fiems aime snsns s r s s i iv
S L G e RO Sl oS I Al e v
RESUNEDN oo s 5 i 0 00 s i s teorm s h et S o vi
CAPITULO
[ SXEEXDONTERN il o s T s e b s miendio s Bl 1
GI00.0/0.6.9:0.0,0.0.9:6.0. 00,0 0:6.0 5,090 .09, .9.6: 0,000 0"0.¢ SUUSUEUUTUUSNNINN 2
D616,0.0.0.0166.8 6,595,000 5:9,9.9,0.6/0.09'6,0°5.0 0.8.06.&.¢ 5,3 ¢ SANIEENININRUEESN 19
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BL610.0.6/0.0.0.0.4:0.:0:9:5.0.0.0.0:6.6.9:0,0.:96.6.9.0.0.0°6:6:9.9.0'5-¢ '+ SPUSINISNNNITIINNTIII 36
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B G570.5.5,.9.0:0. 8., 6.0, 5 16 0 5,00 00 H-00%, Db 016 0,6,5.6. 5 5, SRTENIMIL PSS L 46
D008 003/0.000.016.6.0.6.0,0:8.0:0. 0.9, 6.0.6.9.9.6.0.6:6'9. .30 0.+ CUTUNNNNNINNNENINNE. 50
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1S40 20 5 ] L e T o W SRR et SO0 1 S 54
ANEXOS
LN 6.6.0.000.0.16:0:0.0.0.0.0.9,0.0:0.6.0.,0.6, .9 5. 0.0.916.0.9.6/06°0.0 0.0 0.0 ¢ CUUUUUINNNNNINENINEE. 55
B X XXXXXXXXXXXKXXX XX XXX XNX XX XXX NXKXXKEXKKK - e enrnrnsnsnnnnnns 59

Tabla 24: Modelo de indice general. Elaboracién propia.
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11.- El resumen.

Instrucciones: Una vez concluido el trabajo, se elabora el resumen de la
monografia. Se debe llenar el cuadro que se presenta a continuacion con la

informacion requerida, y luego se estructura el resumen.

Recursos: Esquema del trabajo, borrador corregido del trabajo.

Tiempo: Dos horas.

Informacion:

Debe incluirse el tema central del trabajo, los objetivos, la relevancia y los
resultados obtenidos. Todo tiene que presentarse de manera condensada y en 300
palabras con sus correspondientes palabras clave. Para lograr la precision se

recomienda no colocar enlaces ni palabras innecesarias.

1.- Describa el tema central

2.- Larelevancia

2.- El problema

3.- Los objetivos

4.-Resultados obtenidos

5.- Palabras clave

Tabla 25: Estructura del resumen. Elaboracién propia.
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12.- Dedicatorias y agradecimientos.

Instrucciones: Reunirse en grupo y reflexionar sobre las personas e
instituciones que hicieron posible la investigacion, si es que el trabajo amerita esta

seccion, pues esta parte es opcional.

Recursos: Lista de instituciones o personas que deben ser nombradas.

Tiempo: Dos horas.

Informacion:

Una vez concluido la investigacion, se elaboran las dedicatorias y
agradecimientos del trabajo. Corresponde a una parte muy personal. Las
dedicatorias suelen dirigirse a personas vinculadas con el entorno personal o
profesional. Y los agradecimientos tienen que ver con las personas e instituciones
que prestaron su colaboracion profesional o cualquier otra forma de apoyo para la
realizacion del trabajo. En una monografia no es necesario colocar esta parte. En

todo caso, es una decisién muy personal.

13.- La portada del trabajo.

Instrucciones: Una vez concluido el trabajo, se elabora la portada Debe.

Seguirse el modelo propuesto.
Recurso: modelo propuesto.

Tiempo: Traer modelo elaborado para la correspondiente correccién en

clase.
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Informacion:

Lo primero que se ve en un trabajo es la portada. Tiene los datos de la

universidad, los datos del autor o autores y el titulo de la monografia.

Dependiendo de la normativa de cada institucion, estos varian. Por lo
general debe escribirse el nombre completo de la universidad, la facultad y
escuela a la que los estudiantes pertenecen; asi como la catedra, el curso, seccion,
el profesor y la fecha de entrega. En el centro de la hoja y en mayuscula sostenida

se escribe el titulo y los integrantes del trabajo monogréfico.

UNIVERSIDAD CATOLICA “ANDRES BELLO™
Facultad de Humanidades y Educacién

Escuela de Educacion

Catedra: Lengua Espafiola

Curso: 2do afio B

Profesor: Andrés Rodriguez Pérez

Caracas, 23 de Octubre de 2006.

TiTULO

Alumno:

Tabla 26: Modelo de portada. Elaboracion propia.
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14.- Lista de revision final de la monografia.
Instrucciones: El alumno debe reunirse con su grupo y llevar la ultima
version de la monografia, ésta serd revisada por otro grupo de compaiieros. Se

hara una coevaluacion del documento y los comentarios respectivos.

Recurso: modelo propuesto.

Tiempo: | hora
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Informacion:

Siempre es bueno contar con alguien que revise los detalles finales. Si se

tiene la oportunidad de que sean los pares quienes hacen esta tarea, constituye

una experiencia interesante, porque pueden darse cuenta de fallos, que, por

cansancio, se pasan por alto. Deben examinarse minuciosamente la redaccion y

ortografia, los posibles errores de transcripcion, asi como otros problemas

formales y de fondo.

Si

No

Observaciones

Portada segtin el modelo propuesto.

El trabajo tiene dedicatoria y agradecimiento.

El indice se corresponde con los titulos y
subtitulos del trabajo.

El titulo de la monografia describe el tema y
roblema de la investigacién.

La introduccion tiene el problema, justificacion,
objetivos metodologia vy estructura del escrito.

El problema es original, factible, relevante y
actual.

Los objetivos tienen relacion con el titulo,

problema, marco teérico y metodologia.
El marco tedrico tiene relacién con el problema, es
coherente y define los términos necesarios.

La metodologia tiene relacion con el problema

planteado, tiene un disefio adecuado al tipo de
investigacion y se indican las etapas y estrategias
ara el logro de los objetivos.

Los capitulos tienen parrafos de introduccion,
desarrollo v conclusién

Hay una relacién entre cada uno de los capitulos.

Hay correspondencia entre referencias vy citas en el
texto.

Uso de un sistema uniforme de citas en el texto.

Elaboracion de indices y tablas se corresponden
con las referencias del texto.

Aspectos formales:

Estructura adecuada.

Se cumple con las normas de redaccion y estilo y
ortografia.

Paginacién correcta

Margenes establecidos

Espacios entre lineas

Uso adecuado de titulos y subtitulos

Tabla 27: Revision final de la monografia. Elaboracién propia.
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